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FREGUESIA DA VENTEIRA 5\07
Retengoes 2020
N
Data Inicial: [/ / Data Final: 31/12/2020
Codigo [ Descrigdo Saldo Inicial __| Recebimentos |Pagamentos|  Saldo

1701010000 |imposto de Selo 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |IRS - Trabalhe Dependentie 0,00 32 588,00 32 588,00 0,00
1701030000 |IRS - Trabalhe Independenta 0,00 1950,00 1 950,00 0,00
1701040000 |Caixa Geral de Aposentagies 6,00 26 945,89 28 945,89 0,00
1701050000 |A.D.S.E. 0,00 12 220,41 12 220,41 0,00
1701060000 |Seguranga Social - Regime Geral 0,00 17 238,53 17 236,53 0,00
1701070000 |SAD / GNR 0,00 539,86 539,86 0,00
1701090000 |Penhora Venc. - Agente Execugdo Paulo Ga 0,00 0,00 0,00 0,00
1701100000 |Cofre Previdéncia 0,00 71,76 71,76 0,00
1701110000 [Penhora Venc. - Agente de Execugdo Ana P 0,00 939,35 939,35 0,00
1701120000 |Penhora Ag. Exec. Alice Correia 0,00 430,36 430,36 0,00
1701130000 |Penhora - Ag. Ex. Emanue! Salazar Araujo 0,00 2644,31 264431 0,00
1701150000 (Penhora - Agente de Execucfio Carla Faria 0,00 346,38 346,38 0,00
1704160000 |Penhora Venc. - Agente Execucdo Ana Patri 0,00 0,00 0,00 0,00
1701210000 |I.R.S.- Rendimentos Prediais 0,00 4 572,96 4 572,96 0,00
1702010000 LS.T.A.L. 0,00 760,43 760,43 0,00
1702020000 |S..N.T.AP. 0,00 696,49 696,49 0,00
1702080000 |JAPAMCM - Corrida Sempre Mulher 0,00 0,00 0,00 0,00
1702110000 JURPIA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702120000 |Espago do Cidaddo 0,00 0,00 0,00 0,00
1702140000 JAMA, 1.P. 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 103942,73| 103 942,73 0,00
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Balango relativo a dezembro de 2020

DATAS
RUBRICAS NOTAS 311212020 31M12/2019
ATIVO
Ativo nio corrente
Alivos fixas tangiveis 5 292 845,18 0,00
Propriedades de investimanto 0.00 0.00
Alivos intangiveis 3 700,58 0,00
Alivos bioldgicos 000 0,00
Paricipagdes financeiras 0.00 0,00
Devedoras por empréstimos bonificados e subsidios reembolsaveis 0.00 0,00
Acionistas/sécins/associados 0.00 0,00
Diferimentos 000 0,00
Qutros atives financeiros 0.00 0,00
Alives por impostos diferidos 0.00 0,00
Clientes. contribuintes & utentes 0.00 0,00
Outras contas a receber 0.00 0,00
293 549 76 0.00
Ativo corrents
Inventarios 0.00 0,00
Alivos bioidgicos 0.00 0,00
Devedores por transferdncias & subsidios ndo reembolsaveis 0,00 0,00
Devedores por empréstimas bonificados & subsidics reembolsdveis 0.00 0,00
Clientes, contribuintes e utentes 18 154,56 0,00
Estado e outros entes publicos 0,00 0,00
Acionistas/sdcios/associados 0.00 0,00
Quiras contas a receber 233 3361546 0,00
Diferimentos 234 928122 0,00
Ativos financeiros detidos para negociagio 0.00 0,00
Quiros atives financeiros 0.00 0,00
Ativos ndo correntes detidos para venda 0,00 0,00
Caixa e depésitos 323 449,00 0,00
386 500.24 0,00
Total Ativo 650 053.00 0,00
PATRIMONIO LIQUIDO
Patriménio Liquido
Patiménio/Capital 0235 419 579.80 0,00
Apbes (quatas) proprias .00 0,00
Outros instrumenios de capital proprio 0.00 0,00
Prémios de emissac 0,00 D,00
Reservas .00 0,00
Resultados transitados 0.235 =234 587,62 D00
Ajusiamentos em ativos financeircs 0.00 0,00
Excadentes de revalofizacfo 0.00 0,00
Outras varia¢Ses no Patrimdnio Liquido 0,235 110 976,05 0,00
Resultado liquido do perlodo 215§ 283 8524 0,00
Dividendos antecipados g.00 D00
Interesses que ndo controlam 0.00 0,00
Total Patriménio Liquido 579 820,57 0.00
PASSIVO
Passivo nio corrante
Pravisdes 0,00 0,00
Financiamentos oblidos 0,00 0,00
Fornecedores de invastmenios 0,00 0,00
Responsabilidades por beneficios pds-emprego 0,00 0.00
Diferimentas 0,00 0,00
Passivos por imposios diferidos 0,00 0,00
Outras contas a pagar 0,00 0,00
Formnecadoras 0,00 0,00
0,00 0,00
Passivo corrente
Credoras por transferéncias e subsidios ndo reembolsdveis 0,00 0,00
Fornecedores 18 505,76 0,00
Adiantamentos de clientes, coninbuintas & utentes 0,00 0,00
Estado & outros entes publicos 18 18,52 0,00
Acionistas/sécios/associados 0,00 0,00
Financiamantos obtides 0,00 0,00
Fomecadores de invastimentos 0,00 0,00
Outras contas a pagar 236 79 705,15 0,00
Diferimentos 0,00 0,00
Passivos financeiros detidos para negociagao 0.00 0,00
Qutros passivos financeirs Q.00 0,00
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Balango relativo a dezembro de 2020
“SOATAS
RUBRICAS NOTAS 31/12/2020 311272019
B0 229.43 0.00
Total Passivo 80 228,43 0.00
Total do Patriménio Liquido e Passivo 660 050,00 0,00
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~  DATAS
RENDIMENTOS E GASTOS NOTAS 31M12/2020 311212019

Impasios, contribuigdes & taxas 13, 14 88 020,02 0,00
endas 0,00 0.00
Prestaches de senvicos e concessdas 13 25 310,12 0.00
ransferéncias e subsidios commentes obtidos 14 124158223 0.00
Rendimentos/Gastos Imputados de enlldades controladas, assocladas e empreendimentos conjuntos 0,00 0.00
ariagfes nos inventarios da produgdo 0,00 .00
rabalhos para a propria entidade 0,00 0,00
usto das mercadorias vendidas e das matérias consumidas 0,00 0,00
Fomecimentas & servigos extemos 232 -341 405,29 0.00
Gaslos com passoal 19 -863 BE7,11 0,00
Transferdéncias e subsidios concadidos 239 -32 858,41 0,00
Prestagbes soclais 0,00 0,00
Imparidade de Inventarios e alives bioldgicos (perdas/raversbes) 0,00 0,00
Imparidade de dividas a receber {perdas/reversdes) 0,00 0,00
Provisdes (aumentosiredugdes) 0,00 0,00
Imparidade da investimentos ndo deprecldveis/amortizaveis {perdas/raversdes) 0,00 0,00
Aumentos/redugdes de justo valor 0,00 0,00
Oulras rendimentos 13,14 380,48 0,00
Quiros gastes -204,12 0,00]
Resultados antes de depreclagdes e resuitados financeiros 326 079,85 0,00}

Gastog/ravarsdes de depreciagao e amortizagao 3.5 -42 227,81 0,00}
Imparidade de investimenlos depracidveis/amortizaveis (perdas/raversbes) 0,00 0,00
Resultado operacional {antes de rasuitados financeiros) 283 852,34 0,00

Juros e rendimentos simitares oblidos 0,00, 0,00
Juras e gastos similares suportados 0,00 0,00
Resultado antes de impostos 283 852,34 0,00

imposto sobre a rendimenta 0,00 0,00]
Rasultado liquido do periodo 23.5 283 852,34 0,00
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Demonstracdo dos Fluxos de Caixa

o

Pagina 117 de 201

Periodos
Rubricas Notas
2020 2018
Recebimentos de clientes 25 577,55 0,00
Recebimentos de contribuintes 52 853,51 0,00
Recebimentos de transferéncias e subsidios correntes 1243 092,28 0,00
Recebimentos de Utentes 3s 11,711 0,00
Pagamentos a fomecedores -354 699,93 0,00
Pagamentos ao pessoal -G53 666,91 0,00
Pagamentos a contribuintes / utentes 0,00 0,00
Pagamentos de fransferéncias e subsidios -35 044,41 0,00
Pagamentos de prestagdes sociais 0,00 0,00
Caixa gerada pelas operagbes 313 213,80 0,00
Pagamento / Recebimento do Imposto sobre o rendimento 0,00 0,00
Outros recebimentos/pagamentos -4 403,06 0,00
Fluxos de caixa das atividades operacionais (a} 308 810,74 0,00
El I e A s i atasing | .
Pagamentos respeitantes a:
Ativos fixos langiveis -264 495,30 0,00
Ativos intangivels 0,00 0,00
Propriedades de Investimento 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Outros ativos 0,00 0,00
Racebimentos provenientss de:
Ativos fixos tangiveis 0,00 0,00
Ativos intangivels 0,00 0,00
Propriedades de Investimento 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Outros ativos 0,00 0.00
Subsidios ao investimento 0,00 0,00
Transferéncias de capital 0,00 0,00
Juros e rendimentos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de investimento {b) -264 495,30 0,00
El le caixa d idades de fi .
Recaebimentos provenientes da:
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Realizagdes de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Cobertura de prejuizos 0,00 0,00
Doagdes 0,00 0,00
Outras operagdes de financiamento 0,00 0,00
Pagamentos respeitantas a:
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Jurgs e gastos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Redugdes de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Cutras operagdes de financiamento 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de financiamento (c) 0,00 0,00
Varfagdo de calxa e seus equivalentes {a+b+c} 44 315,44 0,00
Efeito das diferengas de cdmbio 0,00 0,00
Caixa e seus aquivalentes no Inicio do periodo 279 133,56 0,00
Caixa e seus equivalentas no fim do periodo 323 448,00 0,00
@FreSoft 28-05-2021 Utitizador: Admin Pagina 1de 2
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Demonstracdo dos Fluxos de Caixa o2y

dezembro

Periodes
Ruabricas Notas
2020 2019

CONCILIACAO ENTRE CAIXA E SEUS EQUIVALENTES E SALDO DE GERENCIA
Caixa e seus equlvalentes no iniclo do periodo 279 133,56 0,00
- Equivalentes a caixa no inicio do periodo 0,00 0,00
+ Parte do saldo da geréncia que ndo constitui equivalente de caixa 0,00 0,00
- Variages cambiais de caixa no inicio do periodo 0,00 0,00
= Saldo da geréncia anierior 279 133,56 0,00
De execugdo orgamental 279 060,69 0,00
De operagbes de tesouraria 72,87 0,00
Caixa e seus equlvalentss no fim do periodo 323 449,00 0,00
- Equivalentes a caixa no fim do periodo 0,00 0,00
+ Parte do saldo da geréncia que ndo constitui equivalente de caixa 0,00 0,00
- Variagbes cambials de caixa no inicio do periodo 0,00 0,00
= Saldo para a geréncia seguinte 323 449,00 0,00
De execugio orgamental 323 430,48 0,00
De aperagdes de tesouraria 18,52 0,00
@FreSoft 28-05-2021 Utilizador: Admin Péagina2de 2
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ANEXOS AS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

0. ADOGAO PELA PRIMEIRA VEZ DO SNC-AP - DIVULGAGAO TRANSITORIA

Na adocdo pela primeira vez do SNC-AP, nos termos do n.” 2 do art.® 14.° citado Decreto-Lei n.° 192/2015,de 11
de setembro, para além da conversdc dos planos de contas do POCAL e do Cadastro e Inventario dos Bens do

Estado (CIBE} para o Planc de Contas Multidimensianal (PCM) do SNC-AP, foram:

a) reconhecidos todos os ativos e passivos cujo reconhecimento € exigido pelas normas de contabilidade

publica;
b) reconhecidos itens como ativos apenas nas situagdes permitidas pelas normas de contabilidade publica;

c) reclassificados itens que foram reconhecidos de acordo com o POCAL numa categoria, mas de acordo com

as normas de contabilidade pablica pertencem a outra categoria;
d) aplicadas as normas de contabilidade publica na mensuragao de todos os ativos e passivos reconhecidos.

Dos procedimentos levados a cabo que culminaram no balango de abertura em SNC-AP da Freguesia, real¢am-se

os efeitos seguintes relativos & alteragdo do referencial contabilistico, reportados a 1/1/2020:

s A Portaria n® 189/2016, de 14 de julho, possibilitou a manutengdo dos codigos do CIBE para efeitos de
inventario e as respetivas vidas Uteis no que respeita 3s depreciagdes, para o5 bens do ativo tangivel
(exceto edificios e outras construges), referindo que “para os edificios e outras construgbes (imdveis e
direitos no CIBE), quer se tratem de ativos fixos tangiveis, quer de propriedades de investimento, o
respetivo cadastro & vida util devem ser atualizados face 3s disposigdes do SNC -AP". O CC2 apresenta
uma reducdo generalizada das vidas iteis face ao CIBE no que respeita a5 edificagdes e grandes
reparagdes, nomeadamente edificagdes em alvenaria de pedra que reduzem a vida dtil de 150 para 100
anos (-33%) e as edificagdes em betdo armado com percentagem de alvenaria de tipo tijolo que reduzem
a vida util de 80 para 50 anos. Por sua vez, a NCP 2 estabelece que a alteragdo da vida Gtil de ativos
depreciaveis configura uma alteragdo de estimativa contabilistica, cujos efeitos sdo por norma,
reconhecidos prospectivamente (no periodo da alteragdo e periodos futuros), mas também estabelece que
uma alteragio de uma base de contabilidade para outra base de cantabilidade & uma alteragio de politica
contabilistica, cujos efeitos sdo por norma, de aplicacao retrospetiva. Face ao exposto, foi utlizado o
critério retrospetivo de acordo com a NCRF 4, e uma vez que a Freguesia de Venteira ndo adotava o
regime de contabilidade financeira, foram reconhecidos, pela primeira vez através da aplicagdo do

conceito de ativo previsto na estrutura conceptual, os ativos ndo correntes pela sua quantia escriturada
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bruta, a 01/01/2020, no valer de 552 160,63 euros, deduzidos das respetivas amortizagdes acumuladas,

no montante de 411 641,52 euros, constituinde o Batango Inicial - Conta 511;

+ Por outro lado, atendendo a que alguns dos ativos mencionados no ponte anterior, constantes do

inventario da freguesia a 01/01/2020, ndo compreendem a nova definigdo de ativo ndo corrente, foi

desreconhecida do patrimdnio a quantia de 73 621,40 euros, respeitante a estes itens;

» Foram ainda efetuados ajustamentos de transig3o relativos aos subsidios recebidos nos anos anteriores

no ambito dos CDC, nomeadamente, o relativo a aquisi¢do de autocarro, no valor de 118 000,00 euros,

bem como os que evidenciam a pratica da contabilidade segundo a base do acréscimo (especializagdes

do exercicio de 2019), a saber:

o IM! de 2019 recebido em 2020 (33 972,65 euros);

o Férlas, subsidios de férias e respetivos encargos sociais referentes a 2019 pagos em 2020

(76 938,87 euros);

No quadro abaixo resume-se os principais ajustamentos de transigdo que tiveram impactos nas rubricas do

patrimanio liquido:

Conta — Patriménio liquido Descrigao Valor (€)
Saldo inicial & data da transigao do normativo contabilistico
511 - Balango Inicial 279 060,69
POCAL para o atual SNC-AP
Quantia Escriturada Bruta dos Bens inventariados no
511 - Balanco Inicial 552 160,63
Patrimanio a 01/01/2020
Amortizagdo Acumulada dos Bens inventariados no
511 - Balango Inicial -411 641,52
Patrimonio a 01/01/2020
Total 511 - Balango Inicial 419 579,80
564 - Ajustamentos Transi¢3o Desreconhecimento de bens do ativo n3o corrente -73 621,40
564 - Ajustamentos Transicdo CDC Aquisigdo de Autacarro - Subs. Investimento -118 000,00
564 - Ajustamentos Transicao  IMI 2019 33 972,65
564 - Ajustamentos Transi¢do  Férias, subs. De férias e encargos sociais de 2019 -76 938,87
Total 564 - Ajustamentos Transigao -234 587,62

1. IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE, PERIODO DE RELATO E REFERENCIAL CONTABILISTICO

1.1. Identificacdo da entidade e periodo de relato

a) Designacdo da entidade: Junta de Frequesia de Venteira / NIF: 510 841 430
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b) Enderego: Rua 1° de Maio, n® 39-A, 2700-677 Amadora
¢) Legislagdo que criou a instituicdo e principal legislagdo aplicavel

Resultado da reforma administrativa de 2013, ao abrigo da Lei n.° 11-A/2013, de 28 de janeire, nasce, no municipio
da Amadora, a freguesia de Venteira, a qual agregou a anterior freguesia de Venteira e parte da freguesia de

Reboleira.

d) Designacdo e sede da entidade que controla final e local onde podem ser obtidas cdpias das

demonstragbes financeiras consolidadas:

A sede freguesia de Venteira, esta situada no centro da Amadora, sendo que o enderego da mesma estd

identificado na alinea b) do ponto 1.1 supra.

e) Caso as demonstragdes financeiras anuzais sejam apresentadas para um periodo mais longo ou mais curto

do que um ano indicar:
As presentes demonstragdes financeiras correspondem ao pericdo econdmico de 2020.
1.2. Referencial contabilistico e demonstragoes financeiras
a) Referencial contabilistico

As demonstragdes financeiras foram preparadas em harmania com o Sistema de Normalizagao Contabilistica para
as Administragdes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, & refletem de
forma verdadeira e apropriada as operagbes da freguesia de Venteira, bem como a sua posigao, avaliagdo

financeira & fluxos de caixa.

De referir que as notas nao indicadas neste Anexo, ndo sdo apliciveis, ou significativas para a compreensao das

demonstragdes financeiras em analise.
Na preparacdo das demonstragdes financeiras tomou-se como base os seguintes pressupostos:
— Continuidade

As demonstragGes financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operages, a partir
dos livros e registos contabilisticos, mantidos de acorde com principios contabilisticos geralmente aceites em

Portugal.

Os eventos ocorridos apas a data de relato que afetem o valor dos ativos e passivos existentes a data de relato
530 considerados na preparagiac das demonstragdes financeiras do periodo. Esses eventos, se significativos, sao

divulgados no presente anexo as demonstragdes financeiras.

— Especializacao dos gastos/rendimeantos
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Qs rendimentos/gastos da fonte de financiamento de receitas proprias sdo reconhecidos no momento (periodo) a
que respeitam, como por exemplo, faturas com encargos das instalagdes (3gua, eletricidade e gas), encargos

sociais e subsidios ao investimento.
- Compensagio

Os ativos e passivos, 0s rendimentos e os gastos foram relatados separadamente nos respetivos itens de balango
e de demonstragdo de resultados, pelo que nenhum ativo foi compensado por qualquer passivo, nem nenhum

gasto por qualquer rendimento, exceto os que forem exigidos por uma NCP.
- Comparabilidade

De acordo com o referencial contabilistico adotado, regime das pequenas entidades do SNC-AP, a prestacdo de
contas € apresentada pela primeira vez na vertente financeira, pelo que os modelos das respetivas demonstragbes
apresentados sdo os constantes deste narmativo, com as adaptagdes e melharias introduzidas pela UniLeo -

Unidade de Implementagio da Lei de Enquadramente Orgamental.

Assim, optou-se por utilizar a faculdade conferida pela Comissdo de Normalizagdo Contabilistica, no ponto 1.3,
do Capitulo 2, do Manual de Implementagdo do SNC-AP (versdo 2, julho de 2017) acerca dos comparativos nio
serem reexpressos em SNC-AP (informacdo comparativa do Balango, Demonstracdo de Resultados, Demonstragao
dos Fluxos de Caixa e Demonstracido das Alteragdes do Patrimonio Liquido a 31/12/2019), nda havendo lugar a

comparabilidade entre tais periodos.

b} Indicagio e comentdrio das contas do balango e da demonstragdo dos resultados cujos conteddos nao

sejam comparaveis com os do periodo anterior.

Face ao exposto, esta opgao de nio obrigar as entidades a reexpressar o comparativo de acordo com o SNC-AP,
implica a perda de comparabilidade entre 2019 e 2020, sendo a mesma retomada em 2021. Numa analise custo-
beneficio, a apresentacdo do ano de 2019 de acordo com os requisitos das NCP relativas ao subsistema da

contabilidade financeira imporia custos superiores aos beneficios a obter.
A falta de comparabilidade acima referida € constatada nas demanstrages financeiras:
» Balango;
¢ Demonstrac3o de Resultados;
o Demonstragao dos Fluxos de Caixa;
o Demonstracio das Alteragdes do Patrimdnio Liquido.

¢) Desagregagio dos valores inscritos na rubrica de caixa e em depdsitos bancarios
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A desagregagdo da rubrica de caixa e de depdsitos bancarios em 31 de dezembro de 2020 é:

Conta Euros

Caixa 64,62
Depdsitos 3 ordem 323 384,38

Caixa Geral de Depositos 211 623,33

Montepio 111 761,05
Depdsitos a prazo 0
Depositas consignados 0
Depdsitas de garantias e caugdes 0
Total de caixa e depdsitos 323 449,00

Quadre 1 - Desagregagdo de caixa e depdsitos

2. PRINCIPAIS POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERAGOES NAS ESTIMATIVAS CONTABILISTICA E ERROS

As demonstracdes financeiras e respativas notas deste anexo foram preparadas de acordo com a NCP 1 - estrutura

e conteudo das demostragdes financeiras e sdo apresentadas em euros.

Foram adotadas as seguintes politicas contabilisticas e conceites:

a) Ativos e Passivos correntes e ndo correntes

Um ativo & classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

. Espera-se que seja realizado, ou pretende-se que seja vendido, no decurso normal do ciclo

operacional da Frequesia;

. Seja detido essencialmente com a finalidade de ser negociado;
. Espera-se que seja realizado num periodo até doze meses apds a data do balango; ou
. E caixa ou equivalente de caixa, a menos que lhe seja limitada a troca ou uso para liquidar um

passivo durante pelo menos doze meses apds a data do balango.

Todos os outros ativos sdo classificados como ndo correntes (ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis).

Um passivo é classificade como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

. Espera-se que seja liquidado durante o ciclo operacional normal da Freguesia;

. Exista essencialmente para a finalidade de ser negociado;

. Deva ser liquidado num periodo até doze meses apds a data do balango; ou

. A entidade ndo tenha um direito incondicional de diferir a2 liquidagdo do passivo durante pelo menos

doze meses apos a data do balango.
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Todos os outros passivos 530 classificados como nao correntes.
b) Ativos fixos tangiveis

Os ativos fixos tangiveis encontram-se registados ao custo de aquisi¢do, o gual inclui o custo de compra e
quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades necessarias para colocar os ativos na localizag3o e condig3o

necessarias para operarem da forma pretendida, deduzido de depreciagbes acumuladas.

As depreciagdes s3o calculadas, apds © momento em que o bem se encontra em condigdes de ser utilizado, de
acordo com o método das quotas constantes, em conformidade com o perioda de vida util estimado para cada

grupo de bens.

2

As vidas (teis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteragdo a estas estimativas € reconhecido

praspectivamente na demoenstragao dos resultados.

As despesas de manutengio e reparagdo (dispéndios subsequentes) que ndo sdo suscetiveis de gerar beneficios

econdmicos futuros adicionais 530 registados como gastos no periodo em que sao incorridas.

0 ganho (ou a perda) resultante da alienagio ou abate de um ativo fixo tangivel € determinado como a diferenga
entre o justo valor do montante recebido na transagdo ou a receber e a quantia liquida de depreciagdes

acumutadas, escriturada do ativo e é reconhecido em resultados no periodo em que ocorre o abate ou a alienagao.
¢) Ativos intangiveis
Os ativos intangiveis sdo registados ao custo de aquisi¢do, deduzido de amortizagdes acumuladas.

As amortizagdes de ativos intangiveis sdo reconhecidas numa base linear durante a vida (til estimada dos ativos
intangiveis, que corresponde a trés anos, no caso de programas de computador, licengas e software.

.

As vidas Uteis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteragdo a estas estimativas € reconhecido

prospectivamente na demonstragio dos resultados.
d) Imparidade de ativos fixos tangiveis e intangiveis

Em cada data de relato & efetuada uma revisdo das quantias escrituradas dos ativos fixos tangiveis e intangiveis
da Freguesia com vista a determinar se existe algum indicador de que possam estar em imparidade. Se existir
algum indicador, & estimada a quantia recuperavel dos respetivos ativos a fim de determinar a extensdo da perda

por imparidade.

A quantia recuperavel do ativo consiste no maior de entre (i) o justo valor deduzido de custos para vender e (i} o

valor de uso. Na determinacdo do valor de uso, os fluxos de caixa futuros estimados sdo descontados usando uma
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taxa de desconto que reflita as expectativas do mercado quante ao valor temporal do dinheiro e quanto aocs riscos

especificos do ativo relativamente aos quais as estimativas de fluxos de caixa futuros ndo tenham sido ajustadas.

Sempre que a quantia escriturada do ativo seja superior @ sua quantia recuperavel, é reconhecida uma perda por
imparidade. A perda por imparidade é registada na demonstragdo dos resultados. A reversac de perdas por
imparidade reconhecidas em periodos anteriores é registada quando existam evidéncias de que as perdas por
imparidade reconhecidas anteriormente ja n3o existem ou diminuiram. A reversao das perdas por imparidade é
reconhecida na demonstragaoc dos resultados e é efetuada até ao limite da quantia que estaria recanhecida {liquida

de depreciagdes/amortizagdes) caso a perda por imparidade anterior ndo tivesse sido registada.
e) Ativos e passivos financeiros

Os ativos e os passivos financeiros s3o reconhecidos no balango quando a Freguesia toma parte das
correspondentes disposigdes contratuais, sendo utilizada para o efeito o previsto na NCP 18 - “Instrumentos

financeiros”.

S3o0 mensurados 20 custo ou ao custo amortizado os ativos e os passivos financeiros que apresentem as seguintas

carateristicas:

. Sejam a vista ou tenham uma maturidade definida; e

® Tenham associade um retorno fixo ou determinavel; e

° N3o sejam um instrumento financeiro derivado ou nao incorporem um instrumento financeiro
derivada,

O custo amortizado corresponde ao valor pelo qual um ativo financeiro ou passivo financeiro é mensurado no
reconhecimento inicial, menos os reembolsos de capital, mais ou menos a amortizagao cumulativa, usando o

método da taxa de juro efetiva, de qualquer diferenga entre esse montante na maturidade.

A taxa de juro efetiva € a taxa que desconta exatamente os pagamentos ou recebimentos futuros estimados no

valor liquido contabilistico da ativo ou passivo financeiro.
Nesta categoria incluem-se, consequentemente, os seguintes ativos e passivos financeiros:
i) Clientes, contribuintes e utentes e outras contas a receber

Os saldos de clientes, contribuintes e utentes e de outras contas a receber s3o registados inicialmente ao justo
valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizade, deduzido de eventuais perdas de imparidade
acumuladas. Entende-se que a mensura¢io aoc custo amortizado € substancialmente idéntica ao custo de

aquisicao.
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ii) Caixa e depdsitos bancdrios

0s montantes incluidos na rubrica de "Caixa e depdsitos bancarios™ correspondem aos valores de caixa e

depésitos bancarios que possam ser imediatamente mabilizaveis com risco insignificante de alteragdo de valor.
iij) Fornecedores e outras dividas a pagar

Os saldos de fornecedores e de outras contas a pagar constituem obrigacdes a pagar pela aquisicdo de bens e
servigos e 53o registados inicialmente ao justo valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado,
deduzido de eventuais perdas de imparidade acumuladas. Entende-se que a mensuragdo ao custo amortizado

é substancialmente idéntica ac custo de aquisigao.
iv} Imparidade de ativos financeiros

Para os ativos financeiros mensurados ao custo amortizado, a perda por imparidade a reconhecer corresponde
a diferenga entre a quantia escriturada do ativo e a melhor estimativa do valor recuperavel do ativo na data

de relato.

As contas a receber individualmente significativas s3o avaliadas individualmente para efeitos de imparidade.
As perdas por imparidade sdo registadas em resultados na rubrica “Imparidade de dividas a receber

(perdas/reversdes)” no periodo em que sdo determinadas.

Subsequentemente, se o montante da perda por imparidade diminui, essencialmente por cobranga de valores
vencidos, esta é revertida por resultados. A revers3o é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida

{custo) caso a perda nao tivesse sido inicialmente registada.
v) Desreconhecimento de ativos e passivos financeiros

Os ativos financeiros sdo desreconhecidos apenas quando os direitos contratuais 2os seus fluxos de caixa
expiram por cobranga ou quando transfere para outra entidade o controlo desses ativos financeiros e todos os

riscos e beneficios significativos associados a respetiva posse.

Os passivos financeiros sdo desreconhecidos apenas quando a correspondente obrigagdo seja liquidada,

cancelada ou expire,
f) Rendimento de transa¢oes com contraprestacao

0 rendimento de transagdes com contraprestagdc & mensurado pelo justo valor da contraprestag3o recebida ou a

receber, deduzido do montante de devolugbes, descontas e outros abatimentos.

No caso das prestagdes de servigos é recanhecido com referéncia a fase de acabamento da transagao/servigo a

data de relato, desde que todas as seguintes condigdes sejam satisfeitas:
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. O montante possa ser mensurado com fiabilidade;

. Seja provavel que beneficios econdmicos futuros associados as transagdes/servigos fluam para a
Freguesia;

® Os custos incorridos ou a incorrer com as transagdes/servigos possam ser mensurados com
fiabilidade;

. As fases de acabamento das transagdes/servicos & data de relato possam ser mensuradas com
fiabilidade.

g) Transferéncias e subsidias obtidos

As transferéncias e os subsidios s3o reconhecidos pelo seu justo valor quando existe seguranga quanto ao seu

recebimento e cumprimento por parte da entidade das condigdes a eles associados.

As transferéncias e subsidios correntes obtidos sdo reconhecidos na demonstragdo de resultados, tendo em

consideragdo o principio da especializagao, ou seja, com base no periodo a que respeitam.

Os subsidios atribuidos 3 Freguesia nao reembaolsaveis para financiamento de ativas fixos tangiveis e intangiveis
com vida (til definida sdo inicialmente reconhecidos no patriménio liquido e, subsequentemente, imputados
numa base sistematica como rendimento do periodo, proporcionalmente as amortizagoes/depreciagdes dos

respetivos bens.
h) Beneficios dos empregados

Os beneficios dos empregados, a curto prazo, sao reconhecidos coma gastas do periodo. Os gastos a curto prazo
incluem os vencimentos e respetivas contribuicbes para os diversos regimes contributivos (Seguranga Social e

Caixa Geral de Aposentagdes).

De acordo com a legislag3o aplicavel, o direito a férias e subsidio de férias relativo ao periodo, vence-se a 1 de
janeiro do ano seguinte, sendo pago durante esse periodo, pelo que os gastos correspondentes encontram-se

devidamente especializados.

Os beneficios decorrentes da cessagao de emprego, quer por decisdo unilateral, quer por mituo acordo, sdo

reconhecidos como gastos no periodo em que ocorreram.
i) Provisdes, ativos e passivos contingentes

As provisfes sdo registadas quando a entidade tem uma obrigagio presente (legal ou implicita) resultante de um
acontecimento passado, é provavel que para a liquidago dessa obriga¢3o ocorra uma saida de recursos e o valor

da obrigagao possa ser razoavelmente estimada.
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O montante das provisdes registadas consiste na melhor estimativa dos recursos necessarios para liquidar a
obrigagdo. Tal estimativa, revista anualmente, é determinada tendo em consideragdo o5 riscos e incertezas

associados a cada obrigagao.

Os passivos contingentes ndo sdo reconhecidos nas demonstragdes financeiras, sendo divulgados sempre que a

possibilidade de existir uma saida de recursos econdmicos nao seja remota.

Os ativos contingentes ndo sdo reconhecidos nas demonstragdes financeiras, sendo divulgados quando for

provavel a existéncia de uma entrada econdmica futura de recursos.
j} Juizos de valor criticos e principais fontes de incerteza associadas a estimativas

Na prepara¢do das demonstragdes financeiras anexas foram efetuados juizos de valor e estimativas e utilizadas
diversos pressupostos que afetam as gquantias relatadas de ativos e passivos, assim como as quantias relatadas de

rendimentos e gastos do periodo.

As estimativas e os pressupostos subjacentes foram determinados por referéncia a data de relato com base no
melhor conhecimento existente a data de aprovagao das demonstragdes financeiras dos eventos e transagbes em
curso, assim como na experiéncia de eventos passados e/ou correntes. Contudo, poderdo ocorrer situagdes em
periodos subsequentes que, ndo sendo previsiveis 3 data de aprovag3o das demonstragoes financeiras, nao faram
consideradas nessas estimativas. As alteragdes as estimativas que ocorram posteriormente 3 data das

demanstragdes financeiras serdo corrigidas de forma prospetiva.
1) Acontecimentos apds a data de relato

Os acontecimentos apds a data de relato que proporcionem informagae adicianal sobre condigdes que existiam a
data de relato (“acontecimentos que dao lugar a ajustamentos”) sao refletidos nas demonstragoes financeiras. Os
acontecimentos apos a data de relato que proporcionem informagao sobre condigdes que ocorram apods a data de
relato ("acontecimentos que ndo dio lugar a ajustamentos”) sdo divulgados nas demonstragdes financeiras, se

forem considerados materiais.
3. ATIVOS INTANGIVEIS
3.1. Ativos intangiveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragdo usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos intangiveis adquiridos até 31/12/2020, encontram-se registados ao seu custo de aquisi¢ao de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das amortizagoes. Os custos

de aquisi¢do incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades.
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b) As vidas uteis ou as taxas de amortizagio usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE {Cadastro e Inventario dos bens do

Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é aplicado o

Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicade no Anexo ao Decreto-Lei n.®

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas & data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo

intangivel, entre outra informagao, a respetiva vida Util ou taxa de amortizagdo, bem coma a respetiva quantia

escriturada liquida.

¢) Os métodos de amortiza¢io usados para ativos intangiveis

0 método de amortizagdo usado para os ativos intangiveis & o método das quotas constantes (ou da linha reta).

d) A quantia bruta escriturada e qualquer amortizagdo acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas amortizagdes acumuladas dos ativos intangiveis, no inicio e

no final do periodo foi a seguinte:

RLUIBRICAS

Inlclo do periodo

Final do pariodo

Quantia bruta

AmortizagBes
Acumuladas

Perdas por
imparidades
A:umular.:l:l

Guantia
escriturada

Quantla bruta

Amortizagdas
Acumuladas

Perdas por
imparidadas
Acumuladas

Quantis
astriturada

ATIVOS INTANGIVEIS

Ativas |ntangiveis de dominlo piblico, patriménio
histdriea, artlstlea ¢ cultural

Goodwlit

Projetos de desenvolvimento

Programas de computador e sistemas de informaclo

1300192

1230134

700,58]

Proprindade Industrial e Intelectual

Qutros

Ativas |ntanglveis em eursa

Total)

0,00

0.00

0,00

1300192

1230134

700.58|

Quadro 2 - Ativos intangiveis - variagao das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

g) Ositens de cada linha da demonstragdo dos resultados em que qualquer amortizagdo de ativos intangiveis

esteja incluida

Os gastos de amortizacSes respeitante a ativos intangiveis encontram-se refletidos na Demonstragdo de

Resultados, na rubrica “Gastos / reversbes de depreciagdo e amortizagdo”.

fi Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no final do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, ocorreram as seguintes variagbes do ativo intangivel:
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o Variagdes no periodo
ATIVOS FIXOS Q:::':k’ = Reversoes Quantia
INTANGIVEIS inicial | Adisdes | intamasa [Revalorizasie) du pardas | Perdas por) Deprocagies B en et loiminuigaes | escrit final
entidade il P L
ativos Intangiveis de dominio
plblico, patriménio histdrico,
fprtistico e cultural
Goodwill
Projetos de desenvolvimento
:{;:g:g*';:; f:r':‘“"a:‘::"' g 922,50 37692 -598,34 700.58]
Propriedade industrial e
intelectual
Outros
larivos intangiveis em cursa
Towal 0,00 922,50 376,91' 0,00 0,00 0,00 -598,84 0,00 0,00 700.58'

Quadro 3 - Ativos intangiveis = quantia escriturada e variagdes do periodo
g) AdigGes ao ativo intangivel

As adi¢fes ao ativo intangivel ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, foram as seguintes:

Adicbes
Doagdo,
ATIVOS RX0S INTANGIVES heranga, Fiada
dsd
Intermas Compra Crasdo T'::;’::;d Tegado ou Daglown | Locagle 0 Dunras Teotal
perdido a tavor g -
do estado
== 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00, 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00
 cultural
Gondwill 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
Projetos de desemvolviments 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Programas de computador ¢ shitemas de Informacio 0,00 922,50 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00/ 0,00 922,50
Propriedade industral e intelectual 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00
Outros 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
Atives intangiveis em curso 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total o0a 92250 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 91280

Quadre 3.1 - Ativos intanglveis = adiges

3.2, Uma descri¢io de qualquer ativo intangivel totalmente amortizado que esteja ainda em uso Ildentificagao

das quantias escrituradas brutas do ativo intangivel totalmente amortizado ainda em uso.

Dt In. Valor Valor

o e
N Inv. | Conta | CC2 Descrig3o Utitiz. Aquisicdo Actual

Software de aplicagdo da Fresoft (Gestdo de

933 443 1 443 L L
Patrimonio - Inventario

09-05-2002 585,00 € 0,00 €

Quadrao 4 - Avivos intangiveis - ativo totalmente amortizado ainda em uso

4, ACORDOS DE CONCESSAO DE SERVICOS: CONCEDENTE

N3o aplicavel.
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5. ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

5.1. Ativos fixos tangiveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragdo usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos fixos tangiveis adquiridos até 31/12/2019, encantram-se registados ao seu custo de aquisi¢io de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aguela data, deduzido das depreciagdes. Os custos
de aquisi¢do incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os

ativos na localizagdo e condi¢do necessarias para operarem da forma pretendida.
b) Os métodos de depreciagio usados

As depreciagoes dos ativos fixos tangiveis sao calculadas, apds a data em que os bens se encontrem disponiveis

para utilizacao, pelo método da linha reta.
¢) As vidas uteis ou as taxas de deprecia¢do usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é apticado o
Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.?

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas & data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo
intangivel, entre outra informagao, a respetiva vida util ou taxa de amortizagao, bem como a respetiva quantia

escriturada tiquida.
d) A quantia bruta escriturada e a depreciagao acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciacbes acumuladas dos ativas fixos tangiveis, no inicio

e no final do periodo foi a seguinte:

Inicic do parfodo Final do perfodo
ATIVOS FiXOS TANGIVEIS Quantia Depreciaqﬁesl Perdas por Quantia Quantia  |Depreciagdes Perda‘s par Quantia
mparidades| mparidades A
bruta Acumuladas escriturada bruta Acumuladas escriturada
Acumuladas] Acumuladas
Bens de dominie pablico, patriménie
histérico, artistico e cultural
Terrenos e recursos naturais AFTI1
Edificios e outras construgdes AFT12
Infragstruturas AFT13
Patriménio histdrico, artistico e cultural | AFT14 T48,20) T48,20] 0,00,
Outros bens de dominio publico em curso] AFT15
Bens de daminic pablico em curso AFTSEI
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0,00 0.00) 0,00 000 748,20 748,208 0,00 0,00
Ativos fixos em concessio
Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras construgoes AFT21
Infraestruturas AFT23]
Patrimdnio histdrics, artistico e cultural | AFT24
Ativos fixos em concessdo em Curso AFT28]
0,00 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros ativos fixos tangiveis
Tertenos e recursos naturais AFT31 B34,36 834,3
Edificios e outras construgdes AFT32 1 503,08 250,30 2 152,73
Equipamento basico AFT33 129 783,07} 103 253,53 26 529,54
Equipamento de transporte AFT34 373062,23 12347552 249 586,61]
Equipamento administrativo AFT35 63 444,33} 54 284,97 915934
Equipamentos bioldgicos AFT36
Outros AFT37 9065347 86 166,94 448653
Ativos fixos tangiveis em curso AFT38|
660 280,54 367 431,36 192 849.18'
Total 661 028,74] 368 179,56' 292 849,15I

Quadrao § = Atives Tangiveis = variagio das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

e) Reconciliagio da quantia escriturada no inicio e no fim do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, ocorreram as seguintes variagdes do ativo fixo tangivel:

Variagtes no periodo
Quantia Reversdes Quantia
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS |  escrit o st oo depate [ Pecasps Doraccios orrenas | esere fnal
inicial ¢ 3 por [imparidade| do periodo [camblais
entidade dad
ens de Dominio pablico,
trimdnio histdrice artistico ¢
wltural
erfenos & recursos AFT11
riaturais
Ediﬁcms-e outras AFT12
construgbes
nfrastruturas AFT13
Patrimdnic histdrico
fartlstico e cultural B
Outros AFT1S
ens de Dominio piblico AFT38
m curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,004
tivos fixes em concessdo
erenos e recursos AFT21
aturais
diﬁcms'e outras AFT22
anstrugbes
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Infrastruturas AFT23
Patrir_néniu histarica AFT24
artistico e cultural
ativas fixos em concessao AFT28
e curso
0,00} 0,00 0,004 000 0,00 0,00 0.0 0,00 0,20 0,00
[Outros atives fixos
Rangivels
e S e curc AFT31 34 449,35 3361499 834.3:|
haturais
Falliclo® Caodtres AFT32 4271589 -1 974,03 3848908 22527
construgdes
Equipamento basico AFT33 12 65554 2373774 -9 B63,74 26 529,544
Fquipamento de AFT34 260157500 16 221.28 -26 79217 749 586,61
kransporte
[fuipamenta AFT3S 527793 S70997 -1 B2B,54 9159,3¢)
pdministrativo
Equipamentos biolGgicos AFT356
Outras AFT37 1 866,19 5 307,96 -1 170,29 -1 517,33 4 486,53
Ativos fixos tangiveis em AFT38
CLrso
0,00(279 957,16] 128 142,19 0,00 0,00 0,00] -41628,77 0,00] -73 621,40 292 849,18
Total 0,00/279 957,16] 128 142,19 0,00 0,00 0,00] -41628,77 0,00] -73 621,40| 292 B49.18|

f) Adigbes ao Ativo Tangivel

Quadro 6 - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e variagbes do periode

As adigdes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, foram as seguintes:

ATIVOS FIXOS
TANGIVEIS

Adigdes

Intema

Compra

Cessio

Transferdn
¢la ou troca

Expropria
<1}

Doaglda,
heranga,
legado ou
perdido a
favor do
estado

Dacioem | Locacle
Pagament | Financeir
o a

Fus3o,
cisdo,
reestrutuy
ragdo

Outras

Total

Bens  de

ptiblico,

cultural
Terrenos e
naturais
Edificios e
construgdes

Tecursos

Infrastruturas

Patrimonio
artistico e cultural

Outros

Bens de
publico em cursa

Ativos
concessdo

fixos

Terrenos e
naturais
Edificios e
construgdes

Dominio
patrimdnio
histérico  artistico e

outras

histérico

Caminio

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

recursos

autras
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nirastruturas
Patriménio  histérico
artistico e cultural
Atives fixos em
cancessio em cursa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 D00 0,00
Outros  ativos  fixos
angiveis
Terrenos e recursos
naturais
Edificios e outras
construgies
Eqguipamento basico 12 655,54
Equipamento de 260 157.50
transporte
Equipamento 527793
administrativo
Equipamentoes
bialdgicos
Outras 186619
Ativas fixos tangiveis
em curso
279 957,16 0,00 000 0.00 0,00 0,00 0,00 000 000 27995716
Total 0,00 | 279 957,16 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 000| 279957,16
Quadro 6.1, = Ativos Tangiveis = adigdes
g) Diminuigdes ao Ativo Tangivel
Por sua vez, as diminuigdes refletem-se da seguinte forma:
Diminuigdes
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS tord Juch
Alienagio a titulo ocneroso g e iraca o:::;wlr‘slu :::::'l::::;: Outras Total
Bens de Dominio piiblico, patriménio
histérica artistico e cuttural
Terrenos e recursos naturais
Edificios & outras consirugbes
Infrastruturas
Patriménio histérico artistico e cultural
Qutros
Bens de Dominio publico em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Atlvos fixos em concessdo
Temenos @ recursos naturais
Edificios & cutras construrdes
Infrastruturas
Patriménio histérica artistico & cultural
Ativas fixos em concessao em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros ativas finos tangivels
Temenos e recursos naturais -33 61499 -33 614,99
Edificios & outras construgdes +38 489,08 -38 489,08
Equipamsnto basice
Equipamento de transporte
Equipamento administrativo
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Equipamsantos blolbgicas
Qutras -1 517,33 -1517,33
Ativos fixos tangiveis em curso -33 614,99 -3361499
0,60 0,00 0,00 0,00 | -73 621,40 -73 621,40
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 | -73 621,40 =73 621,40

Quadro 2. = Ativos Tanglveis = diminuiges

h) Identificagdo das quantias escrituradas bruta de qualquer ativo fixo tangivel totalmente depreciado que

ainda esteja em uso.

Conta Descricdo Valor
43.0.4.2 | Obras de arte, colegdes e antiguidades 74820 €
4331 | Equipamento informatice e de telecomunicagdes 2216289€
43.3.2 | Equipamento para investiga¢do e formagao, de medida e de utilizag3o técnica especial 1950,16 €
4333 | Equipamento e material especifico dos servigos de saude 0,00 €
43.3.4 | Equipamento e material recreativo, desportivo, de educagdo e de cultura 9 463,48 €
43.3.5 |Equipamento e material para servigos de alimentagag, rouparia e lavandaria 289116 €
4336 | Equipamento para agricultura, pesca e jardinagem 12 093,69 €
4337 |Equipamento e material de apoio 3 produgac 20075,88 €
43.3.8 |Equipamento militar, de seguranga e defesa 11 983,08 €
4339 | Outro equipamento basico 239850 €
43,42 | Transportes rodoviarios 99 609,38 €
43.5.1 |Equipamento informatico e de telecomunicagdes 000€
43.5.2 | Equipamento de escritdrio e de reprografia 1491,08 €
4353 | Mobiliario de escritdrio e de arquivo 45 553,57 €
43.7.1 | Equipamento de oficina e reparagdes 2454 €
43.7.2 Equipamento de decoragdo e conforto, de utilizagdo comum 8273296 €
Total 313 578,57 €
Quadro 7 - A quantia escriturada bruta de ativo fixa tangivel totalmente depreciada e ainda em uso

6. LOCAGOES

Nao aplicavel.

7. CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS

Nao aplicavel.

8. PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO

Nao aplicavel.

9. IMPARIDADE DE ATIVOS

Nao aplicavel.
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10. INVENTARIOS

Nao aplicavel.

11. AGRICULTURA

Ndo aplicavel.

12. CONTRATOS DE CONSTRUGAO

N3o aplicavel.

13. RENDIMENTO DE TRANSAGOES COM CONTRAPRESTAGAO

a) As politicas contabilisticas adotadas para o reconhecimento do rendimento incluindo os métodos

adotados para determinar a fase de acabamento das transagdes que envolvam a prestagao de servigos:

A NCP 13 que versa sobre os rendimentas de transagdes com contraprestagao, refere-se normalmente a vendas e
prestagdes de servigos, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios financeiros liquidos, e uma
correspondente saida de ativos ou a obrigatoriedade de prestar um servigo em valor equivalente. O rendimento
associado € reconhecido quando for provavel que fluam para a entidade beneficios econdmicos futuros ou

potencial de servigo e estes beneficios possam ser mensuradas com fiabilidade.

A Freguesia aprovou o actual Regulamento de taxas e Licengas que estipula o valor de cada receita cobrada, assim

comg a metodologia de suporte ao calculo das mesmas taxas.

O Regulamento de Taxas e Licengas prevé a cobranga de receitas relacionada com Actos Administrativos
(atestados, termos de entidade, certificagdes de documentos, confirmagdes e averbamentos), Licenciamentos de
Canideos, Ocupacao de via publica, Mercados e Feiras, Utilizagdo de Instalagdes Desportivas, Servigos de

Enfermagem e outras atividades culturais, lazer € ccupagdo de tempos livres.

Os rendimentos desta natureza registados em 2020 na Entidade reprasentam-se no quadro seguinte:

Rendimento do periodo
Tipo de rendimento Patrimdnio
Resultados -
Liquido

Taxas, multas e outras penalidades 5474701€
Taxas especificas das autarquias locais 5474701 €
Prestagoes de servigos e concessdes 25 310,12 €
Transporte de Pesscas e Mercadorias 6320€
Mercados e Feiras 103072 €
Servigos Saciais (Ginastica, Hidroginastica, Natagao, Psicologia, outros) 13 565,50 €
Servigos Culturais 4160,00 €
Servi¢os Desporto 262400€

ABDR 2020
Pagina 136 de 201



” 4] li ks ™
5 % f-:" %

Qutras Servigos 310196 €

Aluguer de Espagos 76474 €

Qutros Rendimentos e Ganhos (Descontos P.P. obtidos) B56,51 €
Total 80 913,64 € 0,00 €

Quadro B - Rendimentas com contraprestagao

14, RENDIMENTO DE TRANSACOES SEM CONTRAPRESTAGAO

a) A quantia de rédito proveniente de transagdes sem contraprestacdo reconhecidas durante o perfodo por

classes principais evidenciando separadamente:

A NCP 14 que versa sobre os rendimentos de transagdes sem contraprestagao, refere-se normalmente a cobrangas
de impostos e transferéncias ou subsidios, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de melos

financeiros liquidas, mas sem a obrigatoriedade de devolugdo ou de prestagao de um servigo em valor equivalente.

Engloba a componente atribuida & frequesia referente ao Imposto Municipal de Imdveis, e adicionalmente,
considera as transferéncias provenientes da DGAL aprovadas na Lei do Or¢amento de Estado, assim como as
transferéncias no Ambito de protocolos de descentralizagdo de competéncias com a Camara Municipal da

Amadora.

b) A quantia de contas a receber reconhecidas relacionadas com rendimentos sem contraprestagao.

Rendimento do periodo
Tipo de Rendimento
Resultados Patriménio liquido

|impostos diretos e indiretos 33373,01 €
Imposto municipal sobre imdveis 33 273,01 €
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 1241 592,28 €
Fundo de Financiamento das Freguesias (FFF) 316 300,00 €
Artigo 38.°, n.° 8 da Lei n° 73/2013 5 798,00 €
Transferéncias de competéncias — Lei n.” 50/2018 564 071,28 €
Qutras DGAL (Estatuto Remuneratdrio) 38 182,04 €
QOutras Servigos e Fundos Autdnomas ([EFP - CEl+) 815747 €
Municipios 305 780,85 €
Outros 3302,64 €

Transferéncias e subsidios para investimentos 702395 € 110976,05 ¢
|Outros Rendimentos 1 500,00 €
Proveitos Suplementaras (Acordo SIMAS) 1 500,00 €

Total 1283 389,24 € 110976,05 ¢

Quadro 9 - Rendimentos sem contraprestagio

As transferdncias recebidas para aplicar em funcionamento sdo registadas em resultados, na conta (751 -
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Transferéncias correntes obtidas) e as de capital no patriménio liquido (593 - Transferéncias e subsidios de
capital), sendo depois contabilizados em resultados pela depreciagdo dos bens na conta 7883 - imputagdo de

subsidios e transferéncias.

A conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, pertence as outras variagdes de patrimdnio liquido e teve a

seguinte movimentagao:

S e . Quantia Transferéncia| Imputagio :
Outras variagdes do patrimdnio liquido inicial de capital | do subsidio Quantia final
CDC - Aquisigdo de Autocarro 118 000,00 € 000€| 702395€| 1:10976,05€
Total 118 000,00 € 0,00€| 7023,95€| 110976,05 €

Quadra 10 - Outras var agdes do patriménio liquida

15. PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES
Nao se verificaram movimentos desta natureza,
16. EFEITOS DE ALTERAGOES EM TAXAS DE CAMBIO
Nao aplicavel
17. ACONTECIMENTOS APGS A DATA DE RELATO
Nao existiram acontecimentos apds a data de relato que deem (ou nao) lugar a ajustamentos
18. INSTRUMENTOS FINANCEIROS
a) Clientes, contribuintes e utentes - o saldo de 154,56 € respeita aos valores por cobrar no final do ana.

b} Fornecedores - Esta rubrica regista os movimentos com entidades terceiras vendedoras de bens e servigos,
com excecdo das aquisicdes de ativos fixos que sdo registadas em conta propria. A data de 31/12/2020,

o balango evidencia um saldo de 505,76 € a fornecedores.

¢} Estado e outros entes piblicos - esta conta apresenta os seguintes valores ativos & passivos:

Entidade Passivo
AMA, |. P, 18,52
TOTAL 18,52

Quadro 11 - Estado e outros entres pliblicos

19, BENEFICIOS DOS EMPREGADOS

A Freguesia de Venteira em 2020 tem a seguinte variagdo do numero de funcionarios:
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31/12/2019 variacaes 31/12/2020
Entradas Saidas
N.® de funcionarios 34 2 1 35

Quadra 12 - Variagio numero de funcionarios

Qs gastos com o pessoal em 2020 foram os a seguir apresentados:

Sﬁl:::/ta Designagao Valor
63.0.1.1 Remuneragdo base 54 686,33 €
63.0.1.2 Subsidio de férias 3826,61€
63.0.1.3 Subsidio de Natal 3826,61€
63.0.1.4 Despesas de representacao 6 BB87,88 €
63015 Subsidio de refeigao 115434 €
63.0.1.6 Gratificagdes e senhas de presenga 163493 €
63.21.1.1 E:sbs{ic::aalse; ::3:;2 c?:dr::gt:naiiz :efinitiva e contrato de trabalho em fungdes 120 440,62 €
63.2.1.1.9 |Pessoal em qualquer outra situagao 14 420,28 €
63.2.1.2 Subsidio de férias 27 590,70 €
63.2.13 Subsidio de Natal 2697560 €
63215 Subsidio de refeigdo 3263634 €
63.2.2.03 |Ajudas de custo 23892 €
63.2.2.04 | Trabalho extraordinario 10 068,42 €
63.2.2,06 |Abono para falhas 310644 €
63511 Caixa Geral de Aposentagdes 63 178,67 €
63.5.1.2 Seguranga Social - Regime Geral 36763,89€
63.59 Outros 82297 €
63.6. Acidentes no Trabalho e doengas profissionais 1429941 €
63.8.1 Vestuario e artigos pessoais 527069 €
63.8.2 Transporte de Pessoal 117280 €
63.89.11 Reembolsos ADSE 22 445,02 €
63.89.12 Servico Nacional de Saude (SNS) 11 041,56 €
63.9.6 Subsidio familiar a criangas e jovens 137808 €

Total 663 867,11€

Quadro 13 - Gastos com pessaal
Os valores apresentados na tabela anterior incluem os valores estimados de férias e subsidio de férias e
respetivos encargos sociais, a pagar em 2021. Este montante (77 265,84 €) foi especializado e encontra-se

nas outras contas a pagar.
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20. DIVULGAGOES DE PARTES RELACIONADAS
Nao aplicdvel.
21, RELATO POR SEGMENTOS
N3o aplicavel.
22. INTERESSES EM OUTRAS ENTIDADES
N3o aplicavel.
23. OUTRAS DIVULGAGOES
23.1. Transferéncias e subsidios concedidos

Os valores apresentados a seguir correspandem ao total de transferéncias efetuadas em 2020, a Associagdes

Culturais e Desportivas, Associagoes e outras entidades de cariz social:

SE:::{ta Designacao Valor
60.1.6.1 Instituicdes sem Fins Lucratives 15691,06 €
60.1.6.2 Familias 16 965,35 €
Total 3265641 €
Quadro 14 - Transferéncias e subsidios concedidos
23.2, Fornecimentos e servicos externos

Os valores apresentados a seguir correspondem ao total fornecimentos e servigos externos efetuados no ano

de 2020:

sﬁ:::;; Designagao Valor
62211 Estudos, pareceres e consultoria juridica 9594,00€
62212 Projetos e servicos de informatica 1202517 €
62214 Estudos de arganizagao, econdmico-financeiros e de auditoria 894515 €
62217 Formacgao ao pessoal 267,20 €
6222 Publicidade, comunicagao e imagem 4 480,67 €
6223 Vigilancia e seguranga 4 166,81 €
62242 Contratos individuais por avenca - Outros 26 569,60 £
62251 De cobranga de impostos e taxas 833,66 €
62253 De servicos financeiros 51859 €
622611 Conservagdo e Reparagao de Edificios 165956 €
622612 Conservagao e reparagac de Equipamentos 618,20 €
622613 Conservagdo e reparagdo de Viaturas 634889 €
622622 Assisténcia Técnica - Equipamentos 951611¢€
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622629 Assisténcia Técnica - Outros (Fonte Viva) 113045 €
622691 Conservagdo e Reparagdo - Espagos Verdes 115 496,89 €
6219 Qutros servigos especializados 550000 €
6231 Ferramentas e utensilios de desgaste rapido : 19 071,60 €
6233 Material de escritorio 352795¢
6234 Artigos para oferta e de publicidade e divulgagdo 7599,32¢€
62361 Artigos de Higiene e Limpeza 993840 €
62362 Vestuario e artigos pessoais 433960¢€
6237 Medicamentos e artigos para a salde 414104 €
6239 Outros materiais diversos de consumo 77302€
6241 Eletricidade 1082391 €
62421 Gasoleo - Maguinas e Viaturas 13 876,52 €
62422 Gasolina - Maquinas e Viaturas 262218¢€
6243 Agua 929,36 €
6251 Deslocagdes e estadas 236366 €
62612 Rendas e Alugueres - Edificios 18 292,08 €
62615 Rendas e Alugueres - Equipamento 238058 €
6262 Comunicagdes 915884 €
6263 Seguros {Maquinas, Viaturas, Multiriscos) 453353 €
6267 Limpeza, higiene e conforto 122754€
62691 Servigos desportivos 1112036 €
62699 QOutros 7013,85€

Total 341 405,29 €

Quadro 15 - Fornecimentos e servigos externas

23.3, QOutras contas a receber

A conta apresenta o valor de rendimentos do periodo que serdo recebidos em periodos futuros.

Acréscimos de Rendimentos 2020
2720 - Impostos e taxas imputados ao periodo - IMI 3361546 €
Total 3361546 €

Quadro 16 - Acréscimos de Rendimentos

0 saldo dos Acréscimos de Rendimentos inclui o seguinte:
+ Em impostos e taxas, a média dos ultimos dois anos dos valores recebidos do IMI;
23.4. Diferimentos

De acordo com o regime do acréscimo ou periodizagdo econdmica, os rendimentos e gastos sdo reconhecidos
quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo-se incluir nas

demonstragdes financeiras dos periodos a que respeitam.
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Gastos a reconhecer - Compreende os dispéndios ja efetuados, mas cujo gasto deve ser reconhecido nos periodos
sequintes (gasto diferido), ou seja, em que a quota-parte dos diferimentos registados irad afetar diretamente a
respetiva conta de gastos (classe 6} em cada um dos periodos seguintes. No balango a 31/12/2020 este valor
apresenta um saldo de 9 281,22 euros relativamente ac ativo carrente na rubrica diferimentos e diz respeito

essencialmente a valores de seguros ja liquidados cujo periodo da despesa é de 2021.

Rendimentos a reconhecer -~ compreende os recebimentos obtidos que devem ser reconhecidos como
rendimentos nos periodos seguintes, nomeadamente os associados a subsidios e protocolos, que estdo
condicionados & execugao de determinadas condigdes. No balanga a 31/12/2020 nao existiram movimentos desta

natureza.
23.5. Instrumentos Capital Proprio

Os instrumentos de capital prdprio da Freguesia sdo constituidos pelas rubricas de capital, reservas, resultados

transitados, outras variagdes do patrimenio liquido e resultado liquido do exercicio.
e Patriménio/Capital

A Freguesia n3o detém capital social e o valor registado de 419 579,80 euros na conta de patriménio/capital
corresponde ao saldo inicial existente na transi¢3o do normativo contabilistico POCAL para o atual SNC-AP
(279 060,69 euros) acrescido do reconhecimento dos ativos ndo correntes pela sua quantia escriturada liguida

{140 519,11 euros).
¢ Resultados Transitados
S3o constituidos pela conta 564 - Ajustamentos de Transigdo para o SNC-AP,

— A conta 564 - Ajustamentos de Transicdo para o SNC-AP apresenta um saldo final de 234 587,62 euros e
traduz os mavimentos de ajustamento realizados pela alteragde do normative contabilistico POCAL para
SNC-AP. As alteragdes efetuadas ja estdo devidamente explicadas no presente anexo na nota O - Adogdo

pela Primeira vez do SNC-AP - Divulgagao Transitoria.
s  Qutras Variages do Patriménio Liquido

E constituida pela conta 593 - Transferéncias e Subsidios de Capital e no balango a 31/12/2020 apresenta um
saldo de 110 976,05 euros. A conta 593 apresenta-se desagregada por componente, candidatura ou finalidade,
correspandendo os seus saldos a valores de subsidios ac investimento, cujos valores sao imputados a ativos. Esta
conta & movimentada a crédito quando da atribui¢3o do subsidio ao investimento e posteriormente debitada pelo

reconhecimento gradual dos respetives ganhos na proporgao da depreciagao do respetivo ativo.

s Resultado Liguido do Exercicio
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0 resultado liquido do exercicio de 2020 apresenta um valor positivo de 283 852,34 euras.
23.6. Outras Contas a Pagar

A conta essencialmente apresenta o valor de gastos do periodo que serdo liguidados em periodos futuros.

Acréscimos de Gastos 2020
Remuneragdes a liquidar 77 265,84 €
Outros Gastos 243931¢€
Total 79 705,15 €

Quadro 17 = Acréscimas de Gastos
0 saldo dos Acréscimos de Rendimentos inclui o sequinte:

¢ Nas Remuneragdes a liquidar, os valores de férias e subsidio de férias a liquidar em 2021, assim como os

encargos patronais referentes a dezembro de 2020,

e Em Outros Gastos, faturas de 2021, referente a consumos de 2020 (eletricidade, agua, comunicagdes e

outras despesas).
23.7. Impacto COVID

Em margo de 2020, a vida dos portugueses ficou drasticamente alterada pela propagagdo do virus do COVID-19 -
cuja pandemia ainda persiste nesta data - e que trouxe consequéncias financeiras para todos os fregueses, mas

também as finangas da Freguesia.

A Organizacdo Mundial de Saide qualificou, no dia 11 de margo de 2020, a emergéncia de salde piblica
ocasionada pela doenga COVID-19 como uma pandemia internacional, constituindo uma calamidade publica. Os
previsiveis impactos econdmicos adversos, tiveram reflexo em determinados servigos prestados pela junta,
principalmente nas receitas provenientes da ginastica, hidroginastica, natagdo e da cobranga das taxas referente
aos mercados e feiras, assim como outras atividades de cariz social, cultural e educacional, ariginando uma

reducdo no valor dos Impastos, contribuigdes e taxas e Prestagdes de servigos e concesses.
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Freguesia da Venteira 5\6_ 0 N l
V.V N

Modelo 3.1 — Responsaveis pelas demonstragdes financeiras - SNCAP

Periodo de Relate:  01-01-2020 a 31-12-2020

Responsabilidade pelas demonstragdes Moy Cargo/ Orgho

financeiras (cfr. paragrafo 12 da NCP 1)
Elaboragio Nuno Miguel Guarda da Rocha Contabilista Certificade
Apresentagio e Divulgagio Susana Paula Mendes Pereira Basilio Tesoureira
Aprovagao Freguesia de Venteira Orgao Executiva
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LISTA DE SIGLAS

CC2 - Classificador Complementar 2

CG - Contabilidade de Gestao

CGA - Caixa Geral de Aposentacdes

CNC - Comissdo de Normalizagdo Contabilistica

DGAL - Diregao-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregdo-Geral do Orgamento

FC - Fundo de Caixa

FM —Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA - Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEO — Lei de Enquadramento Orgamental

NCI = Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Publica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Prote¢do de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP - Sistema de Normalizagio Contabilistica para as Administragdes Pdblicas
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LEGISLACAO

Portaria n.2 189/2016, de 14 de julho, aprova as Notas de Enquadramentc ao Plano
de Contas Multidimensional - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administracdes Plblicas.

Portaria n.2 218/2016, de 9 de agosto, aprova o Regime Simplificado do Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para as Administragbes Publicas.

Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, aprova o Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para as Administraces Plblicas {(SNC-AP).

Lei n.2 151/2015, de 11 de setembro, aprova a Lei de Enquadramento Orgamental 2015).

Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, aprova Regime Juridico das Autarquias Locais & das
Entidades Intermunicipais.

Lei n.2 73/2013, de 03 de setembro. Regime Financeiro das Autarquias Locais e
Entidades Intermunicipais, na redagdo da Lei 51/2018, de 16 de agosto.

Lei n.2 56/2012, de 8 de novembro, atualizada pela Lei n.2 42/2016, de 28/12, aprova a
Reforma Administrativa de Lisboa.

Lei n.2 53-E/2008, de 29 de dezembro, aprova o Regime Geral das Taxas das Autarquias
Locais.

Lei n.2 1/2005, de 12 de agosto, aprova a Constituigdo da Republica Portuguesa.

Decreto-Lei n.2 26/2002, de 14 de fevereiro, aprova os cddigos de classificagdo
econdmica das receitas e das despesas publicas.

Lei n.2 91/2001, de 20 de agosto, aprova a Lei de Enquadramento Orgamental (z001).

Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, estabelece o quadro de competéncias, assim como
o regime juridico de funcionamento, dos 6érgdos dos municipios e das freguesias.

DL n.2 197/99, de 08 de junho, aprova o Regime Juridico Realizagdo Despesas Publicas e
da Contratacdo Pdblica.

Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, aprova o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL}.
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PREAMBULO

A elaboragdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de ag3o,
conducentes & adogdo e salvaguarda da informacdo relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de regras que apoiem a diminui¢do dos riscos inerentes &
alteragiio das informagdes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela

Freguesia da Venteira.

Nestes termos, a presente Norma procede & definiggo de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogac de metodologias de gestdo capazes de assegurar:
% O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;
% Asalvaguarda dos ativos;
< A prevencido e dete¢do das situagdes de ilegalidade, fraude e erro;
+ A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

%+ A preparagao de informagao financeira fiavel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessaria ao funcionamento e organizagdo
regular da Freguesia da Venteira uma vez que estabelece a utilizagio dos métodos e sistemas
de controlo indispensaveis & integracio dos seguintes principios basicos que lhe dio
consisténcia:

a) A segregacdo de funcies;

b) O controlo das operagoes;

c} A definicdo de autoridade e responsabilidade;

d} O registo metodico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orgamentais € as de
cadastro e inventario que fundamentam a implementacdo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizag8o Contabilistica para as AdministragGes Publicas) consubstanciando
assim a reforma da administra¢do financeira e das contas publicas, cujo principal objetivo é 2
criacio de condicbes para a integra¢do consistente da contabilidade orgamental, financeira e de
gestio, numa contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de

apoio a gestdo financeira da administragdo publica.

Norma de Controlo Interno
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Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos sdo de cumprimento cbrigatdric para
todos os intervenientes nos respetivos processos.

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administragio financeira e das contas publicas no sector da Administragdo
Autdrquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n® 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n? 84-
A/2002 de 5 de Abril, introduziu a figura do sistema de controlo interno, o qual engloba,
designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem
como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis autarquicos que
contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengo e detecdo de situagdes de ilegalidade, fraude e
erro, a exatid3o e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a prepara¢ao oportuna

de informagio financeira fidvel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n? 192/2015, de 11 de setembro
{SNC-AP}, mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a norma de controlo interno {NCI) da Freguesia da Venteira, em vigor ja ndo se mostra
adequada as significativas alteracgbes legislativas, impondo-se, pois, uma alteragdo que a adeque
ao atual contexto organizativo da autarquia e as circunstdncias que hoje estdo subjacentes a

gestdo autdrquica.

Nestes termos, e depois de um trabalho de diagndstico e de elaboragdo dos ajustamentos
necessarios, a Junta de Freguesia da Venteira, de acordo com o disposto na alinea e) don.2 1do
artigo 162 do Anexo [ da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente norma de
controlo interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo orgdo executivo

da autarquia.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementag3o da Norma de Controlo Interno {NCI)

1. Nos termos da lei compete ac Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) & aprovaciio da Junta de Freguesia {art. 16.2 da Lei 75/2013) e a este
drgdo elaborar e aprovar a mesma {art. 18.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL}, o Grgdo
Executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisio

1. A presente Norma ¢ aplicdvel a todos os servigos da Freguesia e abrange e vincula todos o0s
titulares de drgdos, funciondrios, agentes e demais colaboradores da Freguesia da Venteira.

2. Compete & Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos
procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagdo em
funcichamento e execugio das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestfes, propostas e contributos tendo em vista a avaliacdo, revisdo e
permanente adequagio dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Freguesia,
sempre na otica da otimizagdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficacia, a eficiéncia
e a economia da gestdo.

4. Compete ao Tesoureiro e aos Servigos de Contabilidade, sob coordenagdo do Presidente da
Junta, no dmbito do acompanhamento da NCl, a recolha de sugestBes, de propostas e de
contributos, tendo em vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revisao da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisio e atualizagdo da NCI que o
Tesoureiro apresentard a apreciagdo do Presidente da Junta que, se assim o entender, a
submetera  apreciagdo do Org3o Executivo.

6. Esta recolha de sugestbes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstincias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo menor.

Norma de Controle Interno
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A NCI, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de

Artigo 32 - Objetivos

controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar 0 cumprimento dos
seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovagdo e o controlo dos documentos;

3. A prevencdo e deteg3o de situagbes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade

da informacdo produzida;

5. A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assungdo de

encargos;

6. A preparacao de informacdo administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. 0 desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. 0 cumprimento das deliberaces dos orgdos e das decisbes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplica¢@ies e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratacdo puablica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia e Organizacdo dos Servigos

1. Paraalém das dreas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a
ocorrerem, poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.
2. Os servicos da Junta de Freguesia encontram-se organizados da seguinte forma:
01 - Administracao
02 - Servicos Administrativos
02.01- Apoio ao Executivo
02.02 ~ Correspondéncia e Arguivo
02.03 - Atendimento ao Piblico
02.04 - Espego do Cidaddo
02.05 - Patrimdnio
02.06 — Tesouraria
02.07 = Processamento de Saldrios

02.08 — Recursos Humanos

Norma de Controlo Interno
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02.09 - Contabilidade
03 - Servicos de Obras
04 — Servigos de Higiene Urbana
05 - Servigos de Espagos Verdes
06 = Servigos de Limpeza Pdblica
07 — Servicos de Acdo Social
08 - Biblioteca José Régio
09 - Pavilhdo
10 - Espago Infantil
1i - Mercado

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICAGOES
INFORMATICAS

SECCAO | - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sd3o os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletronico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. S3o documentos oficiais:

a) Regulamentos de eficacia externa e interna;

b) Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembleia de Freguesia;

¢) Demonstracdes previsionais: Orgamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros
documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstragdes de relato orcamental e financeiro;

e} Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

f) Editais e Avisos;

g) Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h} Ordens de Servigo;

i} Guias de Receita;

j} Requisicdes internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio;

1) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do SNC-AP;

Norma de Controlo Interno
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caderno de encargos, relatérios preliminar e final, etc);
n} Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 @ - Correspondéncia Expedida

Os documentos a expedir devem conter um numero de safda na aplicagdo informaética e, se

possivel, serem digitalizados.

Artigo 72 - Correspandéncia Recebida

s

1. Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposigdo de um
carimbo do qual constario nimero e a data de entrada, e, se possivel, devera ser
digitalizada.

2. Toda a correspondéncia devera ser despachada pelo Presidente da Junta.

SECGAO lI- Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de Reunides ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberagdes e decisdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessbes ou reunifes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apos aprovagado, pelo Presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em que o orgdo assim o delibere, a ata & aprovada em minuta, logo na reunido a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacdo e ser submetida a
aprovagdo na reunido ou sessdo seguinte.

4. As atas so produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo drgdo.

5. As deliberagées constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficacia imediata.
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Artigo 9.2 — Formalizagdo de regulamentos

Na formalizacio de regulamentos de eficicia externa deverd cumprir-se os pressupostos
previstos no Codigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais aplicivels, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaboracdo de regulamentos

1. A elaborac3o, alteragdo ou revisdo dos regulamentos da Freguesia & preparada pelo Servico
associado 3 matéria do regulamento e pelos Servigos Administrativos, sob a coordenagdo do
membro do executivo do respetivo pelouro.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissio e aprovagio pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos drgdos respetivos, bem como da publicagdo em Didrio da Republica, se

aplicavel, e da data de entrada em vigor.

SECCAO lll - Organizac3o e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizacao e Arquivo de Processos

1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro ndo
eletrénico, devermn ser organizados por cada Servigo, por temas e assuntos especificos,
facilmente identificiveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

a) Freguesia da Venteira

b) Designagdo do Servigo

¢) NUmero de processo ou ano

d) Designa¢do do tema ou assunto que contém

2. Compete a cada Servico organizar os respetivos processos devendo arquivar € arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no ambito do Regime
Geral de Protecio de Dados (RGPD).

3. Os trabalhadores da Freguesia, no dmbito dos seus deveres de zelo, devern ter o maximo

cuidado na arrumacgdo dos processos ou dossiés, e cumprir 0 Regulamento Arquivistico para
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as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservacdo e destruigdo dos
doecumentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagdo administrativa

. Os suportes de comunicag3o administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos orgdos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

. Quando nas comunicacbes dirigidas aos cidad3os se faga referéncia a disposicdes de caracter
normativo, é obrigatério transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

. Na redacdo de documentos (formularios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatorias, certiddes, declaragbes), e em especial na comunicagio com os cidaddos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidad3os devemn respeitar os
principios e orientagdes de normalizacdo e devem conter instrucdes de preenchimento

simples e suficientes.

SECCAO IV - Gestdo de Aplicaches informiticas
Artigo 13.2 — Gest3o e controlo das aplicagdes e ambientes informaticos

. 0 desenvolvimento e implementacic de medidas necessarias & seguranga e
confidencialidade da informac¢io processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados pelos Servigos de Apoio ao Executivo, com a colabaragdo de empresa externa
de informética, que gerem os acessos e permissdes dos utilizadores de acorde com os perfis
adequados as fungdes desempenhadas.

. A empresa externa de informatica é responsavel pela realizagdo de copias de seguranga e
pela criagdo de pastas partilhadas.

. Os sistemas de protecio antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da
empresa externa de informatica.

. Sempre gue algum equipamento ou aplicagdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizag3o ou
for cedido a outra entidade, a empresa externa de informatica tera de informar os Servigos
de Contabilidade e Patrimdnio com vista ao abate ou alteragdo de |ocalizacdo na ficha de
cadastro do bem.

. Os Servicos de Contabilidade e Patriménio devem ter uma lista de controlo de todos os
equipamentos informaticos e aplicagdes informaticas existentes na Freguesia, e sua

localizagdo.
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Artigo 14.2 - Correio eletrdnico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrénico desde que essa utilizagdo
possa ser prejudicial para aimagem da Freguesia.

2. 0 uso pessoal e ocasional de correio eletronico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Il - AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.¢2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona nos seguintes locais:

-Sede;

- Delegacdo;

- Biblioteca;

- Pavilhdo.
2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa s3o registados na
aplicacdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias de
receita.
3. Todas as reclamacBes apresentadas no Livro de Reclamagdes, sugestSes/opinides e louvores
sdo rececionadas nos postos de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsave! da area para serem objeto de
apreciacdo e preparacdo de resposta fundamentada com eventual adogio de medidas
corretivas.
4. O atendimento da linha telefonica procede a triagem das chamadas recebidas, identifica
interfocutor, o assunto e o servigo ou funcionario a que se destina e encaminha as chamadas

para o assunto respetivo,
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CAPITULO IV — ORGANIZACAQ CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2 - Gestdo financeira e orgamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execugao do orgamento, os movimentos da
contabilidade financeira e a tesouraria, de acordo com as deliberagdes e decisdes tomadas
pelo Orgdo Executivo, considerando a programacio anual.

2. A contabilidade orgamental, financeira e de gestdo obedece as disposigdes legais do SNC-AP

e 0 POCAL na parte ndo revogada.

Artigo 17.2 — Organizacdo do sistema contabilistico

1. A organizaciio contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos adotados regem-
se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.
2. O sistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicagdo informatica com os
seguintes madulos:
a) SNC-AP (Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administragfes Publicas)
b} Patrimdnio e Inventario
c} Tesouraria
d) Fatura¢io e Emissdo de Guias de Receita
e} Vencimentos
f) Atendimento
g) Gestdo de Canideos
h) OVP- Publicidade
i} Mercados e Feiras
j} Economato

k) Correspondéncia

Artigo 18.2 — Sistema contabilistico

1. A prética contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principios or¢amentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL, SNC-AP, RFALEI,
LEQ e LCPA.

2. A aplicacdo do disposto no nimero anterior deve conduzir a obten¢do de uma imagem

verdadeira e apropriada da situago financeira e do desempenho orgcamental.
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3. Osistemna de contabilidade da Freguesia da Venteira é digrafico, devendo assegurar, a par da
contabilidade de caixa, uma contabilidade de compromissos assumidos, uma contabilidade

financeira em regime de acréscimo e ainda uma contabilidade de gestdo.

Artigo 19.2 - Principios e regras orgamentais

Na elaboragio e execu¢do do orgamento da Freguesia devem ser seguidos os principios
orgamentais e respeitadas as regras orgamentais:
1. Principios Orgamentais:

a) Principios da anualidade e plurianualidade — Os orgamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econémico com o ano civil, enquadrados num quadro plurianual
de programacio orcamental e tem em conta as proje¢des macroecondmicas gue servem
de base ao Orgamento do Estado.

b) Principio da unidade e universalidade — o orgamento é Unico e compreende todas as
receitas e despesas.

¢) Principio da especificacio — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas e
receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente especificadas
de acordo com a classificagdo econdmica em vigor, utilizando excecionalmente as rubricas
residuais.

d) Principio da ndo consigna¢do — o produto de quaisquer receitas nio pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afeta¢do for permitida por lei;

e} Principio da ndo compensacio — todas as despesas e receitas s3o inscritas pela sua
importancia integral, sem dedugtes de qualquer natureza.

f) Principio da Estabilidade Orgamental - pressupde a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem como uma gestdo orgamental equilibrada, incluindo as responsabilidades
contingentes por si assumidas. A Freguesia ndp pode assumir compromissos que
cologuem em causa a estabilidade orgamental.

g) Principio da transparéncia — dever de informac3o entre a Freguesia e o Estado, bem como
no dever de divulgar aos cidadios, de forma acessivel e rigorosa, a informagdo sobre a
sua situagdo financeira.

2. Aelaboraco do orcamento da Freguesia deve obedecer as seguintes regras previsionais:

a) As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no or¢camento ndo

podem ser superiores a metade das cobrancas efetuadas nos ultimos 24 meses que

precedem o més da sua elaboragdo, exceto no gue respeita a receitas novas ou a

Norma de Controlc Interno
18

Pagina 167 de 201



. %M R
y
_ Freguesia da Venteira L — @
VENTEIRA
l\/iﬂv\.&/‘—dﬁ

atualizagdes dos impostos, bem como dos regulamentas das taxas e tarifas gue ja tenham
sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os estudos ou
andlises técnicas elaborados para determinagdo dos seus montantes;

b) As importéncias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitdrios, em que os montantes das correspondentes
dotagBes de despesa, resultantes de uma previsdao de valor superior ao da receita de
fundo comunitério aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes
orgamentais para outras dotagdes;

¢} Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagio do Orgamento do Estado
para o anc a gue respeita o or¢amento autdrquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos do
Estado, a considerar neste dltimo orgamento, nic podem ultrapassar as constantes do
Orcamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

d

—

As importancias relativas aos empréstimos sé podem ser consideradas no orgamento

depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia do respetivo contrato;

e) Salvo disposicio legal em contrario, as importancias previstas para despesas com pessoal
devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pesscal, em
mobilidade e em comiss&o de servigo, bem como aqueles cujos contratos ou abertura de
concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragio do orgamento;

f) Regra do equilibrio — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

g} Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos igual

a despesa corrente.,

Artigo 20.2 —Pressupostos subjacentes e Caracteristicas Qualitativas das Demonstragdes
Financeiras
. As demonstragbes financeiras devem ser preparadas tendo por base os pressupostos da
continuidade e do acréscimo:
a) Continuidade: Quando se preparam demonstracdes financeiras, deve ser feita uma
avaliagdo da capacidade de a entidade prosseguir em continuidade;
b) Base do Acréscimo: As demonstragdes financeiras sdo preparadas e apresentadas segundo

a contabilidade na base do acréscimo, o que significa que as transagdes e outros
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acontecimentos sdo reconhecidos quando ocorrem e ndo apenas quando é recebido ou
pago dinheiro ou seu equivalente. Por conseguinte, as transagbes e outros
acontecimentos sdo escriturados na contabilidade e reconhecidos nas demonstragies
financeiras dos periodos a que respeitam.

2. As caracteristicas qualitativas principais s3o a relevancia, a fiabilidade, a compreensibilidade,
a oportunidade, a comparabilidade e a verificabilidade. Estas caracteristicas qualitativas
aplicam-se a toda a informag3o financeira e nio financeira relatada incluindo a informagdo
financeira histérica e prospetiva e as notas explicativas.

3. Cada caracteristica qualitativa deve ser considerada na preparagdo das demonstragbes
financeiras. Se, na pratica, tal ndo for possivel, devera haver um equilibrio entre elas.

O respeito pelas caracteristicas a seguir formuladas deve conduzir a obtengdo de uma
imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execugdo
orcamental da entidade.
a) Relevéncia
Ainformagdo disponibilizada deve ser relevante para a tomada de decis@o. A informacgdo
financeira e ndo financeira é relevante se for capaz de fazer a diferenga no alcance dos
objetivos do relato financeiro, isto é, quando tiver valor confirmativo, valor preditivo ou
ambos.
b) Fiabilidade
A informagio financeira deve mostrar uma imagem fidedigna das transagdes e factos que
esta representa ou se pressupGe que represente. Por outro lado, a substincia sobre a
forma é também extremamente importante para a fiabilidade, pois, as transagtes e
acontecimentos devem ser contabilizados e apresentados de acordo com a sua substéncia
e realidade econdmica e nio meramente com a sua forma legal.
Para que a informacdo seja fidvel, é importante que esta seja neutra (livre de
preconceitos), prudente {reconhecimento de incertezas) e plena {informagdo completa).
¢) Compreensibilidade
A compreensibilidade é a qualidade da informagdo que permite aos utilizadores das
demonstra¢Bes financeiras compreenderem o seu significado. A compreensibilidade é
melhorada quando a informagdo é classificada, caracterizada e apresentada de forma

clara e concisa.
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d) Oportunidade
A oportunidade significa ter a informagdo disponivel para os utilizadores das
demonstracdes financeiras antes de deixar de ser (til para efeitos de responsabilizacdo
pela prestacdo de contas e tomada de decisges,
e} Comparabilidade
A comparabilidade permite comparar elementos e demonstragBes financeiras ao longo
do tempo a fim de identificar tendéncias na sua posigdo financeira e no seu desempenho
e ainda comparar com outras entidades.
f) Verificabilidade
A verificabilidade é a qualidade da informac3o que ajuda a assegurar aos utilizadores que
ainformagdo incluida no relato financeiro representa os fendmenos econdmicos e que foi
aplicado um método de reconhecimento, mensuragdo ou apresentagdo sem erros
materiais ou influéncias.
. Na preparacio das demonstragdes financeiras deve ainda considerar-se a materialidade da
informaco. A informagio é material se a sua omissdo ou incorregdo puder influenciar as
decises que os utilizadores das demonstragbes financeiras tomam com base no relato
financeiro no periodo de relato.
As avaliagbes da materialidade devem ser feitas no contexto do ambiente legal, institucional
e operacional no qual a entidade publica desenvolve a sua atividade e, em relacdo a
informacgdo financeira e ndo financeira prospetiva, com base no conhecimento e expetativas
que os preparadores tém sobre o futuro. Quando se determina se um item é ou ndo material
devemn ser considerados fatores tais como a natureza, sensibilidade e consequéncias de
transacbes e acontecimentos passados ou futuros, as partes envolvidas nessas transagbes e

as circunstancias que thes deram lugar.

Artigo 21.2 — Criacdo e manutengdo de planos de contas

O plano de contas a adotar deverd estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendagbes da Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC), Dire¢do-Geral do

Orcamento (DGO} e Diregdo-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 22.2 - Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatdrios de suporte ao registo contabilistico das operagdes sado

numerados sequencialmente.
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2. Constituem suporte das opera¢bes orgamentais, de tesouraria e demais operagdes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receita;

b) Requisicdo Interna;

c) Proposta de Cabimento;

d) Requisigdo Externa;

e} Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;

g) Nota de Crédito;

h) Nota de débito;

i) Ordem de pagamento;

j) Folha de Remuneragdes;

k} Folha de Caixa;

I} Resumo diario de tesouraria;
m) Extratos Bancdrios;

n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatdrios as fichas de cadastro dos bens do patrimadnio
da Freguesia, as demonstracdes previsionais, os mapas relativos a situagdo orgamental e
financeira e os documentos de prestagdo de contas.

4, Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operacdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informac@es, despachos
e deliberagdes.

Artigo 23.2 - Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em aquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.
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CAPITULO V - DEMONSTRAGOES ORCAMENTAIS, FINANCEIRAS E
DE GESTAO

W

=

SECCAO I - Disposi¢Bes Gerais
Artigo 24.2 -Demonstragdes Orgamentais

. As demonstracBes orcamentais proporcionam informac3o acerca do orgamento inicial, das
alteracBes orcamentais, da execucdo das despesas e das receitas or¢amentadas, dos
pagamentos e recebimentos e do desempenho orcamental.

. De acordo com a NCP 26 - Contabilidade e Relato Orgamental existem demonstragdes

previsionais e demonstragdes de relato.

Artigo 25.2 -Demonstragdes Financeiras

. As demonstracdes financeiras s30 uma representacdo estruturada da posigdo financeira, e
do desempenho financeiro da Freguesia e proporcionam aos utilizadores informagdo acerca
dos recursos e obrigagbes a data de relato, dos gastos suportados e rendimentos obtidos
durante o periodo de relato e do fluxo de recursos entre datas de relato.

. A NCP 1 determina ainda que deve ser apresentada informacdo adicional as contas anuais
para ajudar os utilizadores a avaliar o seu desempenho, a gestao que fazem dos seus ativos
e a sua sustentabilidade financeira, e a tomar e a avaliar decisdes acerca da afetagdo de
recursos. Esta informaggo adicional pode incluir, por exemplo, detalhes dos resultados da
entidade na forma de indicadores de desempenho, demonstragGes do desempenho do
servico, avaliacdo de programas e outros relatdrios sobre o que a entidade fez ao longo do

periodo de relato.

Artigo 26.2 —Relatdrio de Gestdo

. De acordo com a NCP 27 — Contabilidade de Gestdo deve ser elaborado o Relatdrio de gestdo
com informag&o indicando o custo direto e indireto e respetivo rendimento associado por
cada:

{(a) Bem produzido ou servico prestado;

{b) Fungdo, subunidade, servigo ou atividade;

{c) Bem ou servico pelo qual € praticado um prego ou cobrada uma taxa, indicando os

respetivos rendimentos obtidos e resultados econdmicos.
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SECCAO Il - Demonstragdes Orgamentais Previsionais
Artigo 27.2 — Demonstragdes Previsionais

. As demonstracbes previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e
RFALEL
. Aelaborac3o das demonstragdes previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado {LEO) e demais legislagdo aplicdvel.

Artigo 28.2 — Orgamento e Plano Plurianual

. O orgamento, enquadrado num plano orcamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos s3o documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

. O or¢amento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona infermacao relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

Artigo 29.2 — Preparagio

. Compete aos Servicos de Contabilidade, sob a coordenagdo do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparacdo dos documentos previsionais.

. Os responsaveis pelos diversos Servigos da Freguesia devem praceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriores e ainda n3o satisfeitos e uma estimativa que cubra os
encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboragdc na elaboracdo do

orgamento, sempre que os Servigos de Contabilidade o solicitem.
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Artigo 30.2 -~ Aprovacdo

A proposta das demonstracdes previsionais deve ser remetida pelo 6rgdo Executivo ao orgdo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeire do ano a que
respeita.

Compete aos Servigos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela copia da ata da respetiva deliberagdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitagio pelas formas legalmente previstas.

Apbs a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compGem e as copias das atas

de delibera¢3o e aprovacdo devem ser arquivadas nos Servigos de Contabilidade.

Artigo 31.2 — Atraso na aprovacado dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovagdo do orcamento, mantém-se em execu¢do o orcamento em
viger no ano anterior, com as modificacBes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

Na situacdo referida no nOmero anterior mantém-se também em execugdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificag@es e adaptages a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dota¢des orcamentais.
A verificacdo da situag3o prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotag@es orgamentais
anuais do quadro plurianual de programacdo orgamental nem a sua dura¢do temporal.
Enguanto se verificar a situacdo prevista no n.2 1, os demonstragdes previsionais padem ser
objeto de modificagbes nos termos legalmente previstos.

As demonstraces previsionais que venham a ser aprovadas pelo 6rgdo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte das demonstragdes previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 32.2 - ModificagBes as demonstractes previsionais

A elaboracdo das modificacbes as demonstragbes previsionais é da responsabilidade dos
Servigos de Contabilidade de acordo com as necessidades dos diversos Servigos,
devidamente fundamentadas.

As modificacBes ao orgamento podem ser alteragfes ou revisdes. As alteragdes orgamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotagdes, ou seja, as

transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita.

' 7 1
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Enquanto a necessidade de efetuar uma revisdo or¢camental surge quando se pretende
aumentar o valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso
de cobranca em relacdo & totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas
que a Freguesia esteja autorizada a arrecadar.

. Alinscri¢io de novas rubricas orgamentais origina a elabora¢do de uma revisdo orgamental,
mesmo que ndo haja aumento global da despesa orgada.

. As modificagdes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisGes e
alteracdes. As revisbes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizagdo antecipada de agdes
previstas para anos posteriores ou a modificagdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteracdo ao plano.

. As alteragdes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesiz, sob proposta da Junta de Freguesia.

. Apds deliberagio de aprovagiio, as modificagBes as demonstragdes previsionais e as copias

das atas de deliberagSo devem ser arquivadas nos Servigos de Contabilidade.

SECGAO Il - Demonstragdes de Relato, prestagdo de contas e reportes de informagdo

Artigo 33.2 — Documentos de presta¢do de contas
. Os documentos de prestagio de Contas a elaborar e a aprovar pelo argdo executivo sdo:

1.1. Demonstracdes Orcamentais de Relato:
1.1.1 A Demonstracdo de desempenho orgamental;
1.1.2 Demonstragdo de execucdo or¢amental da Receita;
1.1.3 Demonstragdo de Execugdo Orgamental da Despesa;
1.1.4 Demonstra¢io de Execucdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos as Demonstragdes Orgamentais:
1.1.5.1 Alterag¢des orgamentais da receita;
1.1.5.2 Alterac¢Bes orgamentais da despesa;
1.1.5.3 Alteragdes ao plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 Operacoes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratacdo administrativa - situagao dos contratos;

1.1.5.6 Contrata¢3o administrativa - adjudicacdes por tipo de procedimento;
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1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;
1.1.5.9 OQutras divulgacges.
1.2 Demonstragdes Financeiras
1.2.1 OBalango,;
1.2.2 A Demonstragdo de Resultados por natureza;
1.2.3 A Demonstracdo das alteragdes do patrimdnio liquido;
1.2.4 A Demonstracdo de Fluxos de Caixa;
1.2.5 O Anexo as Demonstragdes financeiras.
1.3 Relatdrio de Gestdo
1.4 Outros documentos definidos pela Diregio Geral das Autarquias Locais, Comissdo de
Normalizag3io Contabilistica e Tribunal de Contas.
. Os documentos de prestagio de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia & Assembleia de Freguesia para aprecia¢do e votagdo, na sessdo de
abril do ano seguinte a0 que respeita as contas.
. As contas s3o prestadas por anos econémicos que coincidem com o ano civil.
. Sempre que existe a alteracio da totalidade do érgdo executivo da Freguesia, é necessario

prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias ap6s a substitui¢do dos

membros da Junta de Freguesia.

Artigo 34.2 — Deveres de informagdo e publicidade

. Compete aos Servigos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestagdo
de contas as entidades competentes, bem como & publicitacdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete aos Servigos de Contabilidade assegurar os reportes de informag¢do mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

. As obrigacbes declarativas fiscais, da CGA e da Seguranga Social sdo garantidas pelos Servigos
de Contabilidade e de Recursos Humanos.

. Compete ainda, aos Servigos de Contabilidade, a elaboragdo da informagdo financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordindrias da Assembleia de

Freguesia.
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CAPITULO VI - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 35.2 — Contratacdo de empréstimos

. A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer instituigbes
autorizadas por lei a conceder crédito, que devemn ser amortizados até ao final do exercicio
econdmico em que foram contratados, com a finalidade Unica de ocorrer a dificuldades de
tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualguer momento, 20% do Fundo de
Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Freguesia pode celebrar contratos de locagéo financeira para aquisicdo de bens moveis,
por um prazo maximo de cinco anas, e de bens imdvels com duragdo anual, renovavel até ao
limite de dez anos, e desde que os respetivos encargos sejam suportados através de receitas
proprias.

. A celebracdo de contratos de empréstimos de curte prazo, de aberturas de crédito e de
locagdio financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autorizagdo da Assembleia
de Freguesia.

. Para a contratacdo de empréstimos é aplicado o Cédigo dos Contratos Publicos.

. Estdo vedados o aceite e o saque de |letras de cmbio, a concessdo de avales cambiarios, bem
como a subscri¢iio de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragdo de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 36.2 - Limite de endividamento

. O montante das dividas or¢camentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totals arrecadadas no ano anterior.

. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no nimero anterior, ©
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido.

. No caso previsto no nimero anterior, compete ao Orgdo Executivo elaborar o plano de
redugiio da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenté-lo 3 Assembleia de

Freguesia para a aprovacgao.
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CAPITULO VII — DISPONIBILIDADES

SECGAO | - Fundos de Caixa
Artigo 37.2 - Utilizac3o

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetivacdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizagdo para a realizacdo de despesas.

2. Os FC tém cardcter anual.

Artigo 38.2 — Numerdrio existente em caixa

1. A importdncia em numerdrio existente em caixa e guardada no cofre, deve limitar-se ao
indispensdvel e adequado &s necessidades da Freguesia, ndo devendo ultrapassar o
montante didrio de 1.000,00€ {mil euros).

2. Compete aos Servicos de Tesouraria e da Delegagdo assegurarem o deposito didrio, sempre
que possivel, em contas bancarias tituladas pela Freguesia.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda com curso legal no
territério nacional:
a) Notas de banco;
b) Moedas metélicas;
c) Cheques;
d) Vales postais.
4. E proibida a existéncia em caixa de;
a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 39.2 - Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro ags titulares designados
apbs a aprovagdo em reunido de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
langamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranga.

2. Na contabilidade é criada uma conta de caixa para o FC.
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Artigo 40.2 - Reposi¢do

. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro ¢ montante atribuido, no tltimo dia
util de cada ano.
. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranca, apds a

reposicdo dos FC.

Artigo 41.2 — Contagem de caixa

. Acontagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevengiio e dete¢io de situagtes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e

integridade dos registos contabilisticos.

. A contagem de caixa é efetuada na presenga do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo Tesoureiro e Contabilista nas seguintes situa¢des:

a) Mensalmente apds a conferéncia das contas;

b} Trimestralmente e sem prévio aviso;

¢} Noencerramento das contas de cada exercicio econémico;
d) No final e no inicic do mandato do Orgdo Executivo;

e} Quando for substituldo o responsavel da caixa.

3. 580 lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,

obrigatoriamente, pelo Presidente do Orgdo Executivo e pelo Tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c} do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.2 anterior.
Artigo 42.2 - Responsabilidade

. A responsabilidade por situagdes de alcance € imputavel acs trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ac controlo e
apuramento das importancias entregues.

. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessdrias quando se verifiqguem situagbes de diferenga de apuramento diario das contas,

assegurando a reposigdo do valor em falta.
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SECCAO Il - Fundos de Maneio
Artigo 43.2 — Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) s3o pequenas quantias de dinheiro atribuidas a trabalhadores
para fazer face a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos quanto
0s necessarios.

2. OFM caracteriza-se por ser:

a) Pessoal e intransmissivel;
b} Anual;

c} Estd afeto a determinadas classificagdes econdmicas.
Artigo 44.2 — Constituicdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicdo dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a) lustificacdo para a necessidade do FM;
b} Nome e categoria do titular;
¢} Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificagGes econdmicas.

2. Os Servigos de Contabilidade procedem ao cabimento e compromisso para cada FM com
valor anual {12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 45.2 - Entrega

1. Apds a aprovagdo da proposta de constituigdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposicdo dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.

2. Aentrega é feita em numerdrio, cheque ou transferéncia bancaria.
Artigo 46.9- Cartdes de débito e crédito

1. A adocdo de cartes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite
maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancdrias tituladas pela Freguesia.
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Artigo 47.2 — Reconstituicdao

A reconstituicdo do FM ¢é feita no final de cada més através da entrega nos Servigos de
Contabilidade do documento de reconstituicio e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Freguesia.

Artigo 48.2 - Repaosigio

1. A reposi¢io do FM & feita no Gltimo dia 0%l do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituigao.

2. Os Servigos de Contabilidade devem estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de
caixa.

3. Em caso de cessagdo de fungdes do titular deverd proceder-se 3 reposigio nos termos dos
n.2s anteriores.

SECGAOQ Ill - Contas Bancérias
Artigo 49.2 — Abertura e movimento das contas bancdrias

1. Aabertura e 0 encerramento de contas bancarias sio sujeitos & prévia deliberagio do Orgdo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Freguesia da Venteira.

2. Na deliberagio da abertura de contas bancarias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para a movimentagdo.

3. As contas bancirias s3o movimentadas simultaneamente pelo Presidente do Orgdo

Executivo, ou por outro membro deste érgio em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 50.2 - Emissdo e guarda de cheques

1. Os cheques emitidos s3o assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.

2. Os cheques n3o preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

(1)

. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, sdo arquivados sequencialmente
nos Servicos de Contabilidade, apds a inutilizagio das assinaturas, se as houver.

4. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, deve proceder-se, de imediato, ao

respetivo cancelamento junte da instituicdo bancéria, efetuando-se os necessarios registos

contabilisticos de regularizagdo.

5. E vedada a assinatura de cheques em branco.
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6. Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a pagar que os
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu

destinatario.
Artigo 51.9- Reconciliagbes bancarias

1. Os Servigos de Contabilidade devem manter atualizadas as contas correntes referentes a
todas as instituiches bancérias onde se encontrem contas abertas em nome da Freguesia da
Venteira.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliagdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancérios com os registos da contabilidade.

3. Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancdrias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

4. Concluidas mensalmente, as reconciliagbes bancérias sdo verificadas e visadas pelo

Tesoureiro e os suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancaria.

CAPITULO VIl - RECEITA

T NE

SECGAO | - Disposi¢des Gerais
Artigo 52.2 — Ambito de Aplicagdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidagdo, cobranga e arrecadagdo da

receita.

Artigo 53.2 - Elegibilidade

A receita so pode ser liquidada e arrecadada se for legal e tiver sido objeto de inscricdo
orcamental adequada, competindo aos Servigos de Contabilidade a verificagdo a priori desses
requisitos.

Artigo 54.2 — Emissdo, cobranga e arrecadagado da receita

1. Os postos de cobranca de receita previstos no artigo 57.2 da presenta norma, e demais
servigos a quem compete a liquidagdo de receita, devem cobrar a mesma nos termas do

Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesia.
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. Os postos de cobranga e demais emissores de receita sdo dotados de acesso a aplicagdo
informatica de faturacdo para a emissdo dos documentos de arrecadagdo de receita,
competindo-lhe efetivar o controlo da respetiva arrecadaggo.

. Nos casos em que 0s postos de cobranga ndo tém acesso as contas bancarias onde a cabranga
da receita é efetivada, o controlo deve ser efetuado pelos Servigos de Contabilidade em
articulagdo com os postos de cobranga.

. As entidades referidas nos n.2s anteriores devem obrigatoriamente proceder a emissdo dos
documentos de arrecadac¢do no prazo definido pelo codigo do IVA, que &, salvo algumas
excecdes, até ao 5.2 dia util seguinte a contar da data do facto originario.

. As faturas relativas as receitas regulares sdo emitidas até ao 1.2 dia util de cada més e
cobradas até ao 8.2 dia Util, obrigatoriamente.

. Diariamente, os postos de cobrangas e demais servigos emissores de receita conferem o total
dos valores recebidos com o somatdrio dos documentos cobrados, e procedem a sua entrega
nos Servicos de Contabilidade. Se o hordrio de funcionamento do referido servigo ndo o
permitir, a entrega dos valores recebidos deverd ocorrer no dia Util imediatamente seguinte.
. Nofinal de cada dia o responsével pelos Servigos de Contabilidade deve extrair da aplicagdo
informatica a folha de caixa e o Resumo Diério de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos

devem ser assinados e mantidos na contabilidade.

Artigo 55.2 — Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecada¢io de receita podem ser pagos por numerario, cheque,
transferéncia banciria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos 3 ordem da Freguesia da Venteira e de
montante igual ao valor a pagar.

. A data de emiss3o deve obrigatoriamente coincidir com a data da sua entrega. No verso do

cheque deve ser aposto o numero do documento que lhe corresponde.

Artigo 56.2 - Anulag3o e Restituic3o de Receita

. A anulac3o da receita € da responsabilidade do responsavel da contabilidade, assente em
informagiio devidamente fundamentada pelo servigo proponente da anulagdo, e autorizado
pelo Tesoureiro.

. A restituicio consiste na obrigacdo de reembolsar ou restituir um determinado montante

recebido indevidamente.
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3. Compete ao servico emissor da receita indevidamente recebida prestar informagdo

= Freguesiq_da Venteira " £

fundamentada, de facto e de direito, sobre os motivos da arrecadagdo indevida, para que o
Tesoureiro possa autorizar a correspondente restitui¢do.
4. Ap6s a autorizacdo referida no numero anterior, o posto de cobranc¢a de receita ou os

Servicos de Contabilidade devem diligenciar no sentido da restituigao devida.

SECCAO Il - Postos de Cobranga
Artigo 57.2 — Postos de cobranga

1. Os postos de cobranga de receita da Freguesia sao:
- Sede;
- Delegacdo.
Por cada posto de cobranga deve haver um mapa de controlo de cobrangas, em modelo

definido pelo Tesoureiro.

Artigo 58.2 - Cobranc¢a de receita

1. Os servigos emitem o documento {guia de receita ou fatura) na aplicagdo informatica
especifica para o efeito.

2. O original do documento de arrecadagdo, no qual é aposto um carimbo ou outra indicagdo
de “pago”, e é entregue ao cidad3o e devidamente assinado pelo trabalhador que procede a

cobranga.

CAPITULO IX ~ DESPESA

SECCAOQ | - Disposi¢des Gerais
Artigo 59.2 ~ Regras para a realiza¢ao da despesa

1. O ciclo orgamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotagdo orgamental, cabimento, compromisso, obrigagdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposicbes abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao
cabimento.

2. O cabimento n3o pode exceder a dotag3o disponivel, assim como 0 compromisso ndo pode

exceder o respetivo cabimento. A obrigagdo ndo pode exceder o valor do compromisso,
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assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigacdo. Os limites def’ nldos devem
ser aferidos por transagdo ou evento e segundo as classificagdes orgamentais vigentes.

3. Ocabimento consiste na reserva de dotagdo disponivel, visande a realizagdo de determinada
despesa.

4. O cabimenio de verbas é feito pelos Servicos de Contabilidade mediante informagdo da
necessidade de realizacdo da despesa, com vista a abertura do procedimento de contrata¢do
publica.

5. O compromisso & a assungao perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimente de bens e servigos ou da satisfagdo de outras condigdes,
implicando alocacdo de dotacdo orcamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram-se assumidos quando é executada uma agdo formal pela
entidade, como seja a emissio de requisi¢iio externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual € um compromisso que gera uma Unica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual € um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orgamental, ou pelo
menos em perioda diferente daguele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuade é um compromisso de cardter permanente, gue gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de agua.

8. Ocompromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratagdo publica, em momento prévio a adjudicagio.

Artigo 60.2 - Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execu¢do or¢camental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a} Pedido Interno;

b) Requisicdo Interna;

¢} Informagdo ou Proposta de deliberagio;

d) Cdpia do Processo de Contratagio Piblica;

e) Requisi¢cZo Externa.
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SECCAD If — Processo de Compras e controlo de rececio
Artigo 61.2 — Regras para a realiza¢do da despesa

Aplica-se & aquisi¢do e rece¢do de bens ou servicos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excegdo das situacBes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.

Artigo 62.2 —~ Normas Gerais

1. As compras ou aquisicbes de bens e servicos sdo realizadas pelos Servigos de
Aprovisionamento, a quem incumbe todos os procedimentos nos termos da legislagdo em
vigor.

2. As compras ou aquisicBes dependem da requisicdo externa ou contrato, apds verificagdo das
normas legais apliciveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratacdo publica e das autorizacBes pelos érgdos competentes.

Artigo 63.2 — Pedido de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisi¢do de bens ou prestagdo de servigos, devera o
servico requisitante remeter aos Servi¢os de Aprovisionamento um pedido de aquisi¢do
assinado pelo vogal responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformac3o tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizagdo da despesa.

3. Dainformacio devem constar obrigatoriamente os seguintes elementos:

a)} Fundamentaco da necessidade da rezlizagdo da despesa;
b) ldentificagio e especificagbes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) ldentificagio dos requisitos técnicos necessarios 3 elaboragdo do caderno de encargos.
SECCAO il - Tramitagio dos documentos de despesa e Pagamentos

Artigo 64.2 — Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sac de imediato
registadas na correspondéncia e encaminhadas para os Servigos de Contabilidade que

procederdio ao seu registo inicial em “Faturas em recegdo e conferéncia”.
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externa, apos o que a remete aos Servigos de Contabilidade com a indicagdo de “Conforme”
ou “Ndo Canforme”.

3. Aquando do lancamento da fatura devem os Servicos de Contabilidade atestar se foi
publicitado o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Pdblicos, sob pena do ndo
pagamento das mesmas.

4. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletrdnicas, nd3o sendo possivel apor as conferéncias e registos
diretamente no documento, estas mengdes sdo colocadas em campos proprios do processo.

5. A fatura deve conter o n.2 de compromisso conforme consta da requisicdo externa ou

documento equivalente, sob pena de devolugdo da mesma.

Artigo 65.2 - Pagamentos

1. Todos os pagamentos de despesas da Freguesia sdo efetuados pelos Servigos de Tesouraria.

2. Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizagdo de
pagamento e da emissdo a respetiva ordem.

3. Compete aos Servigos de Tesouraria proceder 4 emissdo das ordens de pagamento, de
acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a} Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo Servigo requisitante, ou quando
se justifique copia do contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informag3o interna e
deliberacio ou despacho pelo 6rgio competente, devidamente aprovado e assinado;

¢} Tiver sido comprovada a regularizagdo da situacdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

4, Asordens de pagamento sio conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas
pelo Presidente da Junta.

5. Nos documentos de suporte da despesa os Servigos de Tesouraria apdem, no momento do
pagamento, de forma legivel o carimbo ou outra indica¢do de “pago” e respetiva data.

6. OsServicos de Contabilidade conferem diariamente o total de pagamentos efetuados com
0 somatorio das ordens de pagamento, apos o que devera extrair a folha de caixa e o
Resumo Didrio de Tesouraria, assind-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

7. No decurso do exercicio econémico, o arquivo dos documentos de despesa em suporte

papel deve ser efetuado em pastas por ordem sequencial de data e nimera de OP (Ordem
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de Pagamento). Findo o ano, 05 documentos de despesa devem ser arquivados de acordo

o classificador econdmico.

Artigo 66.2 — Meios de Pagamento

Os pagamentos a terceiros, bem como as remuneragdes dos trabalhadores e abonos dos
membros dos drgios, devem ser efetuados preferencialmente através de transferéncias

bancarias eletronicas ou por ardem ao banco.

SECGAO IV - Contratag¢do Publica
Artigo 67.2 - Processo de Aquisi¢io de bens ou servigos

Cabe aos Servigos de Aprovisionamento identificar o procedimento legalmente adequado
a adotar e elaborar o pedido de aquisi¢do para através da aplicacdo informatica a despesa
ser cabimentada.

Se nio for possivel efetuar o cabimento, os Servicos de Contabilidade informam o Servigo
requisitante e o Servico de Aprovisionamento desse facto, ficando o processo a aguardar
modificagdo as demonstra¢des previsionais.

Apds o cabimento da despesa, os Servicos de Aprovisionamento deverdo proceder ao
desenvolvimento dos procedimentos de aquisigdo.

Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior € apds o procedimento de
contratagdo & emitida a respetiva Requisigdo Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que devera ser remetida ao adquirente com a adjudicagdo, pelos Servicos de
Aprovisionamento.

Compete aos Servigos de Aprovisionamento assegurar a formagao e execucdo de quaisquer
contratos, bem como a sua publicita¢do no Portal dos Contratos Publicos, sob pena da ndo
eficacia do respetivo contrato.

Cabe aos Servicos de Aprovisionamento, manter um ficheiro permanentemente atualizado,
com os montantes contratualizados e pagos por fornecedor {entidade terceira), garantindo

a aplicagdo dos limites de contratagdo previstos no CCP.

Artigo 68.2 - Execugdo de Empreitadas

1. As execucdes de empreitadas necessarias & atividade da Freguesia devem ser planeadas

aquando da preparagdo do orgamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das

necessidades, e transmitidas aos Servigos de Aprovisionamento.
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. Quando os servigos detetam a necessidade de executar obras, elaboram a correspondente

requisi¢do interna (RI) / pedido interno (P1), 2 qual, depois de visada pelo respetivo membro
do executivo é objeto de cabimento e enviada aos Servigos de Contabilidade.

Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas s3o desencadeados pelos Servigas de
Aprovisionamento.

Os eleitos autorizam a realizag3o da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegac¢des e subdelegagbes de competéncias.

Artigo 69.2 - Planeamento

S

As aquisi¢Bes necessarias a atividade dos Servigos devem ser planeadas aguando da
preparacdo dos documentos previsionais, tendo por base uma avaliagdo clara e objetiva das
necessidades, e transmitidas aos Servigos de Contabilidade.

Os eleitos autorizam a realizac8o da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegagdes e subdelegagdes de competéncias.

Artigo 70.2 — Principios e Boas Praticas

Nos procedimentos de contratagio sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,

da prossecucio do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da

tutela da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da

concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da n3o-

discriminagdo.

No dmbito da condugio dos procedimentos os intervenientes devem:

a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratagdo com objetos idénticos;

b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes
qualquer informacao privilegiada que lhes permita apresentar uma melhor proposta;

¢) Garantir a segregacdo de fungdes, por exemplo, assegurando gque guem realiza o

levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratagdo.
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CAPITULO X — Ativos Fixos Tangiveis e Ativos Intangiveis

SECGAO | - Processo de inventariagio e Cadastro

Artigo 71.2 - Ambito de Aplicagdo

Oinventério e cadastro dos ativos fixos tangiveis compreende todos os bens de dominio privado

de que a Freguesia é titular e todos os bens de dominio publico de que seja responsavel pela

administragdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

a)

b)

c)

Artigo 72.2- Fases de inventario

A gestdo dos ativos compreende o registo da aquisi¢ao, da administragdo e do abate.
A aquisi¢io dos bens da Freguesia obedece ao regime juridico e as regras da contratagdo
publica.
A inventaria¢Zo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificagao
b) Registo —ficha de cadastro
c) Mensuragdo - atribuigdo de valor
d} Etiquetagem
e) Verificagdo Fisica
A administragdo compreende a afetagao, a transferéncia interna, a conservagao e o abate.

Os Servicos de Contabilidade e Patrimdénio mantém atualizado o inventdrio dos ativos,

Artigo 73.2 — Regras Gerais de Inventariacédo

As regras gerais de inventariagdo sdo as seguintes:

A identificagiio de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cddigo de barras a que
corresponde o nimero de inventario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informaético, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2) do SNC-AP.

Nos bens que ndo seja possivel a afixa¢do da etiquets, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

Os bens mantém-se no inventario desde o momente da aquisicdo até ao abate.
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2. A cada prédio ridstico ou urbano corresponde uma ficha de inventério, que em anexo deve
conter deliberagbes, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,
planta (caso seja um edificio).

3. Em caso de aquisic3o de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisicdo.

Artigo 74.2 -Suportes Documentais

1. As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideragdo as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatorios de registo de bens e devem manter-se sempre
atualizadas.

2. Osmapas de inventario sdo elementos com informagdo agregada por tipos de bens de acordo
com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio 3 gestdo.

3. Para além dos documentos obrigatérios previstos no SNC-AP, a Freguesia, para uma gestdo
eficiente do patrimdnio, utiliza os seguintes documentos, cuja informagdo deve constar do
registo na aplicagdo informatica:

a) Faolha de Carga {onde sio inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico);
b} Auto de transferéncia;

¢} Auto de cessdo;

d} Auto de Abate.

Artigo 75.2 — Procedimentas de controle

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos tangiveis,
os Servigos de Contabilidade, verificam periodicamente:
a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagao das respetivas fichas
de cadastro;
b} A contabilizacio das valorizagBes efetuadas no decurso do processo de inventariacdo;

c) Anualmente, deve ser efetuado um controlo do estado dos bens inventariados.

SECCAO Il - Mensurac3o, Depreciacio e amortiza¢do, grandes reparagdes e cadastro
Artigo 76.2 — Critérios de mensuragdo, deprecia¢bes e amortizacdes

1. O reconhecimento e mensura¢io dos bens da Freguesia deve corresponder aos critérios
definidos na NCP -PE - Norma de Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do

SNC-AP.
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grandes reparacdes e beneficiagdes a que os mesmos estdo sujeitos e que aumentam o seu
valor real ou a sua vida util.

3. O método para o célculo das amortizagbes e depreciagdes é das guotas constantes.

4. Emregra, ndo sio registados em contas de Ativos Fixos Tangiveis, os bens cujo valor unitario

seja inferior a 100 euros.

Artigo 77.2 — Grandes Reparagies e conservagdes

Consideram-se grandes reparagdes ou beneficiagbes sempre que o respetive custo exceda 30%
do valor patrimonial liquido do bem.

Artigo 78.2 — Viaturas

1. As viaturas de servico da Freguesia apenas poderdo circular se reunirem os seguintes
requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exigivels;
b) Possuam certificado de seguro;
¢) Estejam autorizadas a circular.

2. Os procedimentos a observar na utilizagdo, condugio, abastecimento e parqueamento das
viaturas da Freguesia, serdo objeto de deliberacdo da Junta de Fregussia,

3. Todas as viaturas da Freguesia devem ser cadastradas, devendo ser mantido um registo
infarmatico atualizado.

4. Em todas as viaturas existe um mapa de quildmetros, em modelo a definir pelo Tesoureiro,

que devera ser preenchido pelos utilizadores das mesmas.

Artigo 79.2 — Responsabilidade pelo uso de bens

1. Os funciondrios e eleitos s30 responsaveis pelos bens {por exemplo: telemdvel, maquina
fotografica, portatil, tablet, etc.) que [he estejam distribuidos, devendo subscrever
documento de posse no momento da entrega do bem ou equipamento.

2. Os bens referidos no numero anterior devem ser devolvidos aos servigos quando:

a) Estiverem obsoletos ou avariados;
b) O funcionario deixar de exercer as fungbes que justificam a sua utilizagao;
¢) O eleito suspender ou renunciar ao mandato autarquico.
3. Para cumprimento do n.2 2, deve ser preenchido um documento de devolugdo, com o3

elementos do respetivo bem, devidamente assinado por quem deveolve e por quem recebe.
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Artigo 80.2 - Imparidades

Periodicamente, devem os Servigos de Contabilidade com a colaboragio de todos os Servigos da

Freguesia, apurar a existéncia de imparidades.

SECGAO Ill - Furtos, roubos, extravios e incéndios
Artigo 81.2 - Furtos, roubos, extravios e incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o drgio executivo
proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) No caso de furto, roubo ou extravio, participar o facto as autoridades policiais;
b) Informar os Servicos de Contabilidade e Patrimonio do sucedido, descrevendo os bens
desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia;
c) O recurso ao abate s6 deverd ser concretizado depois de esgotadas todas as

possibilidades de localizagdo do bem.

Artigo 82.2 - Seguros

1. Todos os bens mdveis e iméveis da Freguesia devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo ao Servico responsavel a realizagdo de diligéncias nesse
sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Servigo responsavel procedera

nesse sentido.

CAPITULO XI — CONTABILIDADE DE GESTAO

Artigo 83.¢2 — Objetivos da Contabilidade de Gestdo {CG)

1. De acordo com a NCP 27 é adotado pela Freguesia um sistema de contabilidade de gestdo
que se destina a produzir informac3o relevante e analitica sobre custos e sobre rendimentos
e resultados.

2. A CG baseada em Centros de Custo, permite determinar os gastos e rendimentos, com vista
a apurar os resultados associados as varias func¢des, bens, servigos, programas.

3. A CG destina-se a proporcionar informacdo adequada aos diversos destinatarios: internos e

externos.
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4. A CG permite 2 produgdo de informagdo em varios dominios, designadamente:
a) No processo de elaboracdc do orgcamento;
b) Na determinacdo do valor das taxas, que devem estar justificadas pelos gastos associados;
¢} Na elaboragdo de relatério de execugdo de programas, candidaturas e protocolos;

d) Nafundamentacdo econdmica de decisdes de gestao.

Artigo 842 - Caracteristicas da Contabilidade de Gestao {CG)

A CG tem as seguintes caracteristicas:
a) Estd organizada de forma flexivel em fungZo das necessidades especificas da entidade;
b) Utiliza as informacdes da contabilidade financeira e os documentos que Ihe servem de base;
¢) E atualizada de modo a fornecer a informacio oportuna com periodicidade mensal por
forma a apoiar o planeamento operacional;

d) Tem por objetivo implementar atempadamente medidas para correg3o de desvios.

CAPITULO XII - RECURSOS HUMANOS

Artigo 85.2 — Pessoal

1. Os Servigos de Recursos Humanos procedem anualmente ao levantamento de necessidades
de pessoal da Freguesia e a planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em fun¢3o da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas
para a Freguesia.

2. A admissio de pessoal para a Freguesia, seja qual for a modalidade que se revista, depende
da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

3. Ndo pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotagio orgamental e que ndo
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

4. As admissdes s30 sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se
revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

5. Os Servicos de Recursos Humanos sd0 responsaveis pelo controlo dos limites e das despesas
com trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros
abonos suplementares, devendo, numa ética de gestdo partithada e de responsabiliza¢do de

todos os dirigentes.
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Artigo 86.2 ~ Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Prote¢do de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores dos Servigos de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungBes, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 87.2 — Contratos de Avenga e tarefa

. A proposta de celebraciio de contratos de avenga e tarefa & efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestacdo do servigo.

. A celebragdo de contratos de avenga e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autorizacBes pelos drgdos, bem como a observancia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, na Lei do Or¢camento de Estado,

conjugadas com o Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 88.2 - Controlo da Assiduidade

Os Servicos de Recursos Humanos devem manter um registo que permita apurar o nimero
de horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicagdo da

hora de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

Artigo 89.2 - Controlo do Periodo de Férias

. Os Servicos de Recursos Humanos devem manter um registo atualizado do numero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

. No inicio de cada ano civil os Servigos de Recursos Humanos elaboram um mapa
demonstrativo do nimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com
vista ao apuramento do saldo.

. O saldo referido no numero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no

mapa anual de férias.
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4, O mapa anual de férias & aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 90.2 — Trabalho Extraordindrio

1. A realiza¢iio de trabalho extraordinario somente serd admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do Servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizagdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de
trabalho.

2. O pedido de autorizaciio, dirigido ao membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, devera ser acompanhado de fundamentacio que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no hordrio normal.

Artigo 91.2 — Processamento de Remuneragdes

1. O processamento das remuneragdes € efetuado pelos Servicos de Processamento de
Salérios, através do Médule Informatico de Vencimentos.

2. E da responsabilidade dos Servigos de Recursos Humanos o correto apuramento das
retengbes de IRS, o apuramento mensal das contribuicbes para a CGA e para a Seguranca
Social, bem como proceder aos demais descontos obrigatarios e facultativos, dos
trabalhadores.

3. Os vencimentos processados sd3o visados pelo membro do executivo responsavel pelos
Recursos Humanos, e pagos, preferencialmente, por transferéncia bancaria.

4, Deacordo com aligag3o das aplicacdes de gestdo de pessoal e contabilidade, sdo transferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo
processamento.

Artigo 92.2 — Acumulaciio de fungdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fungGes publicas, ndo é permitida a acumulagdo
de cargos ou lugares na administragdo publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situagies legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. Aacumulacdo de cargos ou lugares na administra¢do publica, bern como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Freguesia, depende de autorizagdo, devendo a mesma ser
solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da Junta de

Freguesia.
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Artigo 93.2 — Avaliag3o de Desempenho

A Avaliacio de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia é realizada nos termos e prazos

legalmente previstos.

CAPITULO XIIl — Apoios recebidos e concedidos

SECCAO | - Apoios Recebidos
Artigo 94.2 - Candidaturas e Contratos

1. Compete ao Servico responsavel pela candidatura a um programa ou contrato de delegagdo
de competéncias assegurar 0 acompanhamento da sua execugdo em articulagdo com a
Coordenadora de Servigos.

2. O Servigo responsavel referido no nimero anterior articula com a Coordenadora de Servigos
e os Servicos de Contabilidade, para efeitos de controlo das despesas e receitas,

apresentag¢do de pedidos de pagamento e relatérios de execugdo fisica e financeira.

Artigo 95.2 - Reconhecimento e Mensuragdo dos Apoios

1. Os apoios recebidos s3o considerados rendimentos de transagbes sem contraprestac3o,
devendo o seu reconhecimento e mensuragio efetuar-se nos termos da NCP -PE - Norma de
Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

2. Para o efeito, todos os contratos desta natureza devem ser entregues nos Servigos de

Contabilidade para anilise e correta contabilizacdo.

SECCAO Il - Apoios Concedidos
Artigo 96.2 — Formaliza¢3o do pedido de apoio

1. A atribuiciio de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuigdes e competéncias
da Freguesia.
2. Para além do dispostc no namero anterior, as regras de atribuigdo de apoios sdo

preferencialmente enquadradas em regulamento proéprio para o efeito.
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. Sempre que ndo prevista em regulamentacdo prépria, o Servico proponente, assegura a

existéncia de um dossier permanente relativo a cada entidade beneficidria, contendo os

seguintes elementos:

a) Fotocopia do cartdo de identificagdo fiscal;

b) Identificagdo dos representantes legais da entidade;

¢} Declaragio de situagdo declarativa e contributiva regularizada perante as Finangas e
Seguranga Social;

d) Fotocdpia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;

e) Orcamento e Relatério de Atividades e contas, bem como as atas de aprovagao.

. Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou

participagdo nos argdos sociais da entidade beneficidria fica impedido de interferir em

qualquer fase do processo de atribuigdo do apoio.

Artigo 97.2 — Efetivacdo do Apoio

. Compete ao Servico da atribuicdo do apoio acompanhar a atividade das entidades
beneficiarias. Para o efeito, elabora informag3o onde consta a execugdo da atividade/projeto
e atestada a efetiva aplicacio dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim
deliberado.

. Os apoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indica¢do da
existéncia de cabimento, compromisso & Fundos Disponiveis.

. Os Servigos de Tesouraria 56 processam as ordens de pagamento relativas a apoios com a
informacdo expressa do Servico proponente, mediante declaragdo de situagdo declarativa e
contributiva regularizada perante as Finangas e Seguranga Social, e autorizagio do

Tesoureiro.

CAPITULO XIV — INVENTARIOS

Artigo 98.2 - Reconciliagdo de Contas Correntes

. Os inventarios da Freguesia podem incluir:
a) Artigos Consumiveis;

b} Materiais de manutengdo;

c) Bens detidos para revenda

. O controlo de inventarios & assegurado pelos Servicos de Contabilidade.

Norma de Controlo Interno
49

Pagina 198 de 201



Freguesia da Venteira % G @
e { (O :

3. Sempre que um bem é recebido é realizada a conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa do
mesmo, verificando-se a guia de remessa ou documento equivalente.
4, Ao reconhecimento e mensura¢do de inventdrios é aplicivel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

CAPITULO XV ~TERCEIROS

Artigo 99.2 -Contas a Pagar

1. Ascontas a pagar envolvem o registo dos passivos que podem ter varias naturezas:
s Fornecedores de bens e Servigos;
e Apoios e transferéncias concedidos;
* Dividas Financeiras;
¢ Estado e outros entes publicos;
e Processos judiciais;
e Restituicdes e caugbes
2. Aoreconhecimento e mensurag3o dos passivos financeiros & aplicdvel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

Artigo 100.2 —Contas a Receber

1. Ascontas a receber envolvem o registo de ativos, designadamente:
¢ Prestacdes de servigos;
¢ Taxas, licengas, multas e outras penalidades;
e Arrendamento e concessoes;
e Impostos municipais;
e Receitas do Orgamento do Estado;
e Transferéncia de Competéncias;
e Processos Judiciais e execugdes fiscais.
2. Ao reconhecimento e mensuracio dos ativos financeiros é aplicdvel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.
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Artigo 101.2 — Reconciliagdo de Contas Correntes

1. Os Servigos de Contabilidade procedem a reconciliagdo de contas carrentes de devedores e
credores.

2. Mensalmente, deve ser efetuada reconciliagdo de contas correntes de utentes e
fornecedores, sendo para o efeito confrontados os extratos de contas correntes com os
registos efetuados nas contas de contabilidade financeira.

3. Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagbes de contas de Outros Devedores e Credores e

nas contas de Estado e Outros Entes Publicos.

CAPITULO XVI - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 102.2 - Violagdo das Normas de Controlo Interno

A violacio das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica de
infracdo disciplinar, da lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administragdo Central, Regional e Local.

Artigo 103.2 - Duvidas e omissées

As duvidas e omissdes decorrentes da interpretacdo e aplicagdo da presente Norma serdo
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo
da legislagdo aplicavel.

Artigo 104.2 - Alteractes

A presente Norma pode ser objeto de alteracdies, aditamentos ou revogagtes, adaptando-se,
sempre que necessario, s eventuais alteragbes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enguadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no dmbito das

respetivas competéncias e atribuigdes legais.

Artigo 105.2 - Norma revogatoria

Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e s3o revogadas todas

as disposicbes que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Norma de Controlo Interno
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1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagao pelo 6rgdo executivo

Artigo 106.2 - Entrada em vigor

da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Freguesia na Internet.

Norma de Cantrolo Interno
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