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| — FREGUESIA DA VENTEIRA
» ' Retengoes 90"‘3 2022
%e«.,\»{r:ﬁr %
Data Inicial: /7 / Data Final:  31/12/2022
Cédigo Descrigio Saldo Inicial | Recebimentos [Pagamentos|  Saldo

1701010000 fiImposto de Selo 0,00 0,00 0,60 0,00
1701020000 |IRS - Trabalhe Dependente 0,00 42 135,00 42 135,00 0,00
1701030000 (IRS - Trabatho Independente 0,00 353328 350453 28,75
1701040000 [Caixa Geral de Aposentagies 0,00 2977372 28773,72 0.00
1701050000 [A.D.S.E. 0,00 14 929,69 14 929,69 0,00
1701060000 |Seguran¢a Social - Regime Geral 0,00 27 018,46 2701846 0,00
1701070000 |SAD / GNR 0,00 544,74 544,74 0.00
1701080000 |Penhora Venc. - Agente Execugdo Paulo Ga 0,00 0,00 0,00 0,00
1701100000 |Cofre Previdéncia 0,00 71,76 71,76 0,00
1701110000 [Penhora Venc. - Agente de Execugso Porfiri 0,00 3 684,91 368491 0,00
1701120000 |Penhora Ag. Exec. Alice Correia 0,00 480,46 480,45 0,00
1701130000 {Penhora - Ag. Ex, Emanuel Salazar Aradjo 0.00 0,00 0,00 0,00
1701150000 |Penhora - Agente de Execucio Caria Faria 0,00 0,00 0,00 0,00
1701160000 |Penhora Venc. - Agente Execucdo Ana Patri 0,00 0,00 0,00 0,00
1701170000 |Penhora Nelson 0,00 1141,37 1141,37 0,00
1701180000 {Penhora Presidente 0,00 6 589,81 6 589,81 0,00
1701210000 |[L.R.S.- Rendimentos Prediais 0,00 7 589,88 7 589,88 0,00
1702010000 {S.T.A.L. 0,00 533,40 533,40 0,00
1702020000 |S.A.N.T.AP. 0,00 753,72 753,72 0,00
1702080000 (APAMCM - Corrida Sempre Mulher 0,00 0,00 0,00 0,00
1702090000 [AQK 0,00 0,00 0,00 0,00
1702100000 [ALMOCOQ DE REIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702110000 [URPIA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702120000 |Espacgo do Cidadao 0,00 0,00 0,00 0,00
1702140000 [AMA, |.P. 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 138 780,20 13875145 28,75
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v~ FREGUESIA DA VENTEIRA

Balango relativo a dezembro de 2022

a7

DATAS
RUBRICAS NOTAS 311212022 311212021
ATIVO
Ative nao corrente
Ativos fixos tangiveis 5 276 564,86 252 200,85
Propriedades de investimento 0,00 Q.00
Ativos intangiveis 3 25,62 333,12
Ativos bioldgicos 0,00 0.00
Participagfes financeiras 0,00 0,00
Devedores por empréstimas bonificados e subsidios reembolsaveis 0,00 0,00
Acionistas/socios/associados 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 0,00
Outros atives financeires 0,00 0,00
Ativos por impostos diferidos 0,00 0,00
Clientes, contribuintes & utentes 0.00 0,00
Outras contas 4 receber 0,00 0,00
276 590,48 252 533,97
Ativo corrente
Inventaiios 0,00 0,00
Ativos bicldgicos 0,00 0,00
Devedores por transferéneias e subsidios ndo reembolsaveis 18.1 375,00 375,00
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reembolsaveis 0,00 0,00
Clientes, contribuintes e utentes 0,00 0,00
Estado e outros entes plblicos 0,00 0,00
Acicnistas/sécios/associados 0,00 0,00
Outras contas a receber 18,1 32 B17.,57 32351,59
Diferimentos 223 11611,68 10 179,21
Ativas financeiros detidos para negociagéic 0,00 0,00
Qutros ativos financeiros 0,00 0,00
Ativas ndo correntes detidos para venda 0,00 0,00
Caixa e depdsitos 1 563 640,42 478 695,87
608 444,67 521601,67
Total Ativo 885 035,15 774 135,64
PATRIMONIO LIQUIDO
Patriménio Liquido
Patrimonio/Capital 234 419 579,80 419 573,80
Agdes (quotas) proprias 2,00 0,08
Outros instrumentos de capital proprio 0,00 0,00
Prémios de emissao 0,00 @00
Reservas 0,00 0,00
Resuitados transitados 23.4 148 611,46 49 264,72
Ajustamentos em ativos financeiros a.00 0,00
Excedentes de revalorizagdo 0,00 0,00
Cutras variaghes no Patriménio Liquido 14, 234 77 261,09 84 118,57
Resultado liquido do perioda 23.4 101 008,82 100 346,74
Dividendos antetipados 0,00 0,00
Interesses que nc controlam 0,00 0,00
Total Pattiménio Liguido 747 461,17 663 309,83
PASSIVO
Passivo ndo corrente
Provisbes 0,00 4,00
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Fomecedores de investimentos 0,00 0,00
Respensabilidades por beneficics pés-emprego 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 6,00
Passives por impostos diferidos 0,00 0.00
Qutras contas a pagar 0,00 0,00
Fermmeacedores 0,00 0,00
5,00 0,00
Passivo corrente
Credores por transferéncias e subsidios ndo reembolsaveis 0,00 0,00
Fornecedores 0,00 0,00
Adiantamentes de clientes, contribuintes e utentes 0,00 ¢,00
Estado e outros entes publicos 18.2 28,75 0,00
Acionistas/séciosfassociados 0,00 0,00
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Fornecedeores de investimentos 0,00 0,00
Quitras contas a pagar 18.2 137 545,23 110 825,81
Diferimentos 0,00 0,00
Pagsivos financeiros detidos para negociago 0,00 0,00
Outros passivos financeiros 0,00 0,00
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Balango relativo a dezembro de 2022
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DATAS
RUBRICAS NOTAS 31/12/2022 311242021
137 573,98 110 825,81
Tetal Passivo 137 573,98 110 825,81
Total do Patriménic Liquido & Passivo 885 035,15 77413564
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Demonstracio dos Resultados relativo a dezembro de 2022

NMQAAM..'A_.

DATAS
RENDIMENTOS E GASTOS NOTAS 3111212022 311242021

Impostos, contribuices e taxas 13,14 208 839,35 126 256,61
Vendas 0,00 0,00,
Prestagées de servigos e concesses 13 48 036,97 16 050,68
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 14 1286 050,59 1237 646,70
Rendimentos/Gastos imputados de entidades controladas, associadas e empreendimentos cohjunios 0,00 0,00
Variacdes nos invertatios da produgio 0,00 0,00
Trabalhos para a propria entidade 0,00 0,00
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas 0,00 0,00
Fornecimentas e servigos extemas 23.2 -621 119,89 -501222,23
Gastos com pessoal 18 =764 248,89 -68% 867,39
Transferénclas e subsidios concedidos 23.1 -26 445,77 ~22 802,30
PrestagGes sociais 231 -22 972,60 -22 372,09
Imparidade de inventaries e ativos biolGgicos (perdas/reversdes) 0,00 0,00
Imparidade de dividas a receber (perdas/reversdes) 0,00 0,00
Provisdes (aumentosiredugdes} 0,00 0,00
|Imparidade de investimentos nao deprecidveisfamortizaveis {perdasiraversdes) 0,00 0,00
Aumentosireducdes de justo valor 0,00 0,00
Outros rendimentos 13,14 7954522 17 457,48
QOutros gastos =2 524,68 -2 220,80
Resultados antes de depreciagées e resultados financeiros 165 890,62 158 926,66
Gastosfreversdes de depreciagio e amortiza¢do 3,5 -64 101,48 -58 579,92
Imparidade de investimentos depreciaveisiamortizaveis (perdasireversies) 0,00 0,00
Resultado operacional (antes de resultados financeiros) 101 008,82 100 346,74

Juras e rendimentas similares obtidos 0,00 0,00
Juras e gastos similares suportados 0,00 0,00
Resultado antes de impostos 101 008,82 100 346,74
Imposto sobre o rendimento 0,00 0,00
Resultado liquido do periodo 23.4 101 008,82 100 346,74
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Freguesia da Venteira o0t
= : 2022
Demonstracao dos Fluxos de Caixa
dezembro
Periodos
Rubricas Notas 2022 2021
Fluxos de Caixa das alividades operacionais
Recebimentos de clientes 48 038,97 16 050,68
Recebimentos de contribuintes 34 548,89 33 472,07
Recebimentos de transferéncias e subsidics correntes 1347 958,01 1237 387 44
Recebimentos de Utentes 173 824,48 94 702,97
Pagamentos a fornecedores -563 591,03] -465 490,70
Pagamentos ao pesscal -799 986,33 -690 084,31
Pagamentos a contribuintes / utentes
Pagamentos de transferéncias e subsidios 49 418,37 -45 174,39
Pagamentos de prestagBes sociais
Caixa gerada pelas operagbes 191 372,62 180 363,76
Pagamente / Recebimento do Imposto sobre o rendimento
Qutros recebimentos/pagamentos -1 880,89 -2 111,06
Fluxes de caixa das atividades operacionais (a} 189 491,73 178 252,70
Fluxos de caixa das atividades de investimento
Pagamentos respeitantes a:
Ativos fixos tangiveis -104 547,18 -23 605,83
Ativos intangiveis 0,00 0,00
Propriedades de lnvestimento 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Outros ativos .00 0,00
Recebimentos provenientes de:
Atives fixos tangiveis 0,00 600,00
Ativos intangiveis 0,00 0,00
Propriedades de Investimenio 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Qutros ativos 0,00 0,00
Subsidios ao investimento 0,60 0,00
Transferéncias de capital 0,00 0,06
Juros e rendimentos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de investimento (b) =104 547,18 -23 005,83
Fluxos de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos provenientes de:
Financiamentos obtidos ©,00 0,00
Realizagdes de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Cobertura de prejuizos 0,00 0,00
Deagbes 0,00 0,00
Qutras operacies de financiamenio 0,00 0,00
Pagamentcs respeitantes a:
Financiamentos obtidos 0,00 c,00
Juros e gastos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Redugdes de capital ¢ de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Cutras operagfes de financiamento 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de financiamento (c) 0,00 0,00
Variagdo de caixa e seus equivalentes {a+b+c) B4 944,55 155 246,87
Efeito das diferencas de cambio 0,00 0,00
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 478 695,87 323 449,00
Caixa e seus equivalentes no fim do pericdo 1 563 640,42 478 695,87
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Freguesia da Venteira

A Nt

G
- . 202
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa
dezembro
Periodos
Rubricas Notas 2022 2024

CONCILIAGAO ENTRE CAIXA E SEUS EQUIVALENTES E SALDO DE
GERENCIA
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 478 695,87 323 449,00,
- Equivelentes a caixa na inicio do periodo 0,00 0,00
+ Parte do saldo da geréncia que néo constitui equivalente de caixa 0,00 0,00
- Variagoes cambiais de caixa ne inicio do pericdo 0,00 0,00
= Saldo da geréncia anterior 478 695,87 323 449,00
De execucdo orcamental 478 627 59 323 430,48
De operagdes de tesouraria 68,28 18,52
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 1 563 640,42 478 695,87
- Equivalentes a caixa no fim do perioda 0,00 0,00
+ Parte do saldo da geréncia que nio constitui equivalente de caixa 0,00 0,00
- Variages cambiais de caixa no inicio do periodo 0,00 0,00
= Saldo para a geréncia seguinte 1 563 640,42 478 695,87
De execugdo orgamental 562 621,24 478 627,59
De operagbes de tesouraria 1019,18 58,28
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ANEXOS AS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE, PERIODO DE RELATO E REFERENCIAL CONTABILISTICO
1.1. Identificagic da entidade e perfodo de relato
a} Designacdio da entidade: Junta de Freguesia de Venteira / NIF: 510 841 430
b) Enderego: Rua 1° de Maio, n° 39-A, 2700-677 Amadora
©) Legislagio que criou a instituigio e principal legislagio aplicével

Resultado da reforma administrativa de 2013, a0 abrigo da Lei n.° 11-A/2013, de 28 de janeiro, nasce, no municipie
da Amadora, a freguesia de Venteira, a qual agregou a anterior freguesia de Venteira e parte da freguesia de

Reboleira.

d) Designacio e sede da entidade que controla final e local onde podem ser obtidas cbpias das

demonstragdes financeiras consolidadas:

A sede freguesia de Venteira, esta situada no centro da Amadora, sendo que o endereco da mesma esta

identificado na alinea b) do ponto 1.1 supra.

e) Caso as demonstragdes financeiras anuais sejam apresentadas para um perlodo mais longo ou mais curto

do que um ano indicar:
As presentes demonstracdes financeiras correspondem ao periodo econdmico de 2022.
1.2, Referencial contabilfstico e demonstragGes financeiras
a) Referencial contabilistico

As demonstragoes financeiras foram preparadas em harmonia com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para
as Administragdes Publicas (SNC-AP), aprovado peto Decreto-Lei . 192/2015, de 11 de setembro, e refletem de
forma verdadeira e apropriada as operacdes da freguesia de Venteira, bem como a sua posicdo, avaliagdo

financeira e fluxos de caixa.

De referir que as notas ndo indicadas neste Anexo, nio sio aplicaveis, ou significativas para a compreensio das

demonstragdes financeiras em analise.
Na preparacdo das demonstragdes financeiras tomou-se como base os seguintes pressupostos:
- Continuidade

As demonstragées financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operagdes, a partir
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dos livros e registos contabilisticos, mantidos de acordo com principios contabilisticos geralmente aceites em

Portugal.

Os eventos ocorridos apds a data de relato que afetern o valor dos ativos e passivos existentes & data de relato
s&0 considerados na preparacdo das demonstracdes financeiras do pericdo. Esses eventps, se significativos, sdo

divulgados no presente anexo 3s demonstragdes financeiras,
- Especializacao dos gastos/rendimentos

Os rendimentos/gastos da fonte de financiamento de receitas proprias sde reconhecidos no momento {periodo) a
que respeitam, como por exemplo, faturas com encargos das instalacdes (agua, eletricidade e gas), encargos

sociais e subsidios ao investimento.
- Compensacio

Os ativos e passivos, os rendimentos e os gastos foram relatados separadamente nos respetivos itens de balange
e de demonstragdo de resultados, pelo que nenhum ativo foi compensado por qualquer passivo, nem nenhum

gasto por qualquer rendimento, exceto os que forem exigidos por uma NCP,
- Comparabilidade

De acordo com o referencial contabilistico adotado, regime das pequenas entidades do SNC-AP, a prestacdo de
contas € apresentada com comparabilidade entre 2022 e 202 1, pelo que os modelos das respetivas demonstracdes
financeiras correspondem aos constantes deste normativo, com as adaptagées e melhorias introduzidas pela

Unileo - Unidade de Implementacao da Lei de Enquadramento Qrcamental.
b) Desagregagdo dos valores inscritos na rubrica de caixa e em depbsitos bancarios

A desagregaco da rubrica de caixa e de depésitos bancarios em 31 de dezembro de 2022 é:

Conta Euros

Caixa 529,17
Depositos a ordem 563 111,25

Caixa Geral de Depésitos 451 368,66

Montepio 111 742,59
Depdsitos a prazo 0
Depositos consignados 0
Depésitos de garantias e caucdes 0
Total de caixa e depésitos 563 640,42

Quadro 1 - Desagregagao de caixa e dapdsitos
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2. PRINCIPAIS POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERACOES NAS ESTIMATIVAS CONTABILISTICA E ERROS

As demonstragdes financeiras e respetivas notas deste anexo foram preparadas de acordo com a NCP 1 - estrutura

e conteldo das demastracées financeiras e sio apresentadas em euros,
Foram adotadas as seguintes politicas contabilisticas e conceitos:
a) Ativos e Passivos correntes e ndo correntes
Um ativo é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos sequintes critérios:

. Espera-se que seja realizado, ou pretende-se gue seja vendido, no decurse normal do ciclo

operacional da Frequesia;

. Seja detido essencialmente com a finalidade de ser negociado;
. Espera-se que seja realizado num periodo até doze meses apo6s a data do balanco; ou
. E caixa ou equivalente de caixa, a menos que lhe seja limitada a troca ou uso para tiquidar um

passivo durante pelo menos doze meses apds a data do balanc¢o.
Todos os outros ativos sdo classificados como ndo correntes {ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis).

Um passive é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

. Espera-se que seja liquidado durante o ciclo operacional normal da Freguesia;

. Exista essencialmente para a finalidade de ser negociado;

. Deva ser liquidado num periodo até doze meses apos a data do balango; ou

. A entidade ndo tenha um direito incondicional de diferir a liquidagdo do passive durante pelo menos

doze meses apés a data do balanco.
Todos os outros passivos sdo classificades como nio correntes.
b) Ativos fixos tanglveis

Os ativos fixos tangiveis encontram-se registados ao custo de aquisicdo, o qual inclui o custo de compra e
Quaisguer custos diretamente atribuiveis as atividades necessarias para colocar os atives na localizagdo e condigao

necessarias para operarem da forma pretendida, deduzido de depreciagdes acumuladas.

As depreciacdes sao calculadas, apés o momento em que o bem se encontra em condicdes de ser utilizado, de
acordo com o método das quotas constantes, em conformidade com 0 periodo de vida Util estimado para cada

grupo de bens,
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As vidas (teis s3o revistas anualmente. O efeito de alguma alteragdo a estas estimativas & reconhecido

prospectivamente na demonstrac3o dos resultados.

As despesas de manutencio e reparagao (dispéndios subsequentes) que nio sio suscetiveis de gerar beneficios

econdmicos futuros adicionais sdo registados como gastos no periodo em que s3o incorridas.

O ganho (ou a perda) resultante da alienagao ou abate de um ativo fixo tangivel é determinado como a diferenca
entre o justo valor do mentante recebido na transacao ou a receber e a quantia liquida de depreciagdes

acumuladas, escriturada do ative e & reconhecido em resultados no periodo em que ocorre o abate ou a alienagso,
¢) Ativos intangiveis
Os ativos intangiveis séo registados ao custo de aquisicao, deduzido de amortizacdes acumuladas.

As amortizacdes de ativos intangiveis sio reconhecidas numa base linear durante a vida dtil estimada dos ativos

intangiveis, que corresponde a trés anos, no caso de programas de computador, licengas e software.

As vidas Uteis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteragdo a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstracio dos resultados.
d) Imparidade de ativos fixos tangiveis e intangfveis

Em cada data de relato é efetuada uma revisio das quantias escrituradas dos ativos fixos tanglveis e intangiveis
da Freguesia com vista a determinar se existe algum indicador de que possam estar em imparidade. Se existir
algum indicador, é estimada a quantia recuperavel dos respetivos ativos a fim de determinar a extensio da perda

por imparidade.

A guantia recuperavel do ativo consiste no maior de entre (i) o justo valor deduzido de custos para vender e (ii} 0
valor de uso. Na determina¢do do valor de uso, os fluxos de caixa futuros estimados sdo descontados usando uma
taxa de desconto que reflita as expectativas do mercado quanto ao valor temporal do dinheiro e quanto aos riscos

especificos do ativo relativamente aos quais as estimativas de fluxos de caixa futuros nio tenham sido ajustadas.

Sempre que a quantia escriturada do ativo seja superior & sua quantia recuperavel, é reconhecida uma perda por
imparidade. A perda por imparidade & registada na demonstragio dos resultados. A reversio de perdas por
imparidade reconhecidas em periodos anteriores & registada quando existam evidéncias de que as perdas por
imparidade reconhecidas anteriormente ja ndo existem ou diminuiram. A reversdo das perdas por imparidade é
reconhecida na demonstrago dos resultados e é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida (Liquida

de depreciagdes/amortizagdes) caso a perda por imparidade anterior nao tivesse sido registada.

e) Ativos e passivos financeiros
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Os ativos e os passivos financeiros sdo reconhecidos no balango quando a Freguesia toma parte das

correspondentes disposigbes contratuais, sendo utilizado para o efeito o previsto na NCP 18 - “Instrumentos

financeiros”.

580 mensurados ao custo ou ao custo amortizado os ativos e os passivos financeiros que apresentem as seguintes

carateristicas:

. Sejam a vista ou tenham uma maturidade definida; e

. Tenham associado um retorno fixo ou determinavel; e

. Nao sejam um instrumento financeiro derivado ou ndo incorporem um instrumento financeiro
derivado.

O custo amortizado corresponde ao valor pelo qual um ativo financeiro ou passive financeiro é mensurado no
reconhecimento inicial, menos os reembolsos de capital, mais ou menos a amortizagdo cumulativa, usando o

metodo da taxa de juro efetiva, de qualquer diferenca entre esse montante na maturidade.

A taxa de juro efetiva é a taxa que desconta exatamente os pagamentos ou recebimentos futuros estimados no

valor lfquido contabilistico do ativo ou passivo financeiro.
Nesta categoria incluem-se, consequentemente, os seguintes ativos e passivos financeiros:
i Clientes, contripuintes e utentes e outras contas a receber

Os saldos de clientes, contribuintes e utentes e de outras contas a receber séo registados inicialmente ao justo
valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado, deduzido de eventuais perdas de imparidade
acumuladas. Entende-se que a mensuracdo ao custo amortizado é substancialmente idéntica ao custo de
aquisicao.

#}) Caixa e depdsitos bancdrios

Os montantes incluidos na rubrica de “Caixa e depdsitos bancarios” correspondem aos valores de caixa e

depositos bancarios que possam ser imediatamente mobilizaveis com risco insignificante de alteracdo de valor,
/i) Fornecedores e outras dfvidas a pagar

Os saldos de fornecedores e de outras contas a pagar constituem obrigacdes a pagar pela aquisicdo de bens e
servicos e sao registados inicialmente ao justo valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado,
deduzido de eventuais perdas de imparidade acumuladas. Entende-se que a mensura¢ao ao custo amortizado

é substancialmente idéntica ao custo de aquisicao.

1v) Imparidade de ativos financeiros
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Para os ativos financeires mensurados ao custa amortizado, a perda por imparidade a reconhecer corresponde

a diferenca entre a quantia escriturada do ativo e a melhor estimativa do valor recuperavel do ativo na data

de relato.

As contas a receber individualmente significativas sio avaliadas individualmente para efeitos de imparidade,
As perdas por imparidade sio registadas em resultados na rubrica ‘Imparidade de dividas a receber

{perdas/reversdes)” no periodo em que sdo determinadas.

Subsequentemente, se o montante da perda por imparidade diminui, essencialmente por cobranga de valores
vencidos, esta é revertida por resultados, A reversio é efetuada até ao limite da guantia que estaria reconhecida

(custo) caso a perda ndo tivesse sido inicialmente registada,
v) Desreconhecimento de ativos e passivos financeiros

Os ativos financeiros sdo desreconhecidos apenas guando os direitos contratuais aos seus fluxos de caixa
expiram por cobranca ou quando transfere para outra entidade o controlo desses ativos financeiros e todos os

riscos e beneficios significativos associados a respetiva posse,

Os passivos financeiros sdo desreconhecidos apenas quando a correspondente obrigacao seja liquidada,

cancelada ou expire.
f) Rendimento de transagbes com contraprestagio

0 rendimento de transagdes com contraprestacio € mensurado pelo justo valor da contraprestacdo recebida ou a

receber, deduzido do montante de devolucdes, descontos e outros abatimentos,

No caso das prestages de servicos é reconhecido com referéncia a fase de acabamento da transacgdo/servico a

data de relato, desde que todas as seguintes condiches sejam satisfeitas;

. 0 montante possa ser mensurado com fiabilidade;

. Seja provével que beneficios econdmicos futuros associados as transagbes/servicos fluam para a
Freguesia;

. Os custos incorridos ou a incorrer com as transagdes/servicos possam ser mensurades com
fiabilidade;

. As fases de acabamento das transagOes/servicos & data de relato possam ser mensuradas com
fiabilidade.

g} Transferéncias e subsidios obtidos
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As transferéncias e os subsidios sdo reconhecidos pelo seu justo valor quando existe seguranga quanto ao seu

recebimento e cumprimento por parte da entidade das condigdes a eles associados.

As transferéncias e subsidios correntes obtidos sdo reconhecidos na demonstracdo de resultados, tendo em

consideragdo o principio da especializagio, ou seja, com base no periodo a que respeitam.

Os subsidios atribuidos & Freguesia nao reembolsaveis para financiamento de ativos fixos tangiveis e intangiveis
com vida (til definida sdo inicialmente reconhecidos no patriménio liquido e, subsequentemente, imputados
numa base sistemdtica como rendimento do periodo, proporcionalmente as amortizacdes/depreciacbes dos

respetivos bens,
h) Beneficios dos empregados

Os beneficios dos empregados, a curto prazo, sdo reconhecidos como gastos do periodo. Os gastos a curto prazo
incluem os vencimentos e respetivas contribuicdes para os diversos regimes contributivos {Seguranga Social e

Caixa Geral de Aposentagdes).

De acordo com a legislacao aplicavel, o direito a férias e subsidio de férias relative ao periodo, vence-se a 1 de
janeiro do ano seguinte, sendo pago durante esse periodo, pelo que os gastos correspondentes encontram-se

devidamente especializados.

Os beneficios decorrentes da cessacio de emprego, quer por decisac unilateral, quer por mituo acordo, sdo

reconhecidos como gastos no periode em que ocorreram.
i) Provisbes, ativos e passivos contingentes

As provistes sao registadas quando a entidade tem uma obrigacao presente {legal ou implicita) resuttante de um
acontecimento passado, € provavel que para a liquidacdo dessa obrigagao ocorra uma saida de recursos e o valor

da obrigacao possa ser razoavelmente estimado.

O montante das provisdes registadas consiste na melhor estimativa dos recursos necessarios para liquidar a
obrigacdo. Tal estimativa, revista anualmente, é determinada tendo em consideracdc os riscos e incertezas

associados a cada obrigagao.

Os passivos contingentes nio sdo reconhecidos nas demonstragoes financeiras, sendo divulgados sempre que a

possibilidade de existir uma saida de recursos econémicos nio seja remota,

Os ativos contingentes ndo sdo reconhecidos nas demonstracdes financeiras, sendo divulgados quando for

provavel a existéncia de uma entrada econdmica futura de recursos.

J} Jufzos de valor criticos e principais fontes de incerteza associadas a estimativas
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Na preparagdo das demonstracdes financeiras anexas foram efetuados juizos de valor e estimativas e utilizados

diversos pressupostos que afetam as quantias relatadas de ativos e passivos, assim como as quantias relatadas de

rendimentos e gastos do periodo.

As estimativas e os pressupostos subjacentes foram determinados por referéncia a data de relato com base no
melhor conhecimento existente 3 data de aprovacao das demonstragbes financeiras dos eventos e transacgoes em
curso, assim como na experiéncia de eventos passados e/ou correntes. Contudo, poderdo ocorrer situagoes em
periodos subsequentes que, ndo sendo previsiveis a data de aprovacdo das demonstragdes financeiras, nio foram
consideradas nessas estimativas. As alteragbes as estimativas que ocorram posteriormente 3 data das

demonstrac¢des financeiras serdo corrigidas de forma prospetiva.
) Acontecimentos apés a data de relato

Os acontecimentos apos a data de relato que preporcionem informagao adicional sobre condigdes que existiam a
data de relato ("acontecimentos que dio lugar a ajustamentos”) sdo refletidos nas demenstragées financeiras. Os
acontecimentos apds a data de relato que proporcionem informagao sabre condicdes que ocorram apos a data de
relato ("acontecimentos que ndo dio lugar a ajustamentos”) sdo divulgados nas demonstragdes financeiras, se

forem considerados materiais.
3. ATIVOS INTANGIVEIS
3.1. Ativos intangfveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragio usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos intangiveis adquiridos até 31/12/2022, encontram-se registados ao seu custo de aquisigao de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das amortizaces. Os custos

de aquisi¢do incluem o custo de compra e quaisquer custos diretamente atribuiveis s atividades.
b} As vidas uteis ou as taxas de amortizagio usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é aplicado o
Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Muttidimensional, publicade no Anexo ao Decreto-Lej n.°

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas & data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo
intangivel, entre outra informagdo, a respetiva vida util ou taxa de amortizacdo, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.

€) Os métodos de amortizagiio usados para ativos intanglveis
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O metodo de amortizagio usado para os ativos intangiveis é o método das quotas constantes (ou da linha reta).

d) Aquantia bruta escriturada e qualquer amortizagdo acumulada no inlcio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas amortiza¢bes acumuladas dos ativos intangiveis, no inicio e

no final do perfodo foi a seguinte:

RUBRICAS

Infcio do perfodo

Final do periodo

Quantia | AmortizagBes
bruta Acumuladas

Perdas

por

Imparidades
Acumuladas

Quantia Quantia
escriturada bruta

Amortlzagtes
Acumuladas

Perdas por
Imparidades
Acumuladas

Quantia
escriturada

ATIVOS INTANGIVEIS
Ativas intangiveis de dominio
plblice, patriménio histérica,
artistico e cultural
Goodwill

Projetos de desenvolvimento

Programas de cemputador e
sistemas de informacio

Propriedade industrial e intelectual

Outros

Ativos intangiveis em curso

13001,92

-12 668,80

333,12] 1300192

-12 976,30

25,62

Total

13 601,92

-12 668,80

0,00

333121 1300192

-12 976,30

0,00 25,62

Quadra 2 - Ativos intangiveis — variagdo das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

€) Os itens de cada linha da demonstracio dos resultados em que qualquer amortizagio de ativos
intangiveis esteja inclulda

Os gastos de amortiza¢Bes respeitante a ativos intangiveis encontram-se refletidos na Demonstragio de

Resultados, na rubrica “Gastos / reversdes de depreciacdo e amortizacdo”.

f) Reconciliagio da quantia escriturada no infcio e no final do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2022, ocorreram as seguintes varia¢ées do ativo intangivel:

Variagbes no periodo

uantia R
ATIVOS FIXOS Qes::ri ¢ Transferénclasi ReversGes Quantia
|NTANGTVE| 5 o . RevalorizagBe | de perdas |Perdas por|DepreciagBes Diferengas | .. escrit final
inicial Adigdes r:,:::::: s por  |imparidade| do perfodo |cambials Diminuigses
imparidade)
IAtivos intangivels de dominic
piblico, patriménio histérico,
rtistico e cultural
Goodwill
Projetos de desenvolvimenta
Plrograrnas dfe cnmput_adar e 333,12 -307.50 25,62
istemas de informacio
Propriedade industrial e
intelectual
Outros
lAtivos intangivels em curso
Total 333,12 0,00 0.00 0,00 0,00} 0,00 -307,50) 6,00 0,00 25,62

Quadre 3 - Ativos intangiveis — quantia escriturada e variagdes do periodo
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g) Adicbes ao ativa intangivel
Nao ocorreram movimentos desta natureza no periodo em analise.

3.2. Uma descricio de qualquer ativo intangivel totalmente amortizado que esteja ainda em uso -

Identificagdo das quantias escrituradas brutas do ativo intangivel totalmente amortizado ainda em uso.

Dt. In. Valor Valor

" . o
N®Inv. | Conta | CC2 Descricgio Utiliz, Aquisicio Actual

Software de aplicagdo da Fresoft (Gestio de

3 L .
45 5. |53 Patrimanio - Inventério

09-05-2002 585,00 € 0,00 €

Quadre 4 - Ativos intangiveis - ativo totalmente amortizado ainda em uso

4. ACORDOS DE CONCESSAO DE SERVICOS: CONCEDENTE

Nao aplicavel.

5. ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

5.1. Ativos fixos tanglveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuracdio usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos fixos tangiveis adquiridos até 31/12/2019, encontram-se registados ao seu custo de aquisicdo de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das depreciacdes. Os custos
de aquisicao incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os

ativos na localizagdo e condi¢do necessarias para operarem da forma pretendida.
b) Os métodos de depreciagdo usados

As depreciagdes dos ativos fixos tangiveis sao calculadas, apos a data em que os bens se encontrem disponiveis

parz utilizagdo, pelo método da linha reta.
€) As vidas uteis ou as taxas de depreciaggio usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE {Cadastro e Inventério dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é aplicado o
Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas & data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo
intangivel, entre outra informagéo, a respetiva vida atil ou taxa de amortizagao, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
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d) Aquantia bruta escriturada e a depreciagio acumulada no inlcio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciagbes acumuladas dos ativos fixos tangiveis, na inicio

e no final do periodo foi a seguinte:

Infcio do periodo Final do perfodo
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS Quantta  |Depreciagdes Perd.?s . Quantia Quantia  [Depreciagdes| Perdeis por Quantia
bruta Acumulzdas Imparidades escriturada bruta Acumuladas iparidades escriturada
Acumuladas) Acumuladas
Bens de dominio pblico, patrimdnio
histSrico, artistico & cultural
Terrenos ¢ recursos naturais AFT1Y
Edificios e outras construgdes AFT12
Infragstruturas AFT13]
Patriménio historico, artistico e cultural | AFT14] 748,20 -748,20 0,00 748,204 -748,20 0,00
Outres bens de dominio pablico em cursol AFT15)
Bens de dominto piblico em curso AFT33
74820 -748.23 o204 a 74820 748,20 a0 a0
Ativos fixos em corcessio
Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras construgdes AFT22
Infraestruturas AFT23
Patriménio histarico, artistico e cultural | AFT2
Ativos fixos em concessao em curso AFT2 8|
0,00 0,00, 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,004 0,00
Outros ativos fixos tanglvels
Terrenos e recursos naturais AFT31| 834,34 834,34 834,36 834,36
Edificios e outras onstrugdes AFT32 2 503,08 -375,45 212763 5052108 900,75 49 620,33
Eguipamento basico AFT33} 140 776,66 -113 015,03 27 76163 154 873,44 -124 422,79 30 450,65
Equipamento de transparte AFT341 358 098,29] -153 160,06 204 938,130 375 913,29 -1%8 921,87 176 991,42
Equipamento administrativo AFT35F 6929176 -56 589,17 12702,5% 7174550| -60 600,93 11 144,57
Equipamentos bicldgices AFT34| 0,00
Outros AFT37| 91376,58] -87 540,17 383641 9576825 -B9 244,72 7 523,53
Ativos fixos tangiveis em curso AFT3 8 0,00
662 880.7) 410 675,8. 25220088 750 655,92 -474 091, 000 276 564.8
Total 663 628.9% -411 428,08 252 200,85) 751 404,12| -474 839,26[ 0,001 276 564,86

Quadra 5 - Ativos Tangiveis — varlacio das amortizagbes e perdas por imparidade acumuladas

e) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no fim do perfodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2022, ocorreram as seguintes variagdes do ativo fixo tangivel:
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. Variagdes no periodo
Quantia Reverstes Quantia
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS escrit ) Tn; "das'Revalnrimée de perdas | Perdas por | Depreclagdes [Diferencas | . . it final
sl Adicdes Intemnas & il - [DiminuigBes | @SCrL fina
inicial entidade H por  |imparidade] do perfode |[cambiais
imparidade
Bens de Dominto piblico,
patriménio histérico artistico e
ultural
BITeNOS @ recursos AFT11
naturais
Edmuos_e outras AFT12
construgdes
nfrastruturas AFT13
Patrimonio histésico
rtistico e cultural AFT14
utros AFT15
Bens e Dominio plblico AFT38
em curso
0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,004 000
Ativos fixos em concessdo
Terren.os 2 recursos AFT21
naturais
EdlfICIDSF outras AFT22
construgbes
Infrastruturas AFT23
Patriménio histdrico
artistico e cultural Al
HAtnms fixos em concessao AFT28
em curso
0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,004 0,004
Outros ativos fixos
tangfvels
Terren_os e recursos AFT31 83438 834,35
naturais
Pl sIeoutias AFT32l 212764 4801800 -525,30 49 620,33
construgies
Equipamento basico AFT33[ 2776163 14362,12 -11 673,104 30 450,55
Sag apentolde AFT34| 20493823 17 815,00 45 761,81 176 991,42
transporte
iipamenta aFTss| 1270259 257120 -4 120,22 11 144,57
administrativo
Equipamentos biol6gicos AFT36 0,00
Outros AFT37 383641 539167 ~1 704,55 7 £23,53
Ativos fixos tangiveis em AFT38 0,00
CUrso
25220085 88 157,99 63 793, 9q 276 564,
Tatal 252 200,85| 88 157,99 -63 793.98| 276 564,86

Quadro & - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e variagdes do periodo

f) Adicbes ao Ativo Tangivel

As adi¢bes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2022, foram as sequintes:
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Adigoes
Doagdn,
ATIVOS FIXO0S £ 1
TVE Transferbn heranca, Dacioem | Locagiio Ffls.an'
HANGIVESS Interna Compra Cessio ciz ou Expropria | legado ou Pagament | Financeir [ Cooo Qutras Total
P troca [«-14] perdido a go a reestrutu
favor do ragdo
estado
Bens de Dominio
pablico,  patriménio
histbrico  artistico e
cuttural
Terrenos 8 recursos
naturais
Edificios e  outras
construgoes
Infrastruturas
Patrimdnio  histérico
artistico e cultural
Ouitros
Bens de Dominic
pubtico em curso
200 a.o0 ao0 0,00 a.00 0,00 ao0 0,00 a00 200 000
Atives  fixos em
CONCessiao
Terrenos e recursos
naturais
Edificios e  outras
construghes
Infrastruturas
Patrimonio  histérice
artistico e cultural
Ativos fixos em
concessio em curso
o000 o.00 a0 200 aop a00 [0} a0 a0 aog ane
Outros  ativos  fixos
tangiveis
Terrenos e  recwsos
naturais
Edlfltlos~ e oufras 4801800 48 01800
canstrugdes
Equipamento bésico 14 36212 14 362,12
Equipamento de 17 825,00 17 B1500
transposte
Equipamento 2571,20 257170
administrativo
Equipamentos
bioldgicos
Cutros 539167 5 391,67
Ativos fixos tangiveis
&m curso
SR 157,99 ao0g aoo o00 a0 ao0 a.00 a00 a0z 88 157,99
Total 0,00| 8815799 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 88 157,99

g) Diminuigbes ao Ativo Tangivel

Nao ocorreram movimentos desta natureza no periodo em analise.

Quadro &.1. - Ativos Tangiveis - adighes
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6. LOCACOES

Nao aplicavel.

7. CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS
Nao aplicavel.

8. PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO
Nao aplicavel,

9. IMPARIDADE DE ATIVOS

Nao aplicavel.

10. INVENTARIOS

Nao aplicavel.

11. AGRICULTURA

Nado aplicavel.

12. CONTRATOS DE CONSTRUCAO

N3o aplicavel.

13. RENDIMENTO DE TRANSAGOES COM CONTRAPRESTAGCAO

a) As politicas contabilisticas adotadas para o reconhecimento do rendimento incluindo os métodos

adotados para determinar a fase de acabamento das transagdes que envolvam a prestagio de servicos:

A NCP 13 que versa sobre os rendimentos de transagdes com contraprestagao, refere-se normalmente a vendas e
prestacdes de servicos, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios financeiros liquidos, e uma
correspondente saida de ativos ou & obrigatoriedade de prestar um servico em valor equivalente. O rendimento
associado é reconhecido quando for provavel que fluam para & entidade beneficios econémicos futuros ou

potencial de servico e estes beneficios possam ser mensurados com fiabilidade.

A Freguesia aprovou o actual Regulamento de taxas e Licengas que estipula o valor de cada receita cobrada, assim

como a metodologia de suporte ac calculo das mesmas taxas,

O Regulamento de Taxas e Licencas prevé a cobranga de receitas relacionada com Actos Administrativos
(atestados, termos de entidade, certificagdes de documentos, confirmagdes e averbamentos), Licenciamentos de
Canideos, Ocupagdo de via publica, Mercados e Feiras, Utilizacdo de Instalagdes Desportivas, Servicos de

Enfermagem e outras atividades culturais, lazer e ocupagdo de tempos livres.
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Os rendimentos desta natureza registados em 2022 na Entidade representam-se no quadro seguinte:

Rendimento do perfodo
Tipo de rendimento 2022P.';itrimt'mio 2021Patrim6 i
n
Resultados Liquido Resultados Liquido °

Taxas, multas e outras penalidades 17382448 € 9404841 €
Mercados e feiras 817516 € 9167,31 €
Ccupagao da via publica 96 884,82 € 48 048,60 €
Animais 1887,50 € 1 085,00 €
Taxas de Secretaria 66 871,00 € 3574300 €
Multas e outras penalidades 6,00 € 450 £
Prestagdes de servicos e concessées 48 036,97 € 16 050,68 €
Transporte de Pessoas e Mercadorias 368,48 € 142,80 €
Mercados e feiras 174419 € 589,84 €
Férias Séniores 12 179,00 € 7284,00€
Psicotogia 8752,50€ 5731,00€
AmaSénior/Viva+ 3198,50€ 559,00 €
Servicos Recreativos (coldnia infantil) 6 890,00 € 0,00 €
Servicos Culturais 6 410,50 € 117400 €
Servigos Desporto 7 700,00 € 0,00€
Espago Cidadao 653,80 € 0,00 €
Aluguer de Espacos 140,00 € 0,00€
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 8012,12€ 244345€
Reembolso das sequradoras por motive de ac. trabalho 8012,12 € 244345 €
Outros Rendimentos e Ganhos 780,32 € 600,00 €
Desconto pronto pagamento obtido 780,32 € 000€
Alienacdes de ativos fixos tangiveis 0,00 £ 600,00 €
Total| 230653,89¢€ 113 142,54 €

Quadre 7 - Rendimentos com contraprestacio

14. RENDIMENTO DE TRANSACOES SEM CONTRAPRESTAGAO

a) A quantia de rédito proveniente de transagdes sem contraprestagio reconhecidas durante o perfodo por

classes principais evidenciando separadamente:

A NCP 14 que versa sobre os rendimentos de transagdes sem contraprestagdo, refere-se normalmente a cobrancas

de impostos e transferéncias ou subsidios, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios

financeiros liquidos, mas sem a obrigatoriedade de devolucio ou de prestacao de um servigo em valor equivalente.

Engloba a componente atribuida 3 freguesia referente ao Imposto Municipal de Iméveis, e adicionalmente,

considera as transferéncias provenientes da DGAL aprovadas na Lei do Orgamento de Estado, assim como as
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transferéncias no ambito de protocolos de descentralizagdo de competéncias com a Camara Municipal da

Amadora,

b) A quantia de contas a receber reconhecidas relacionadas com rendimentos sem contraprestagio,

Rendimento do perfodo

Tipo de Rendimento 2022 e 2021 .
Resultados Pa&::;::'o Resultados Pa&::;ggla

Impostos diretos e indiretos 35 014,87 € 32 208,20 ¢

Imposto municipal sobre imdveis 35014,87 € 32 208,20 §

Transferéncias e subsidios correntes obtidos 127803847 1 235 203,25 €

Fundo de Financiamento das Freguesias {FFF) 332 114,003 316 300,00 ¢

Artigo 38.°, n.° 8 da Lein® 73/2013 14 581,47 € 653%6,00 €

Transferéncias de competéncias ~ Lei n.° 50/2018 637 976,06 € 615 350,49 €
Estatuto Remuneratdrio 40 006,58 € 38 37413
Outras Servigos e Fundos Auténomos (IEFPY 1139,95 ¢ 0,00

Municipios 252 082,41 € 258 267,63 £
Assoc, Freguesias {Anafre) 138,00 € 0,00

Outras entidades {Protocolo Smas) 0,00 € 375,00 €
Correcao de exercicios de anos anteriores (OVP 2020 CMA) 61 907 42 0,00
Imputagéo de transferéncias e subsidios para investimento 16 857,48 € 16 857,48

Total] 1 391 818,24 € 1284 268.93€,

Quadro 8 - Rendimentos sem contraprastagio

As transferéncias recebidas para aplicar em funcionamento sdo registadas em resultados, na Conts 757 -

Transferéncias Correntes Obtidas.

As transferéncias de capital recebidas, quando cumpridas as condigdes exigidas, sdo contabilizadas na rubrica

Outras Variagoes do Patrimdnio Liquide, na Conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, sendo depois

imputadas a resultados pela depreciacdo dos bens na Conta 7883 - imputacdo de subsidios e transferéncias.

A Comta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, teve em 2022 a seguinte evolugao:

- s . . e Transferénclade | Imputagio do
Outras variagGes do patriménio lquido Quantia inicial capital subsldio Quantia final
CDC - Aguisicdo de Autocarro 94 118,57 € 000€ 16 857,48 £ 77 261,09 €
Total 94 118,57 € 000€ 16 85748 € 77 261,09 €

Quadro 9 - Qutras variagbes do patriménio liguido

15. PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES

N&o se verificaram movimentos desta natureza,
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16. EFEITOS DE ALTERAGOES EM TAXAS DE CAMBIO
Nao aplicavel.
17. ACONTECIMENTOS APGS A DATA DE RELATO
Nao existiram acontecimentos ap6s a data de relato que deem (ou ndo) lugar a ajustamentos
18. INSTRUMENTOS FINANCEIROS
18.1. Ativos Financeiros

a) Devedores por transferéncias e subsidios ndo reembolsaveis — Reporta-se aos montantes em divida pelos
servicos municipais {SIMAS), findo o exercicio econémico de 2022, relativas a transferéncias e subsfdios

correntes, registando uma quantia de 375,00 euros;

b) Outras Contas a Receber - Esta conta apresenta o valor de rendimentos registado no periodo, cujo

recebimento, apenas se verificara em periodos futuros:

Qutras Contas a Receber 2022 2021
27.2.0.4 - Imposto e Taxas imputados ao periodo - IM| 32 817,57 € 32 351,59 €
Total 3281757 € 3235159 €

Quadro 10 - Outras Contas a Receber

0 saldo dos Acréscimos de Rendimentos inclui, em impostos e taxas, a média dos Gltimos dois anos dos

valores recebidos do IMI,
18.2. Passivos Financeiros

a) Estado e outros entes piblicos - Esta rubrica regista os seguintes valores registados no Passivo

Corrente:
Entidade 2022 2021
f\T - Retencdo de impostos sobre rendimentos (trabalho 2875 € 0,00 €
independente)
TOTAL 28,75 € 0,00€

Quadro 11 - Estado e outros entes publicos

b} Outras Contas a Pagar - A conta apresenta, essencialmente, o valor de gastos do periodo que serdo

liquidados em periodos futuros.

Outras Contas a Pagar 2022 2021
2722 - Acrdscimos de Gastos
Remuneragées a liquidar 97 895,17 € 82 199,66 €
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Outros Acréscimos de Gastos 38 630,88 € 28 557,87 €

278 — Outros Devedores e Credores
AMA, |.P. 32,18 € 1428 €
Inscricdes para almogo de reis 820,00 € 0,00€
Espaco Cidadao 162,00 ¢ 54,00 €
AQK 5,00 € 0,00€
Total 137 545,23 € 110 825,81 €

Quadro 12 - Qutras Contas a Pagar

O saldo dos Acréscimos de Gastos inclui o seguinte:

* Remuneragdes a liquidar - compreende os valores de férias e subsidio de férias de 2022 3
liquidar em 2023, e respetivos encargos;

* Outros Gastos - refere-se a gastos do periodo que apenas foram faturados em 2023
(eletricidade, agua, gas, comunicagbes, espagos verdes, feira de Natal e outras despesas), bem
tomo, 0s encargos sociais referentes ao processamento dos vencimentos de dezembro de
2022,

A Conta 278 - Outros Devedores e Credores regista as importancias a pagar 3 AMA, |.P,, Espaco

Cidadao, AQK e outras entidades, em resultado da cobranca de receita desta indole.

19. BENEFICIOS DOS EMPREGADOS

A Freguesia de Venteira em 2022 tem a seguinte variagao do nimero de funcionarios:

31/12/2021 Variagbes 31/12/2022
Entradas Saldas
N.° de funcionérios 34 6 0 40
Quadro 13 - Variaciio nimero de funciondrios
Os gastos com o pessoal em 2022 foram os a seguir apresentados:
Conta/ Subconta Descrigdo 2022 2021
Remuneragbes dos titulares de orgéios de
63.0/ soberania e membros de orgdos autirquicos 69029,64 € 83207,79€
63.01.1/ Remuneracio base 46 554,47 € 53 003,54 €
63.0.1.2/ Subsidio de férias 138469€ 382661%€
63.0.1.3/ Subsidio de Natal 331520¢€ 366716 €
63014/ Despesas de representacio 694992 € 6 887,88 €
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63.0.1.5/ Subsidio de refeigao 1251,87 € 120681 ¢
63.0.1.6/ Gratificacdes e senhas de presenca 957354 € 14 615,79 €
63.2/ Remunerages do pessoal 537 689,22 € 443 852,94 €
Pessoal em regime de nomeagio definitiva e
63.2.1.1.1/ contrato de trabalha em fungdes publicas 37221756 € 316 062,61 €
por tempo indete

63.2.1.1.9/ (}::eEsls}cz:Tzllf)m qualquer outra situagio 0,00 € 175,56 €
63.2.1.3/ Subsidio de férias 46 123,17 € 33 506,12 €
63.2.1.3/ Subsidio de Natal 31 624,06 € 27 577,47 €
63.2.1.5/ Subsidio de refeigéo I8 457,38 € 3133413 ¢
63217/ zugienrggir;?ds; prémios {Subs. Insalubridade 14 480,65 € 16 54077 €
63.2.2.03/ Ajudas de custo 221,69 € 3984 €
63.2.2.04/ Trabalho extraordinario 2974051 € 1546178 €
63.2.2.06/ Abong para falhas 482420 € 315466 €
63.5/ Encargos sobre remuneragdes 139 814,08 € 121 088,00 €
63.5.1.1/ Caixa Geral de Aposentagoes 6472844 € 63 448,03 €
63.5.1.2/ Seguranga Social - Regime Geral 60 911,87 € 41 331,25 €
63.5.2/ Subsisternas de saude (N. Reembolso ADSE) 14 104,67 € 1570872 €
63.5.9/ Qutros 69,10 € 600,00 €
63.6.3/ Seguro de acidentes no trabatho 1541221 € 12 354,51 €
63.8/ Outros gastos com o pessoal 19000,89 € 28 106,89 €
63.8.1/ Vestuario e artigos pessoais 104280 € 791581 €
63.8.9.1.1/ Reembolsos ADSE 6 366,25 € 8 843,17 €
63.8.9.1.2/ Servico Nacional de Saude (SNS) 11 591,84 € 1134791 €
63.9.3/ Pessoal a aguardar aposentagio 0,00€ 255,02 €
63.9.6/ Subsldio familiar a criangas e jovens 1002,24 € 100224 €

Total 784 298,89 € 689 867,39 €

Quadro 14 - Gastos com pessaal

Os valores apresentados na tabela anterior incluem os valores estimados de férias e subsidio de férias e respetivos
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encargos sociais, a pagar em 2022. Este montante (97 895,17 euros) foi especializado e encontra-se nas outras

contas a pagar.

20. DIVULGACOES DE PARTES RELACIONADAS
Néo aplicavel,

21. RELATO POR SEGMENTOS

Ndo aplicavel.

22. INTERESSES EM OUTRAS ENTIDADES

Ndo aplicavel.

23. OUTRAS DIVULGAGOES

Esta Nota compreende algumas explicacbes sobre Outras Divulgagdes que se entendem pertinentes e que dada a

sua natureza, nao constam das Notas anteriores. Salientando-se as seguintes:
23.1. Transfer&ncias e subsidios concedidos

Os valores a seguir apresentados correspondem a transferéncias que a Junta de Freguesia efetuou, em 2022, para
outras entidades, designadamente, Agrupamento de Fscolas de i1, 1. e 2.° Ciclo, Instituicdes sem fins lucrativos

de cariz social, cultural, recreativo e desportivo e, ainda, familias:

Conta/ ) =
Subconta Designacio 2022 2021
60.1.6.1 Instituicdes sem Fins Lucrativos 2644577 € 2280230€
60.3.9 Familias 2297260 € 2237209¢€
Total 4941837 € 4517439 €

Quadro 15 - Transferéncias e subsidies concedidos

23.2.Fornecimentos e servigos externos

Os valores apresentados a seguir correspondem ao total fornecimentos e servigos externos efetuados no ano

de 2022:

Conta / Subconta Designacio 2022 2021
62.2.1.1 Estudos, pareceres e consultoria juridica 12 054,00 € 959400 €
62.2.1.2 Projetos e servigos de informatica 1274341 £ 795025 €
62214 Esttfdos: de organizacao, econdmico-financeiras e de 14 760,00 € 7 380,00 €

auditoria
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62.215 Qualidade e seguranca no trabatho 0,00 € 395990 ¢
62216 Organizagdo de eventos 84 455,65 € 15 501,61 €
62217 Fermagao ao pessoal 583345 € 253,30 €
62.2.1.9.9.01 Servigos de Psicolegia 1362900 € 10 290,00 £
62.2.1.9.9.02 Servigos Veterinarios 249,69 € 958,52 €
62.2.1.9.9.99 Outros (avaliacdo psicolGgica para proc. Concursal) 676,50 €
62.2.2 Publicidade, comunicacao e imagem 399936 € 642416 €
62.2.3 Vigilancia e seguranga 444176 € 185773 ¢
62.2.4 Honorarios 3299970 € 22 647,30 €
62.2.51 Encargos de cobranga de impostos e taxas 85928 € 82540 €
62.2.5.3 Encargos de servigos financeiros 2404,88 € 128437€
62.2,6.1.2 Conservagéo - Equipamentos 3940,16 € 17%3861€
62.2.6.1.3 Conservagao - Viaturas 14 853,23 € 700991¢
62.2.6.2.2 Assisténcia Técnica (Software e Hardware)} 9 148,18 £ 12 036,00 €
62.26.9.1 Espagos Verdes 233 036,44 € 271 696,90 €
62.2.6.9.9.01 Edificios Servigos Administrativos 5 656,09 € 820,54 €
62.2.6.9.9.02 Biblioteca José Régio 638013 € 394980¢€
62.3.1 Pecas, ferramentas e utensilios de desgaste rapido 2145774 € 7 202,79€
6233 Material de escritoria 407743 € 3751,99¢
62.3.4 Artigos para oferta e de publicidade e divulgacao 20200,03 € 7 580,39¢€
62.3.5 Material de educacio, cultura e recreio 550,89 € 54,13 €
62.3.6.1 Artigos de Higiene e Limpeza 472533 € 4 368,39 €
62.3.7 Medicamentos e artigos para a sagde 81,98¢€ 516049 €
62.4.1 Eletricidade 9190,95 € 12 11706 €
62472 Combustiveis e lubrificantes 28 978,36 € 18 457,39 €
62.4.3 Agua 103754 ¢ 102146 €
62.5.1 DeslocagGes e estadas 327415 € 167739¢€
62.61.2 Rendas e alugueres - Edificios 30 435385 € 2929208 €
62.6.15 Rendas e alugueres - Equipamento {locagao operacional) 2 680,67 € 1861,20€
62621 Comunicagdes Fixas 328694 € 157630¢€
62.6.2.2 Comunicagdes Mdveis 4 479,89 € 238413 €
62.6.2.3 Internet 161475 € 141112 €
62624 Servigos Postais 440,16 € 110258 €
6263 Seguros 1348741 € 1322096 €
62.6.5 Contencioso e notariado 0,00€ 17700 €
62.6.6 Despesas de representacio dos Servicos 1437,60£€ 172,00 €
6267 Limpeza, higiene e conforto 305731 € 245508 ¢
62691 Servicos desportivos 6 504,00 € 0,00 €

Total 62111989 € 50122223 €

Quadro 16 ~ Fornecimentos e 5ervigos externos
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23.3.Diferimentos

De acordo com o regime do acréscime ou pericdizagdo econdmica, os rendimentos e gastos sdo reconhecidos
quando ebtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo-se incluir nas

demonstragées financeiras dos perfodos a que respeitam.

Gastos a reconhecer ~ Compreende os dispéndios ja efetuados, mas cujo gasto deve ser reconhecido nos periodos
seguintes (gasto diferido), ou seja, em Que a quota-parte dos diferimentos registados ira afetar diretamente a
respetiva conta de gastos (classe 6) em cada um dos perfodos seguintes. No balango a 31/12/202 2, esta rdbrica
evidencia um saldo de 11 611,68 euros, relativo a valores de seguros j4 liquidados cujo periodo da despesa & de
2023,

Rendimentos a reconhecer - compreende os recebimentos obtidos que devermn ser reconhecidos como
rendimentos nos periodos seguintes, nomeadamente 0s associados a subsidios e protocolos, que estao
condicionados a execugdo de determinadas condigbes. No decorrer do exercicio econdmico de 2022 nio existiram

movimentos desta natureza.
23 4. Instrumentos Capital Préprio

Os instrumentos de capital proprio da Freguesia sdo constituidos pelas rubricas de capital, reservas, resultados

transitados, outras variacdes do patriménio lfquido e resultado liquido do exercicio.
+  Patriménio/Capital

A Freguesia nao detém capital social e o valor registado de 419 579,80 euros na conta de patriménio/capital
corresponde ao saldo inicial existente na transicao do normativo contabilistico POCAL para o atual SNC-AP. No

ano de 2022, nao se verificaram alteragdes ao valor desta conta,
» Resultados Transitados

Sa0 constituidos pela Conta 561 - Resultados Transitados de Periodos Anteriores e pela Conta 564 - Ajustamentos

de Transicdo para o SNC-AP a saber:

- A (onta 561, apresenta em 31/12/2022 um saldo final de 384 199,08 euros, que resulta da aplicagdo do
Resultado Liguido de 2020 e 2021,

~ A Conta 564 - Ajustamentos de Transigdo para 0 SNC-AP evidencia um saldo final de -234 587,62 euros e
traduz os movimentos de ajustamento realizados pela alteragdo do normativo contabilistico POCAL para

SNC-APem 2020,

* Outras Variagdes do Patriménio Liquido
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E constituida pela Conta 593 ~ Transferéncias e Subsidios de Capital que, em 31/12/2022, registava o saldo de
77 261,09 euros.

A Conta 593 encontra-se desagregada por componente, candidatura ou finalidade, correspondendo os seus saldos
a valores de subsidios ao investimento, cujas quantias sao imputados a ativos. Esta conta é movimentada a crédito
no momento da atribuicdo do subsidio ao investimento e quande verificado o cumprimento das condigdes a que
este se encontra sujeito, Posteriormente, é debitada pelo reconhecimento gradual dos respetivos ganhos na

proporgdo da depreciacio dos ativos associados {ver detalhe dos movimentos na Nota 14 do presente Anexo).
¢ Resultado Liguido do Exercicio

O resultado liquido do exercicio de 2022 apresenta um valor positivo de 101 008,82 euros.
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Freguesia da Venteira ; i M(\,;AM..'&

- G g )
] Modelo 4 -— Responsaveis pelas Demonstragées Orgament. @

Periodo de Relato:  01-01-2022 a 31-12-2022

Responsabilidade pelas demonstragées :
or¢amentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26) Nome Cargo ! Orgao

Elaboragéo Nunro Miguel Guarda da Rocha

Contabilistica Certificado
Apresentagdo / Aprovagao Freguesia de Venteira

Orgéo Executivo

@FreSoft 12/03/2023 Pag. 1 de 1
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Freguesia da Venteira

Modelo 3.1 — Responsaveis pelas demonstragdes finangéiras - SNCAP

Periodo de Relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Responsabilidade pelas demonstragses NG Cargo / Grgao

financeiras (¢fr. paragrafo 12 da NCP 1)
MNuno Miguel Guarda da Rocha Contabilista Certificado

Elabaragao
Apresentacdo & Divulgacso Carla Softa Pereira Andrade Neves Presidente
Aprovagdo Freguesia de Venteira Orgdo Executive
@FreSoft 12/03/2023 Pag. 1 de 1
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Banco:

Rec. Banc. Referente a:

CAIXA GERAL DE DEPOSITOS

FREGUESIA DA VENTEIRA

Modelo 11 — Reconciliagées bancarias

De 01-01-2022 a 31-12-2022

Conta n®:

31-12-2022

003500850002719843252

1. Saldo do Extrato Bancarioa) 445 572,76
4. Qutras operagdes a adicionar
N® Data Descrigéo Valor

1 17-02-2022 Telemoveis 1 049,90
2 12-12-2022 IRS em duplicado 4 746,00
Total 5 795,50
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 451 368,66
7. Saldo contabilistico 451 368,66
@FreSoft 12-03-2023 Pagina: 1de 2
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FREGUESIA DA VENTEIRA Cﬁﬁ No Banncia

| ‘1| l]“! J“r \ 3 i . " ot
; ;,—‘-',“,éé%_; : Modelo 11 — Reconciliag6es bancarias @ ?’
- ‘

>t De 01-01-2022 a 31-12-2022

Banco: MONTEPIO Conta n®:  003601659910000001822

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2022

1. Saldo do Extrato Bancério a) 111 742,59

Ne° Data Descricao Valor
Total 0,00
6. Total {valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5} 111 742,59
7. Saldo contabilistico 111 742,59
@FreSoft 12-03-2023 Pagina; 2de 2

Pagina 135 de 187



Controlo Interno




CW MQ/\/WA«._
Freguesia da Venteira

TR

iINDICE
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS ............occomummnrerien oo 10
Artigo 12 - Implementagio da Norma de Controlo Interno INC o, 10
Artigo 22 - Ambito, 3COMPANhamMento € reVisEO .................o..cveomervceosooorsooooeoooooo 10
A0 32 - OBJELIVOS.........oovvvviieeiis ettt oeoee 11
Artigo 42 - Areas de incidéncia e Organizagdo dos Servigos..............cocoooovvvooe i1
CAPITULO N — DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES INFORMATICAS............... 12
SECCAO | - Documentos e Correspondéncia OFficiais............o....co.oeuerneeoosreieso 12
Artigo 5 2 - Tipos de DOCUMENtOs OFICIalS ..................cvvueoorerermooeeoooooeooo 12
Artigo 6 ¢ - Correspondéncia Expedida..............oo..ooovvvmoveermriesees 13
Artigo 79 - Correspondéncia Recebita...................vvvveemroveomooneeosceosooooo 13
SECCAO ll— Atas @ REGUIAMENLOS ...............oooccovvroeeeeseeoees oo 13
Artigo 8 £ - Atas de ReUNIBes OU SESSBES ...........corvvvveueereeeorereeereoeeooos oo 13
Artigo 9.2 — Formalizagiio de regulamentos..................cooooovereeomve 14
Artigo 10.2- Elaboraciio de regulamentos.................cooooocooreeoo 14
SECCAO (Il - Organizaciio e Arquivo de Processos. ..o 14
Artigo 11.2 - Organizagdo e Arquivo de Processos ... 14
Artigo 12.2 - Suportes de comunicacdio administrativa...................cooooo 15
SECCAO IV - Gestdo de Aplicagdes informaticas .................coooooeerrsoo 15
Artigo 13.2 — Gestdo e controlo das aplicagdes e ambientes informaticos ....................... 15
Artigo 14.2 - COrreio @letronico ....................ouvieeeervveremeereoreersoeeesssosoos oo 16
CAPITULO 111 — AREA DO ATENDIMENTO ...co..oovveeccevvveeeeeceeeec oo oo 16
Artigo 15.2 ~ Gestdo do ALeNdIMENTO ............coocccccecvmummmeerieererseeesseesoooo oo 16
CAPITULO IV — ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL, FINANCEIRA E DE GESTAO .17
Artigo 16.2 - Gestéo financeira e orcamental...................cocooomooo 17
Artigo 17.2 — Organizacio do sistema contabilistico...................oomeooo 17
Artigo 18.2 - Sistema contabiliStico...............ovvvvvvveeooeoeoeeeosoo 17
Artigo 19.2 — Principios e regras OPEAMENTAIS ...t 18
Artigo 20.2 -Pressupostos subjacentes e Caracteristicas Qualitativas das Demonstragdes
FINANCRINAS ....ooooooo e 19
Artigo 21.2 - Criagio e manutengio de planos de contas...............o......... 21
Artigo 22.2 - Documentos de suporte ao registo contabilistico..........................___ 21
Artigo 23.2 — Arquivo dos Documentos de SUPOIEE ..t 22
CAPITULO V — DEMONSTRACOES ORCAMENTAIS, FINANCEIRAS E DE GESTAO...........o..... 23
SECCAO 1 = DISPOSIEERS GRIAIS ......vvvo.c.ceeeeeceerionensissesses oo oo oese 23
Artigo 24.2 —Demonstragtes OrCaMENtals .......................ooomooeevereroooosroo oo 23
Artigo 25.2 —Demonstracdes FINANCEIras..........owvvueerveercorosoooreoosoosesooooooo 23

Norma de Controlo Interno

Pagina 137 de 187




4@ Nw..@/w\M._

oG
Freguesia da Venteira
VENTEIRA
Artigo 26.2 —Relatorio de GeStAO ..........cocvveeirieeeieeeceeeeeee oo eeeeeeeeeeeeeee oo 23
SECCAO Il - Demonstracdes Orgamentais Previsionais .................o.o.ooovveoieovoeoo 24
Artigo 27.2 — Demonstragses PYVISIONAIS ......c........oeuvereeeeereesresesee oo 24
Artigo 28.2 — Orcamento e Plano Plurianual ...................cooooomererooooooo 24
ArtiE0 29.2 — PrePAraCa0 .........oueiieeniiirienee ettt e s s et 24
Artigo 30.2 — APrOVACHO ..........c.ccvmimriririee ettt s e es et oo eeeeeeeee e 25
Artigo 31.2 — Atraso na aprovagio dos documentos Previsionals...........o.ocovvvvvveveevenininnen.. 25
Artigo 32.2 ~ Modificagbes as demonstractes previsionais..................o.ooovooeoooooo . 25
SECCAO Ili - Demonstracdes de Relato, prestagdo de contas e reportes de informacio ........ 26
Artigo 33.2 — Documentos de prestagdo de coONtas............cooovoveveoroosooooo 26
Artigo 34.2 — Deveres de informagao e publicidade...............c....o.ooovvoooooee 27
CAPITULO Vi — EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO ... 28
Artigo 35.2 — Contratacdo de @mpréstimos ...........o.ooveeieeeieeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoe 28
Artigo 36.2 — Limite de endividamento..............co.ceeeomreomiveeooeeeoeeoooeooo 28
CAPITULO VIl = DISPONIBILIDADES ...............ovveeoeeeeoeeeeoeooeooeoeoeo e eeeoseee oo 29
SECCACH | = FUNAOS B8 CBIXA ......v.vvvoceeocveasceeceeeee e see 29
Artigo 37.2 = ULIlIZAGCH0 .........cooeoiiriiieeces ettt see e 29
Artigo 38.2 — Numerdrio eXistente @m CaiXa...........coccueeerrvnreeeeeeeeeeeeooseooeeoeoeoeoeeeoe 29
Artigo 39.2 —ENTrOZA ..ottt ettt eeeeeseeeeeee 29
Artigo 40.2 — REPOSICAO ....oovevrercirine et n s e ettt 30
Artigo 41.2 — CONtaZErN de CAIXA ......ovoevuvecrrvirnisieeeeeeeeeeeeeees et eesos e 30
Artigo 42.2 — Responsabilidade .............cco.oeoiooieoee e 30
SECCAO 11— FUNAOS d& MIANGIO. ............o.veeeeeeeecerereerees s ee oo oo 31
Artigo 43.2 = FUNOS € MaNEIo ...........cvceeuireeitie oo e 31
Artigo 44.2 — CoNSEEUICHO. .......ccoviiiei ettt oo 31
ArtiB0 45.2 —ENTIOEA ......oovuiiiiiieieei et et eeeee s s ee ettt e 31
Artigo 46.2- Cartoes de débito @ crédito.............ooc.voeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeoeeeeeeeeooeo 31
Artigo 47.2 — RECONSTEUIGHO ..........ovrieirirrieierete ettt s e e 32
Artigo 48.2 — REPOSIGAD ...........uiiiireiriiece ettt ese e e s et 32
SECCAQ 11~ CONAS BANCATIAS ....vv.vveeoeeeeeeeeaeeeserees o es et eoeoeoeeeeeee e 32
Artigo 49.2 - Abertura e movimento das contas bancarias ... 32
Artigo 50.2 — Emissdo e guarda de cheques ................ocoooevveeeeeeoveeoeeeoeeeeeeeeoooo 32
Artigo 51.2- ReconciliagBes bancarias................coeeeeuevemomeueeomeoeeoeooooo 33
CAPITULO VIl = RECEITA .....cooovcernerironsveannnensssessssne s seece s ses e seeeesoeeeseesoeessssee e eeoeeeee e 33
SECCAO | - DiSPOSIGEES GOFAIS ..........covvevirceceirrsvesessetee e sees e et oo 33
Artigo 52.2 — Ambito de AplIcagio................oveeverieeeeereereeeeee oo 33
Artigo 53.2 — Elegibilidade ................coooieeiiiniieeeeee e e 33

Norma de Controlo interno

Pagina 138 de 187




NMM
ot

Freguesia da Venteira %

Artigo 54.2 — Emisséio, cobranca e arrecadaci0 da receita ............o..ovooovoooooo 33
Artigo 55.2 ~Formas de Recebimento .............co...oovureeeeemonoeonreoees oo 34
Artigo 56.2 — Anula¢do e Restituicio de Receita.............c..oo..ovvveeevveveioooo 34
SECCAOQ Il - Postos de COBIANCA. ..o ee et 35
Artigo 57.2 — POStOS de COBIANGA..........couvemiveieceeiieeeeeee e 35
Artigo 58.2 — Cobranga de receita...............ooevueeieiceio oo 35
CAPITULO IX =~ DESPESA .....cooovouirrarirsanessoeeooesnoesseseeeseees oo eeeseese oo eeesee e 35
SECCAO | — DiSPOSIEES GEIAIS .......c..ceceerrititece e et eeesee oo oo 35
Artigo 59,2 — Regras para a realizacdo da despesa.............ocooevereeeveven oo 35
Artigo 60.2 — Documentos de SUPOrte 3 deSPESA. ..............coveevveveeveeeesioeeeoooooooeooeoe 36
SECCAO |l - Processo de Compras e controlo de FECRCAD ...ttt e s eeer s 37
Artigo 61.2 - Regras para a realizagdo da deSPesa. ...t e, 37
Artigo 62,2 = NOIMES GEIAIS ..........coov.eirmmirreiertireemeese e st oo 37
Artigo 63.2 ~ Pedido de Servicos e/ou bens................o..oceoeovemeovoreooo 37
SECCAQ ill - Tramitagdo dos documentos de despesa e Pagamentos ...............ocoeereveeeeennn, 37
Artigo 64.2 — Confer&ncia de faturas .............o.ooeeueeiueie oo 37
Artigo 65.2 — PAAMENTOS.........o.ccovuiriirmetrecse et 38
Artigo 66.2 — Meios de Pagamento..............o...omoeuvieiueieomreeeeeoee oo 39
SECCAOQ IV — Contrataglio PUDKCE .........oceeurveires ot oo 39
Artigo 67.2 ~ Processo de Aquisi¢do de bens ou SEIVICOS ....oiiiiinitiic e aie i ireemeensreee e s s e 39
Artigo 68.2 - Execucdo de EMpPreitadas. ........co.e..o.vueeevreesceerroreeeeeeees oo 39
Artigo 69,2 — Planeamento ............cooooeiuiiierocrciieeeeec e 40
Artigo 70.2 — Principios € BOas PratiCas .............c....ovveeeeereeeeeesresessossoseoesooooeoeoooee oo 40
CAPITULO X — Ativos Fixos Tangiveis e Ativos INtANGIVeis ...........occeveiiieecei e 41
SECCAOQ | - Processo de inventariagio e Cadastro...............ooovvevee oo 41
Artigo 71.2 — Ambito de AlICagho.............cccvemvriieeteeeiireses oo 41
Artigo 72.9- Fases de INVeNTANIO. ..............cooovrieiiieiieiieeeieeoreeeoee oo see oo oo 11
Artigo 73.2 - Regras Gerais de INVeNtariagio ........ccoovruieee e e, 41
AFtigo 74.2 —SUPOrtes DOCUMENTAIS .............uevvreeeeereeceeenres e ee e eeoeeeoeoeeoeeoeeoeese e 42
Artigo 75.2 — Procedimentos de CONIOlO ................ucuueeeceereeeemseees oo 42
SECCAO Il ~ Mensuraciio, Depreciacio e amortizac3o, grandes reparac¢des e cadastro ......... 42
Artigo 76.2 ~ Critérios de mensuracio, depreciagdes e amortizacdes ...........ococooveveeeeoin. 12
Artigo 77.2 — Grandes Reparacgbes e CONSEIVACORS .....o..eovrereiiniieee e eeiee e 43
ATIBO 78.2 — VIAHUIES ..ot e s s e st oo e 43
Artigo 79.2 — Responsabilidade pelo usode bens.............cocooovverevvio 43
Artigo 80.2 — IMParidades................ccoiemmnminen e 44
SECCAQ Il - Furtos, roubos, extravios e incndios..................cooovemeeeoooo 44

IVEHTEIM

Norma de Controle Interno

Pagina 139 de

187




#

Freguesia da Venteira

Artigo 81.2 - Furtos, roubos, extravios e incéndios ... 44
ATHEO 82.2 = SEEUFOS ......cootimiiieciti et s e oo eseeeesee 44
CAP{TULO XI ~ CONTABILIDADE DE GESTAO ..........ooooooooooooo 44
Artigo 83.2 — Objetivos da Contabilidade de Gestio (CG) e e 44
Artigo 842 — Caracteristicas da Contabilidade de Gestio (CG) oo 45
CAPITULO Xl = RECURSOS HUMANOS ........ooooooeoooeeceroeree oo 45
ATEEO 85.2 — PESSOBI ......ovuuoiei ettt oo e 45
Artigo 86.2 — Processo INAIVIAUAL..............oocoeuvmeeeiuectesionee oo 46
Artigo 88.¢ — Controlo da Assiduidade.......................coeveeomvomomoseeoo 46
Artigo 89.2 — Controio do Periodo de FNas ..................ou.veeevovoerosroosooooo 46
Artigo 90.2 — Trabalho EXtraordindrio...........ccoeuvuvveue.ioreveeoreesseos e oo a7
Artigo 92.¢ — Acumulacdio de funcdes e atividades................c.cooovovvi 47
Artigo 93.2 — Avaliag8o de DeSEemMpPenNO ................oveevueeecreeereeos oo 48
CAPITULO XIll - Apoios recebidos e concedidos............ooovvovvvvvoo 48
SECCAO I - Ap0ios ReCEBIOS .........c..vuvvvvevemreessveere oo 48
Artigo 94.2 — Candidaturas € CONIATOS ..............eveveeeeeverereeieseooeoeooeooeoeooooeoeooe 48
Artigo 95.2 ~ Reconhecimento e Mensuragdo dos APOIOS ...........ccooeemerveveeeee o, 48
SECCAO 11 = APOIOS CONCRAIIOS ... vervrvvvreeeo v oo oo oeooeeseoeoeses 48
Artigo 96.2 - Formalizagao do pedido de apoio...................cooovveooescooo 48
Artigo 97.2 — Efetivacio do APOio...........c.overmiiememvieeece oo oo 49
CAPITULO XIV = INVENTARIOS ......ooocvemervarrronreesiseareseneeenreesene oo oo 49
Artigo 98.2 — Reconciliagdo de Contas Correntes..............oovoeeooreveeoovooo 49
CAPITULO XV =TERCEIROS..........ccomuvvrevroevervreroeereeesss oo 50
Artigo 99.2 —CONtas @ PABAT.........cc....ceeiemrienrieeainsieessensse oo eseeesee s oo oo 50
Artigo 100.2 —CONtaS @ RECEDEN ........co..cemvrmmiieeeieeeeoee oo oo 50
Artigo 101.2 — Reconciliagéio de Contas COMrentes..................ooooveeeeeoooooooooo 51
CAPITULO XVI - DISPOSIGOES FINAIS................oocooeeeereeeeeeeosreoooooooooooooooo 51
Artigo 102.2 - Violagio das Normas de Controlo INterno..............oooovoooooo 51
Artigo 103.2 - DUVIAAS € OMISSBES ............corrurrrreeiereceeeieseie oo oo 51
Artigo 105.2 - NOrma reVOAtOIIA .........vcerrecmrieereoeeereeeereesosressee oo 51
Artigo 106.2 ~ ENTrada @M VIBOK ..........c.oivmrmmmmirueiioieonseeesseoeseeeeose oo oeos e oeoeoeeeeose e 52
Norma de Controle Interng
5

Pagina 140 de 187

e
G
. VENTEIRA




Cﬁ Ve bnne

Orle
Freguesia da Venteira
VENTEIRA

LISTA DE SIGLAS

CC2 - Classificador Complementar 2

CG — Contabilidade de Gestdo

CGA - Caixa Geral de Aposentacdes

CNC - Comissdo de Normalizacdo Contabilistica

DGAL - Diregdo-Geral das Autarquias Locais

DGO - Direcdo-Geral do Orgamento

FC - Fundo de Caixa

FM ~Fundo de Maneio

FFF —Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEO - Lei de Enquadramento Orcamental

NCI — Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Pablica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Protegiio de Dados

RFALE| — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administracées Publicas

Norma de Controio Interno
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LEGISLACAO

Portaria n.? 189/2016, de 14 de julho, aprova as Notas de Enquadramento ao Plano
de Contas Multidimensional - Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as
Administragdes Piblicas.

Portaria n.? 218/2016, de 9 de agosto, aprova o Regime Simplificado do Sistema de
Normaliza¢do Contabilistica para as Administracfes Publicas.

Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, aprova o Sistema de Normalizacio
Contabilistica para as AdministragSes Piblicas {(SNC-AP).

Lei n.2151/2015, de 11 de setembro, aprova a Lei de Enquadramento Orgamental ;o).

Lein.275/2013, de 12 de setembro, aprova Regime Juridico das Autarquias Locais e das
Entidades intermunicipais.

Lei n.2 73/2013, de 03 de setembro. Regime Financeiro das Autarquias Locais e
Entidades Intermunicipais, na redacdo da Lei 51/2018, de 16 de agosto.

Lei n.2 56/2012, de 8 de novembro, atualizada pela Lei n.2 42/2016, de 28/12, aprova a
Reforma Administrativa de Lisboa.

Lei n.2 53-E/2006, de 29 de dezembro, aprova o Regime Geral das Taxas das Autarquias
Locais.

Lei n.2 1/2005, de 12 de agosto, aprova a Constituicdo da Repuiblica Portuguesa.

Decreto-lei n.2 26/2002, de 14 de fevereiro, aprova os codigos de classificacdo
economica das receitas e das despesas ptblicas.

Lei n.2 91/2001, de 20 de agosto, aprova a Lei de Enquadramento Orgamental {2001).

Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, estabelece ¢ quadro de competéncias, assim como
o regime juridico de funcionamento, dos érgéos dos municipios e das freguesias.

DL n.2 197/99, de 08 de junho, aprova o Regime Juridico Realizagdo Despesas Piblicas e
da Contratac¢do Publica.

Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, aprova o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL).
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PREAMBULO

A elaboragéio de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de ag3o,
conducentes a adogdo e salvaguarda da informac3o relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de regras que apoiem a diminuigio dos riscos inerentes &
alteracdo das informacgdes contabilisticas e potenciem o controlo das operag@es executadas pela

Freguesia da Venteira.

Nestes termos, a presente Norma procede 3 definicdo de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adog3o de metodologias de gestdo capazes de assegurar;
% O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

.0

* A salvaguarda dos ativos;

-

L)

“ A prevencgio e detecio das situacdes de ilegalidade, fraude e erro;

o0

* A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

-«

“* A preparacdo de informacio financeira fiavel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessaria ao funcionamento e organizacio
regular da Freguesia da Venteira uma vez gue estabelece a utiliza¢do dos métodos e sistemas
de controlo indispensaveis 3 integracdo dos seguintes principios basicos que lhe dio
consisténcia:

a} A segregacdo de fungdes;

b} O controlo das operagges;

c} A definicio de autoridade e responsabilidade;

d} O registo metédico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orgamentais e as de
cadastro e inventdrio gue fundamentam a implementag¢do do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administragbes Piblicas) consubstanciando
assim a reforma da administracdo financeira e das contas publicas, cujo principal objetivo é a
criagdo de condicdes para a integragdo consistente da contabilidade orcamental, financeirae de
gestdo, numa contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de

apoio a gestdo financeira da administragdo puablica.

Norma de Controlo Interno
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Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos s&o de cumprimento obrigatério para
todos os intervenientes nos respetivos processos.

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administragdo financeira e das contas publicas no sector da Administracdo
Autdrquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n? 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n2 84-
A/2002 de 5 de Abril, introduziu a figura do sistema de controlo interno, o qual engloba,
designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem
como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responséveis autdrquicos que
contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a preven¢do e deteciio de situacdes de ilegalidade, fraude e
erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a preparagdo oportuna

de informac8o financeira fidvel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n® 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a norma de controlo interno (NCl) da Freguesia da Venteira, em vigor ja ndo se mostra
adequada as significativas alteragdes legislativas, impondo-se, pois, uma alteracdo que a adeque
ao atual contexto organizativo da autarquia e 3s circunstincias que hoje estiio subjacentes a

gestdo autarquica.

Nestes termos, e depois de um trabalho de diagnéstico e de elaboracio dos ajustamentos
necessdrios, a Junta de Freguesia da Venteira, de acordo com o disposto na alinea e} don.2 1do
artigo 162 do Anexo | da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente norma de
controlo interno, gue entra em vigor no dia seguinte a data de aprovacdo pelo 6rgdo executivo

da autarguia.

Norma de Controle Interno
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementacéo da Norma de Controlo Interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno {NCI) a aprovagio da Junta de Freguesia {art. 16.2 da Lei 75/2013) e a este
drgdo elaborar e aprovar a mesma (art. 18.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o Orgio
Executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagio permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisio

1. A presente Norma ¢ aplicdvel a todos os servigos da Freguesia e abrange e vincula todos os
titulares de orgdos, funcionérios, agentes e demais colaboradores da Freguesia da Venteira.

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos
procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocacio em
funcionamento e execucfio das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestBes, propostas e contributos tendo em vista a avaliacdo, revisdo e
permanente adequagdo dessas mesmas normas e procedimentos 3 realidade da Freguesia,
sempre na Otica da otimizagio da funcdo controlo interno para melhorar a eficécia, a eficiéncia
e a economia da gestdo.

4. Compete ao Tesoureiro e aos Servigos de Contabilidade, sob coordenacdo do Presidente da
Junta, no dmbitc do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de propostas e de
contributos, tendo em vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revis3o da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentario a proposta de revisdo e atualizagdo da NCI que o
Tesoureiro apresentard & apreciagio do Presidente da Junta que, se assim o entender, a
submetera a apreciacdo do Orgdo Executivo.

6. Esta recolha de sugestBes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo menor.

Norma de Controlo Interno
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Artigo 3¢ - Objetivos

A NCI, enquanto regulamento de eficicia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar o cu mprimento dos
seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovagéo e o controlo dos documentos;

3. A prevencéo e detegSo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade

da informacio produzida;

5. A adequada utilizagio dos fundos e o cumprimento dos limites legais 4 assungio de

encargos;

6. A preparacdo de informacio administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. 0 cumprimento das deliberagdes dos orgdos e das decisdes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicag8es e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratacio publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia e Organizacdo dos Servigos

1. Para além das 4reas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizacdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a
ocorrerem, poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.
2. Osservigos da Junta de Freguesia encontram-se organizados da seguinte forma:
01 - Administracio
02 - Servigos Administrativos
02.01- Apoio ao Executivo
02.02 - Correspondéncia e Arquivo
02.03 - Atendimento ao Publico
02.04 — Especo do Cidaddo
02.05 — Patriménio
02.06 — Tesouraria
02.07 — Procassamento de Salarios

02.08 — Recursos Humanos

Norma de Controlo Interno
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02.09 - Contabilidade
03 — Servigos de Obras
04 - Servigos de Higiene Urbana
05 — Servigos de Espagos Verdes
06 - Servigos de Limpeza Publica
07 - Servicos de Acfio Social
08 - Biblioteca Jose Régio
09 — Pavilhdo
10 - Espaco Infantil
11~ Mercado

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAO | - Documentos e Correspondéncia Oficiais

Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

- Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.

Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados

sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

. S3o documentos oficiais:

Regulamentos de eficacia externa e interna;

Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sess&es da Assembleia de Freguesia;
DemonstragBes previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros
documentos obrigatdrios pelo referencial contabilistico;

Demonstragdes de relato orcamental e financeiro:

Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

Editais e Avisos;

Comunicag¢Bes internas do Presidente da junta de Freguesia;

Ordens de Servigo;

Guias de Receita;

Requisi¢bes internas e externas;

Folha de registo de Fundo de Maneio;

Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no &mbito do SNC-AP;

Norma de Controlo Interno
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m) Documentos inerentes aos processos de contratacdo publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatorios preliminar e final, etc);
n} Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 ¢ - Correspondéncia Expedida

Os documentos a expedir devem conter um nimero de saida na aplicagdo informatica e, se

possivel, serem digitalizados.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida

1. Toda z correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposicdo de um
carimbo do qual constardo nimerc e a data de entrada, e, se possivel, deverd ser
digitalizada.

2. Toda a correspondéncia devera ser despachada pelo Presidente da Junta.

SECCAO II- Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de Reunifies ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberag@es e decisdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessdes ou reunides, desde gue tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovagdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reunidio a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacdo e ser submetida a
aprovagdo na reuniio ou sess3o seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo 6rgdo.

5. As deliberag8es constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficicia imediata.
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Artigo 9.2 — Formalizagdo de regulamentos

Na formalizacdo de regulamentos de eficicia externa devera cumprir-se os pressupostos

previstos no Cadigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais apliciveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

a)

b)

d)

Artigo 10.2~ Elaboracdo de regulamentos

A elaboragdo, alteracdo ou revisdo dos regulamentos da Freguesia é preparada pelo Servigo
associado a matéria do regulamento e pelos Servigos Administrativos, sob a coordenacdo do
membro do executivo do respetivo pelouro.

Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissiio e aprovacdo pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em gue foram
aprovados pelos érgdos respetivos, bem como da publicagio em Didrio da Republica, se

aplicdvel, e da data de entrada em vigor.

SECCAO IIl - Organizagiio e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizacio e Arquivo de Processos

Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro n3o
eletrénico, devem ser organizados por cada Servigo, por temas e assuntos especificos,
faciimente identificaveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

Freguesia da Venteira

Designacdo do Servico

Nimero de processo ou ano

Designacdo do tema ou assunto que contém

. Compete a cada Servico organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os

processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no ambito do Regime
Geral de Prote¢do de Dados (RGPD).
Os trabaihadores da Freguesia, no ambito dos seus deveres de zelo, devem ter o maximo

cuidado na arrumag8o dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para

Norma de Controlo Interno
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as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagdo e destruicio dos
documentos,

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagio administrativa

Os suportes de comunicacio administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos érgdos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica,

. Quando nas comunicag¢des dirigidas aos cidaddos se faca referéncia a disposi¢Bes de caracter
normativo, é obrigatério transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

Na redacdo de documentos (formularios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatorias, certiddes, declaragdes), e em especial na comunicagdo com os cidad3os, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidad3os devem respeitar os
principios e orientacdes de normalizacdo e devem conter instrugtes de preenchimento

simpies e suficientes,

SECGAOC IV - Gestido de Aplicacbes informaticas
Artigo 13.2 - Gestio e controlo das aplicagdes e ambientes informaticos

. O desenvolvimento e implementacdo de medidas necessarias 3 seguranga e
confidencialidade da informacdo processada e armazenada informaticamente sio
assegurados pelos Servigos de Apoio ao Executivo, com a colaboragdo de empresa externa
de informética, que gerem os acessos e permissées dos utilizadores de acordo com os perfis
adequados as fungBes desempenhadas.

- A empresa externa de informatica é responsavel pela realizagdo de copias de seguranga e
pela criagdo de pastas partilhadas.

- Os sistemas de protec3o antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da
empresa externa de informatica.

. Sempre que algum equipamento ou aplicacdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, a empresa externa de informética terd de informar os Servigos
de Contabilidade e Patriménio com vista ao abate ou alteracéio de localizagdo na ficha de
cadastro do bem.

. Os Servigos de Contabilidade e Patriménio devem ter uma lista de controlo de todos os
equipamentos informaticos e aplicactes informaticas existentes na Freguesia, e sua

localizacgo.

Norma de Controlo Interno
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Artigo 14.2 - Correio eletrénico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrénico desde que essa utilizagdo
possa ser prejudicial para a imagem da Freguesia.

2. 0 uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO 11l - AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidadaos funciona nos seguintes locais:

- Sede;

- Delegacio;

- Biblioteca;

- Pavilhdo,
2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa s§o registados na
aplicagdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias de
receita.
3. Todas as reclamacées apresentadas no Livro de Reclamacdes, sugestdes/opinides e louvores
sdo rececionadas nos postos de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsavel da drea para serem objeto de
apreciacdo e preparagio de resposta fundamentada com eventual adocdo de medidas
corretivas.
4. O atendimento da linha telefénica procede a triagem das chamadas recebidas, identifica
interlocutor, o assunto e o servico ou funcionério a que se destina e encaminha as chamadas

para o assunto respetivo.
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CAPITULO IV ~ ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2 ~ Gest3o financeira e arcamental

- A gestdo financeira em sentido lato engloba a execucdo do orcamento, os movimentos da
contabilidade financeira e a tesouraria, de acordo com as deliberagdes e decisbes tomadas
pelo Orgdo Executivo, considerando a programacao anual.

. A contabilidade orcamental, financeira e de gestdo obedece as disposi¢tes legais do SNC-AP

e 0 POCAL na parte ndo revogada.

Artigo 17.2 — Organizag¢dio do sistema contabilistico

- A organizacdo contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos adotados regem-
se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCJ.

. O sistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicagdo informatica com os
seguintes madulos:

a) SNC-AP {Sistema de Normalizacio Contabilistica para as Administra¢des Piblicas)

b) Patriménio e Inventario

c) Tesouraria

d} Faturacio e Emissdo de Guias de Receita

e} Vencimentos

f) Atendimento

g) Gestdo de Canideos

h) OVP- Publicidade

i} Mercados e Feiras

i) Economato

k) Correspondéncia

Artigo 18.2 - Sistema contabilistico

. A pradtica contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principiocs orcamentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras orcamentais definidos no POCAL, SNC-AP, RFALEI,
LEO e LCPA.

. A aplicagdo do disposto no numero anterior deve conduzir a obtencdo de uma imagem

verdadeira e apropriada da situacdo financeira e do desempenho orcamental.

Norma de Controlo Interno
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3. Osistema de contabilidade da Freguesia da Venteira é digréfico, devendo assegurar, a par da

contabilidade de caixa, uma contabilidade de compromissos assumidos, uma contabilidade

financeira em regime de acréscimo e ainda uma contabilidade de gestdo.

Artigo 19.2 — Principios e regras orgamentais

Na elaboragdo e execugdo do orgamento da Freguesia devem ser seguidos os principios

orgamentais e respeitadas as regras crgamentais:

1. Principios Orcamentais:

a)

b)

d)

e)

g)

Principios da anualidade e plurianualidade — Os orgamentos das autarquias locais sio
anuais, coincidindo o ano econdémico com o ano civil, enquadrados num quadro plurianual
de programagdo or¢amental e tem em conta as projegBes macroeconémicas que servem
de base ao Orcamento do Estado.

Principio da unidade e universalidade — o orcamento é tinico e compreende todas as
receitas e despesas.

Principio da especificagdo — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas e
receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente especificadas
de acordo com a classificacio econémica em vigor, utilizando excecionalmente as rubricas
residuais.

Principio da n3o consignagéio — o produto de quaisquer receitas n3o pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagdo for permitida por lei;
Principio da ndo compensacdo — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importancia integral, sem dedug@es de qualquer natureza.

Principio da Estabilidade Orcamental - pressupde a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem como uma gestdo or¢amental equilibrada, incluindo as responsabilidades
contingentes por si assumidas. A Freguesia nio pode assumir compromissos que
cologuem em causa a estabilidade orcamental.

Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Freguesia e o Estado, bem como
no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informacéo sobre a

sua situacgdo financeira.

2. Aelaboragdo do orcamento da Freguesia deve obedecer s seguintes regras previsionais;

a)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nio
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos Gltimos 24 meses que

precedem o més da sua elaboracio, exceto no que respeita a receitas novas ou a
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atualizacdes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham
sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao orcamento os estudos ou
andlises técnicas elaborados para determinacdo dos seus montantes;

b} As importancias relativas s transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orcamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacgio pefa entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitérios, em Que os montantes das correspondentes
dota¢tes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
fundo comunitério aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes
orcamentais para outras dotacdes;

¢} Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orcamento do Estado
para o ano a que respeita o orcamento autdrquico as importdncias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos do
Estado, a considerar neste dltimo orcamento, nio podem ultrapassar as constantes do
Orgamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflacdo prevista;

d) As importincias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orcamento
depois da sua contratacdo, independentemente da eficicia do respetivo contrato;

e) Salvo disposicdo legal em contrério, as importancias previstas para despesas com pessoal
devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal, em
mobilidade e em comissio de servico, bem como aqueles cujos contratos ou abertura de
concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboracdo do orgamento;

f} Regra do equilibric — o orcamento prevé os recursos necessérios para cobrir todas as
despesas;

g8) Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos igual

a despesa corrente.

Artigo 20.2 —Pressupostos subjacentes e Caracteristicas Qualitativas das Demonstragbes
Financeiras
1. As demonstragdes financeiras devem ser preparadas tendo por base os pressupostos da
continuidade e do acréscimo:
a) Continuidade: Quando se preparam demonstracBes financeiras, deve ser feita uma
avaliagdio da capacidade de a entidade prosseguir em continuidade;
b) Base do Acréscimo: As demonstragdes financeiras sdo preparadas e apresentadas segundo

@ contabilidade na base do acréscimo, o que significa que as transacBes e outros
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acontecimentos sdo reconhecidos quando ocorrem e nio apenas quando é recebido ou
pago dinheiro ou seu equivalente. Por conseguinte, as transacBes e outros
acontecimentos s&o escriturados na contabilidade e reconhecidos nas demonstracdes
financeiras dos periodos a que respeitam.

2. As caracteristicas qualitativas principais s3o a relevancia, a fiabilidade, a compreensibilidade,
a oportunidade, a comparabilidade e a verificabilidade. Estas caracteristicas qualitativas
aplicam-se a toda a informag#o financeira e nio financeira relatada incluindo a informagio
financeira histérica e prospetiva e as notas explicativas.

3. Cada caracteristica qualitativa deve ser considerada na preparagdo das demonstragfes
financeiras. Se, na pratica, tal ndo for possivel, devera haver um equilibrio entre elas.

O respeito pelas caracteristicas a seguir formuladas deve conduzir 3 obten¢do de uma
imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execucdo
orcamental da entidade.
a) Relevancia
A informagéo disponibilizada deve ser relevante para a tomada de decisdo. A informacio
financeira e ndo financeira é relevante se for capaz de fazer a diferenca no alcance dos
objetivos do relato financeiro, isto &, quando tiver valor confirmativo, valor preditivo ou
ambos.
b} Fiabilidade
Ainformacdo financeira deve mostrar uma imagem fidedigna das transagfies e factos que
esta representa ou se pressupde que represente. Por outro lado, a substancia sobre a
forma é também extremamente importante para a fiabilidade, pois, as transagdes e
acontecimentos devem ser contabilizados e apresentados de acordo com a sua substancia
€ realidade econdmica e ndo meramente com a sua forma iegal,
Para que a informagdo seja fiavel, é importante que esta seja neutra (livre de
preconceitos}, prudente {reconhecimento de incertezas) e plena (informagao completa).
c) Compreensibilidade
A compreensibilidade é a qualidade da informagdo que permite aos utilizadores das
demonstragdes financeiras compreenderem o seu significado. A compreensibilidade &
melhorada quando a informacdo é classificada, caracterizada e apresentada de forma

clara e concisa.
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A oportunidade significa ter a informagSo disponivel para os utilizadores das

d} Oportunidade

demonstragles financeiras antes de deixar de ser til para efeitos de responsabilizacdo
pela prestacdo de contas e tomada de decisdes.

e} Comparabilidade
A comparabilidade permite comparar elementos e demonstracées financeiras ao longo
do tempo a fim de identificar tendéncias na sua posigio financeira e no seu desempenho
e ainda comparar com outras entidades.

f) Verificabilidade
A verificabilidade é a qualidade da informagdo que ajuda a assegurar aos utilizadores que
ainformacdo incluida no relato financeiro representa os fenémenos econémicos e que foi
aplicado um método de reconhecimento, mensuragio ou apresentacio sem erros
materiais ou influéncias.

4. Na preparagdo das demonstracdes financeiras deve ainda considerar-se a materialidade da
informag&o. A informagdo é material se a sua omissdo ou incorrecio puder influenciar as
decisSes que os utilizadores das demonstrages financeiras tomam com base no relato
financeiro no periodo de relato.

As avaiiag@es da materialidade devem ser feitas no contexto do ambiente legal, institucional
e operacional no qual a entidade publica desenvolve a sua atividade e, em relacio 3
informac@o financeira e ndo financeira prospetiva, com base no cenhecimento e expetativas
que os preparadores tém sobre o futuro. Quando se determina se um item & ou ndo material
devem ser considerados fatores tais como a natureza, sensibilidade e consequéncias de
transagBes e acontecimentos passados ou futuros, as partes envolvidas nessas transagdes e

as circunstancias que thes deram lugar.

Artigo 21.2 - Criagdo e manutengio de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendag&es da Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC), Direcdo-Geral do

Orcamento (DGO} e Direcdo-Geral das Autarguias Locais {DGAL).

Artigo 22.2 - Documentos de suporte ac registo contabilistico

1. Os documentos obrigatdrios de suporte ao registo contabilistico das opera¢des sdo

numerados sequencialmente.
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2. Constituem suporte das operagBes orcamentais, de tesouraria e demais operagdes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receita;

b) Requisicdo Interna;

¢} Proposta de Cabimento;

d] Requisicdo Externa;

e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;

g) Nota de Crédito;

h) Nota de débito;

i} Ordem de pagamento;

j} Folha de Remuneragdes;

k} Folha de Caixa;

I} Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;

n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Freguesia, as demonstragdes previsionais, os mapas relativos a situagdo orcamentai e
financeira e os documentos de prestagdo de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operagdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informacdes, despachos
e deliberacdes.

Artigo 23.2 - Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em aquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.
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CAPITULO V — DEMONSTRACOES ORCAMENTAIS, FINANCEIRAS E
DE GESTAOQ

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 24.2 —-Demonstra¢des Orgcamentais

1. As demonstracdes orcamentais proporcionam informacéo acerca do orgamento inicial, das
alteracBes orcamentais, da execucio das despesas e das receitas orcamentadas, dos
pagamentos e recebimentos e do desempenho orcamental.

2. De acordo com a NCP 26 - Contabilidade e Relato Orcamental existem demonstracSes

previsionais e demonstracdes de relato.

Artigo 25.2 —-Demonstragdes Financeiras

1. As demonstracBes financeiras sdo uma representagdo estruturada da posigdo financeira, e
do desempenho financeiro da Freguesia e proporcionam aos utilizadores informacio acerca
dos recursos e obrigagdes & data de relato, dos gastos suportados e rendimentos obtidos
durante o periodo de relato e do fluxo de recursos entre datas de relato.

2. A NCP 1 determina ainda que deve ser apresentada informacéo adicional as contas anuais
para ajudar os utilizadores a avaliar o seu desempenho, a gestdo que fazem dos seus ativos
€ a sua sustentabilidade financeira, e a tomar e a avaliar decisées acerca da afetacdo de
recursos. Esta informagdo adicional pode incluir, por exemplo, detalhes dos resultados da
entidade na forma de indicadores de desempenho, demonstragbes do desempenho do
servigo, avaliacdo de programas e outros relatérios sobre o que a entidade fez ao longo do

periodo de relato.

Artigo 26.2 —~Relatério de Gestio

1. Deacordo com a NCP 27 — Contabilidade de Gestdo deve ser elaborado o Relatdrio de gestio
com informagéo indicando o custo direto e indireto e respetivo rendimento associado por
cada:

{a) Bem produzido ou servico prestado;
(b) Fungdo, subunidade, servi¢o ou atividade;
(c) Bem ou servigo pelo qual é praticadoe um pre¢o ou cobrada uma taxa, indicando os

respetivos rendimentos obtidos e resultados econdmicos.
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SECCAO i - Demonstragdes Orcamentais Previsionais
Artigo 27.2 — Demonstracdes Previsionais

. As demoanstragfes previsionais devem obedecer s regras previstas no POCAL, SNC-AP e
RFALEI.
. Aelaboragdo das demonstragdes previsionais deve também obedecer 3s regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado {LEO} e demais legislacdo aplicavel.

Artigo 28.2 — Or¢amento e Plano Plurianual

. O orgamento, enquadrado num plano or¢amental plurianual e o planc plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte movel de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

- O orgamento é o documento que apresenta a previsio de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona informac8o relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

Artigo 29.2 — Preparacgio

- Compete aos Servigos de Contabilidade, sob a coordenacio do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparacdo dos documentos previsionais.

. Os responséveis pelos diversos Servigos da Freguesia devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos e uma estimativa que cubra os
encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir,

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboracdo na elaboracdo do

orcamento, sempre que os Servigos de Contabilidade o solicitem.

gy
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Artigo 30.2 — Aprovacido

1. Aproposta das demonstragdes previsionais deve ser remetida peto 6érgdo Executivo ao orgéo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

2. Compete aos Servicos de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela cdpia da ata da respetiva deliberacio as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicita¢do pelas formas legalmente previstas.

3. Apos a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as cdpias das atas

de deliberacdo e aprovagdo devem ser arguivadas nos Servicos de Contabilidade.

Artigo 31.2 — Atraso na aprovacdo dos documentos previsionais

1. Em caso de atraso na aprovacdo do orgamento, mantém-se em execuc¢do o orcamento em
Vigor no ano anterior, com as modificagdes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

2. Na situacdo referida no nimero anterior mantém-se também em execugdo o guadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificac@es e adaptagdes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagdes orcamentais.

3. A verificagdo da situagdo prevista no n.2 1 njo altera os limites das dotacBes orgcamentais
anuais do quadro plurianual de programacio orcamental nem a sua duragio temporal.

4. Enquanto se verificar a situagdio previstano n.2 1, os demonstragdes previsionais podem ser
objeto de modificagfes nos termos legalmente previstos.

5. As demonstragbes previsionais que venham a ser aprovadas pelo 6rgdo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte das demonstragdes previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 32.2 - Modificag¢des as demonstrages previsionais

1. A elaboragdo das modificacdes as demonstragBes previsionais é da responsabilidade dos
Servicos de Contabilidade de acordo com as necessidades dos diversos Servicos,
devidamente fundamentadas.

2. As modificagGes ao orgamento podem ser alteragdes ou revisdes. As alteracdes orgamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotages, ou seja, as

transferéncias inter-rubricas, n3o exigindo um aumento da totalidade da receita.
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aumentar o valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso
de cobranga em relagio a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas
que a Freguesia esteja autorizada a arrecadar.

. Ainscri¢do de novas rubricas orgamentais origina a elaboragdo de uma revisdo orgamental,
mesmo gue nao haja aumento global da despesa orcada.

- As modificagbes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisges e
alteragdes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizacdo antecipada de a¢des
previstas para anos posteriores ou a modificacdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteracio ao plano.

. As alteragdes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

. Apos deliberagdio de aprovagio, as modificacdes as demonstragSes previsionais e as cdpias

das atas de defiberagdo devem ser arquivadas nos Servigos de Contabilidade.

SECCAO Il - Demonstragdes de Relato, prestacdo de contas e reportes de informacggo

Artigo 33.2 - Documentos de prestagio de contas
. Os documentos de prestacido de Contas a elaborare a aprovar pelo érgdo executivo sio:

1.1. Demonstracdes Orgamentais de Relato:
1.1.1 A Demonstracdo de desempenho orgamental;
1.1.2 Demonstracdo de execu¢do orgamental da Receita;
1.1.3 Demonstragdo de Execucdo Orcamental da Despesa;
1.1.4 Demonstragdo de Execucdo do Plano Plurianual de investimentos;
1.1.5 Anexos as Demonstragdes Orcamentais:
1.1.5.1 Aherages orgamentais da receita;
1.1.5.2 Alteracdes orcamentais da despesa;
1.1.5.3 Altera¢Bes ao plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 Operagbes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratacdo administrativa - situacdo dos contratos;

1.1.5.6 Contratacdo administrativa - adjudicagdes por tipo de procedimento;
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1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;
1.1.5.9 Qutras divulgacdes.
1.2 Demonstracdes Financeiras
1.2.1 OBalango;
1.2.2 A Demonstragio de Resultados por natureza;
1.2.3 A Demonstragde das altera¢des do patriménio liquido;
1.2.4 A Demonstracdo de Fluxos de Caixa;
1.2.5 O Anexo as Demonstractes financeiras,
1.3 Relatério de Gestdo
1.4 Outros documentos definidos pela Diregdo Geral das Autarquias Locais, Comissdo de
Normualizagdo Contabilistica e Tribunal de Contas.
. Os documentos de prestacdc de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia a Assembleia de Freguesia para apreciacio e votagio, na sessdo de
abril do ano seguinte ao que respeita as contas.
. As contas sdo prestadas por anos econdmicos que coincidem com o ano civil.
. Sempre que existe a alteracdo da totalidade do 6rgdo executivo da Freguesia, é necessario
prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apés a substituicdo dos

membros da Junta de Freguesia.

Artigo 34.2 — Deveres de informacgdo e publicidade

. Compete aogs Servicos de Contabilidade assegurar a remessa dos dacumentos de prestagao
de contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete aos Servicos de Contabilidade assegurar os reportes de informacdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
05 mesmaos nos fermos da lei.

. As obrigacOes declarativas fiscais, da CGA e da Seguranga Social sdo garantidas pelos Servigos
de Contabilidade e de Recursos Humanos.

. Compete ainda, aos Servigos de Contabilidade, a elaboragdo da informagdo financeira gue
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordindrias da Assembleia de

Freguesia.
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CAPITULO VI - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 35.2 - Contratagdio de empréstimos

1. A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer instituicdes
autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final do exercicio
econdmico em que foram contratados, com a finalidade Gnica de ocorrer a dificuldades de
tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em gualquer momento, 20% do Fundo de
Financiamento da Freguesia (FFF).

2. A Freguesia pode celebrar contratos de locacdo financeira para aquisicdo de bhens méveis,
porum prazo maximo de cinco anes, e de bens imdveis com duracdo anual, renovével até ao
limite de dez anos, e desde que os respetivos encargos sejam suportados através de receitas
préprias.

3. A celebragdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locacdo financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autorizacio da Assembleia
de Freguesia.

4. Paraa contratacio de empréstimos é aplicado o Cédigo dos Contratos Publicos.

5. Estdovedados oaceite e o saque de letras de cimbio, a concess3o de avales cambiarios, bem
como a subscrigdo de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contracdo de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 36.2 - Limite de endividamento

1. O montante das dividas orcamentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

2. Quando o endividamento a fornecedores nio cumpra o disposto no ndmero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido,

3. No caso previsto no nimero anterior, compete ao Orgdo Executivo elaborar o plano de
redugdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresentd-io a Assembleia de

Freguesia para a aprovacéo.
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CAPITULO VII - DISPONIBILIDADES

SECCAOQ | - Fundos de Caixa
Artigo 37.2 - Utilizagiio

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas 3 efetivacdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizagdo para a realizacdo de despesas.

2. OsFCtém caracter anual.

Artigo 38.2 —- Numerdrio existente em caixa

1. A importéncia em numerario existente em caixa e guardada no cofre, deve limitar-se ao
indispensadvel e adequado as necessidades da Freguesia, ndo devendo ultrapassar o
montante didrio de 1.000,00€ {mil euros).

2. Compete aos Servicos de Tesouraria e da Delegagio assegurarem o depdsito didrio, sempre
que possivel, em contas bancarias tituladas pela Freguesia.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda com curso legal no
territorio nacional:
a) Notas de banco;
b} Moedas metilicas;
c} Cheques;
d) Vales postais.
4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b} vales i caixa.

Artigo 39.2 - Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apos a aprovacdo em reunido de Junta, através da emissio em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranga.

2. Na contabilidade é criada uma conta de caixa para o FC.
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Artigo 40.2 - Reposicao

1. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no gltimo dia
util de cada ano.
2. OTesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apés a

reposi¢do dos FC.

Artigo 41.2 ~ Contagem de caixa

1. A contagem de caixa & um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevengdo e deteglio de situacdes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatidio e

integridade dos registos contabilisticos.

2. A contagem de caixa é efetuada na presenca do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerério e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo Tesoureirc e Contabilista nas seguintes situages:

a) Mensalmente apds a conferéncia das contas;

b) Trimestralmente e sem prévio aviso;

¢) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

d) Nofinal e no inicio do mandato do Orgo Executivo;

e} Quando for substituido o responsavel da caixa.

3. 5ao lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,

obrigatoriamente, pelo Presidente do Orgéo Executivo e pelo Tesoureiro, nos casos referidos
na alinea ¢) do nimero anterior, e ainda pelo responsave| da caixa cessante, no caso da alinea

d} do n.2 anterior.
Artigo 42.2 - Responsabilidade

1. A responsabilidade por situagdes de alcance é imputével aos trabalhadores que procedem 3
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

2. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessdrias quando se verifiqguem situagdes de diferenca de apuramento didrio das contas,

assegurando a reposicdo do valor em falta.
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SECGAO Il - Fundos de Maneio
Artigo 43.2 - Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) sio pequenas quantias de dinheiro atribuidas a trabalhadores
para fazer face a pequenas despesas urgentes e inadisveis e devem ser criados tantos quanto
0S5 hecessarios.

2. O FM caracteriza-se por ser:

a) Pessoal e intransmissivel:
b} Anual;

¢) Esta afeto a determinadas classificacBes econdmicas.
Artigo 44.2 — Constituicdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicio dos FM,
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a) Justificacdo para a necessidade do FM;
b} Nome e categoria do titular;
) Montante méximo disponivel por més e as respetivas classificagties econdmicas.

2. Os Servigos de Contabilidade procedem ao cabimento e compromisso para cada FM com
valor anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 45.2 — Entrega

1. Ap6s a aprovacdo da proposta de constituiciio do FM, o Tesoureiro coloca a disposigdo dos
seus titulares gue, no ato da entrega, assinario um documento comprovativo,

2. Aentrega é feita em numerdrio, cheque ou transferéncia bancaria.
Artigo 46.2- Cartdes de débito e crédito

1. A adocdo de cartSes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite
maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancarias tituladas pela Freguesia.
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Artigo 47.2 — Reconstituigiio

A reconstituicdo do FM é feita no final de cada més através da entrega nos Servigos de
Contabilidade do documento de reconstituicio e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Freguesia.

Artigo 48.2 ~ Reposicio

1. A reposicdo do FM é feita no ultimo dia dtil do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituicio.

2. Os Servigos de Contabilidade devem estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de
caixa.

3. Em caso de cessacio de fungdes do titular devera proceder-se a reposi¢io nos termos dos
n.2s anteriores,

SECCAO Hll — Contas Bancarias
Artigo 49.2 - Abertura e movimento das contas bancarias

1. Aabertura e 0 encerramento de contas bancarias s30 sujeitos a prévia delibera¢do do Orgdo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Freguesia da Venteira.

2. Na deliberacdo da abertura de contas bancérias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para 2a movimentag3o.

3. As contas bancdrias s&0 movimentadas simuitaneamente pelo Presidente do Orgdo

Executivo, ou por outro membro deste érgdo em guem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 50.2 - Emissédo e guarda de cheques

1. Oscheques emitidos s§o assinados pelo Presidente da junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.

2. Os cheques nédo preenchidos estdo & guarda do Tesoureiro.

(9%

- Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, sdo arquivados sequenciaimente

nos Servigos de Contabilidade, apés a inutilizacdo das assinaturas, se as houver.

i

- Findo o periodo de validade dos cheques em transito, deve proceder-se, de imediato, ao
respetivo cancelamento junto da institui¢do bancaria, efetuando-se os necessarios registos

contabilisticos de regularizac3o.

uw

. E vedada a assinatura de cheques em branco.
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. Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a pagar que os
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu

destinatario.
Artigo 51.2- Reconcilia¢cdes bancdrias

. Os Servigos de Contabilidade devem manter atualizadas as contas correntes referentes a
todas as instituigSes bancarias onde se encontrem contas abertas em nome da Freguesia da
Venteira.

. Mensalmente devem ser realizadas reconciliacdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade.

. Quando se verifiquem diferengas nas reconciliages bancirias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

. Concluidas mensalmente, as reconciliagdes bancirias sdo verificadas e visadas pelo

Tesoureiro e os suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancaria.

CAPITULO VIl - RECEITA

SECCAOQ | - Disposi¢Bes Gerais

Artigo 52.2 — Ambito de Aplicagdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidaco, cobranca e arrecadacgio da

receita.

Artigo 53.2 - Elegibilidade

A receita s6 pode ser liquidada e arrecadada se for legal e tiver sido objeto de inscricio
orcamental adequada, competindo aos Servicos de Contabilidade a verificagdo a priori desses

requisitos.

Artigo 54.2 - Emissdo, cobranga e arrecadacdo da receita

L. Os postos de cobranga de receita previstos no artigo 57.¢ da presenta norma, e demais

servicos a quem compete a liquida¢do de receita, devem cobrar 2 mesma nos termos do

Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesia.
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- Os postos de cobranga e demais emissores de receita s3o dotados de acesso 3 aplicacdo
informdtica de faturacdo para a emissdo dos documentos de arrecadacdo de receita,
competindo-lhe efetivar o controlo da respetiva arrecadacio.

. Nos casos em que os postos de cobranca ndc tém acesso as contas bancarias onde a cobranca
da receita é efetivada, o controlo deve ser efetuado pelos Servicos de Contabilidade em
articulagdo com os postos de cobranca.

- As entidades referidas nos n.%s anteriores devem obrigatoriamente proceder 4 emiss3o dos
documentos de arrecadacdo no prazo definido pelo cédigo do IVA, que &, salvo algumas
exce¢Oes, até ao 5.2 dia til seguinte a contar da data do facto origindrio.

. As faturas relativas as receitas regulares sdo emitidas até ao 1.2 dia Gtil de cada més e
cobradas até ao 8.2 dia util, obrigatoriamente.

. Diariamente, os postos de cobrangas e demais servicos emissores de receita conferem o total
dos valores recebidos com o somatério dos documentos cobrados, e procedem asuaentrega
nos Servicos de Contabilidade. Se o horério de funcionamento do referido servigo ndo o
permitir, a entrega dos valores recebidos devers ocorrer no dia Gtil imediatamente seguinte.
. Nofinal de cada dia o responsavel pelos Servicos de Contabilidade deve extrair da aplicagdo
informatica a folha de caixa e o Resumo Diario de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos

devem ser assinados e mantidos na contabilidade.

Artigo 55.2 — Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecadagdo de receita podem ser pagos por numerdrio, cheque,
transferéncia bancdria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos & ordem da Freguesia da Venteira e de
montante igual ao valor a pagar.

. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir com a data da sua entrega. No verso do

cheque deve ser aposto o nimero do documento que |he corresponde.

Artigo 56.2 — Anulacio e Restituicdo de Receita

. A anulagdo da receita € da responsabilidade do responsével da contabilidade, assente em
informacdo devidamente fundamentada pelo servico proponente da anulagdo, e autorizado
pele Tesoureiro.

. A restitui¢cdo consiste na obrigacio de reembolsar ou restituir um determinado montante

recebido indevidamente.
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3. Compete ao servico emissor da receita indevidamente recebida prestar informacdo
fundamentada, de facto e de direito, sobre os motivos da arrecadacéo indevida, para gue o
Tesoureiro possa autorizar a correspondente restituicio.

4. Apos a autorizagdo referida no nimero anterior, o posto de cobranca de receita ou os

Servicos de Contabilidade devem diligenciar no sentido da restituicio devida.

SECGAQ Il - Postos de Cobranca
Artigo 57.2 — Postos de cobranga
1. Os postos de cobranga de receita da Freguesia sdo:
- Sede;
- Delegacdo.

Por cada posto de cobranga deve haver um mapa de controlo de cobrancas, em modelo

definido pelo Tesoureiro.

Artigo 58.2 - Cobranca de receita

1. Os servicos emitem o documento {(guia de receita ou fatura) na aplicacdo informatica
especifica para o efeito.
2. O original do documento de arrecadagdo, no qual é aposto um carimbo ou outra indicacdo

de “pago”, e é entregue ao cidaddo e devidamente assinado pelo trabalhador que procede 3

cobranca.

CAPITULO IX — DESPESA

SECGAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 59.2 — Regras para a realizacdo da despesa

1. O ciclo orcamental da despesa devera obedecer s seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotacdo orcamental, cabimento, compromisso, obrigacio e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposicdes abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao
cabimento.

2. O cabimento ndo pode exceder a dotacdo disponivel, assim como o compromisso ndo pode

exceder o respetivo cabimento. A obrigacdo ndc pode exceder o valor do compromisso,
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assim como o pagamento ndo pede exceder o valor da ebrigacdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transagdo ou evento e segundo as classificagdes orgamentais vigentes.

3. O cabimento consiste na reserva de dotagéo disponivel, visando a realizagdo de determinada
despesa.

4. O cabimento de verbas é feito pelos Servigos de Contabilidade mediante informacdo da
necessidade de realizagdo da despesa, com vista & abertura do procedimento de contratacio
publica.

5. O compromisso € a assuncdo perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou da satisfagdo de outras condigdes,
implicando alocagéo de dotagdo orcamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram-se assumidos quando é executada uma agio formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisi¢dio externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual é um compromisso que gera uma dnica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso  plurianual € um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orgamental, ou pelo
menos em periodo diferente daguele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuado é um compromisso de cardter permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de dgua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratacdo publica, em momento prévio 3 adjudicagio.

Artigo 60.2 - Documentos de suporte 3 despesa

Os documentos de suporte para a execugdo orcamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Pedido Interno;

b) Requisicdo Interna;

¢) Informagdo ou Proposta de deliberacdo;

d) Copia do Processo de Contratagdo Piblica;

e} Requisigdo Externa.
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SECCAO Hl - Processo de Compras e controlo de rececdo
Artigo 61.2 — Regras para a realizagfio da despesa

Aplica-se a aquisicdo e rececdo de bens ou servigos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excec¢iio das situagdes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio,

Artigo 62.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisi¢cdes de bens e servicos s30 realizadas pelos Servicos de
Aprovisionamento, a quem incumbe todos os procedimentos nos termos da legistagdio em
vigor.

2. As compras ou aquisi¢des dependem da requisi¢do externa ou contrato, apés verificacio das
normas legais aplicAveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratagdo pablica e das autorizages pelos érgdos competentes.

Artigo 63.2 — Pedidoc de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisi¢do de bens ou prestacdo de servicos, deveré o
servigo requisitante remeter aos Servigos de Aprovisionamento um pedido de aquisicio
assinado pelo vogal responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformagdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realiza¢3o da despesa.

3. Dainformacdo devem constar obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) Fundamentagio da necessidade da realizagdo da despesa;
b) Identificacdo e especificacbes técnicas dos bens ou servicos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servicos;

d) |dentificacéio dos requisitos técnicos necessérios a elaboragfio do caderno de encargos.
SECCAO il - Tramitagdo dos documentos de despesa e Pagamentos

Artigo 64.2 — Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas s3o de imediato
registadas na correspondéncia e encaminhadas para os Servigos de Contabilidade que

procederdo ao seu registo inicial em “Faturas em rececio e conferéncia”.
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O Servigo requisitante dispde de 5 dias Gteis para confrontar a fatura com a requisi¢do
externa, apos o que a remete aos Servigos de Contabilidade com a indicagdo de “Conforme”
ou “Ndo Conforme”.

. Aquando do langamento da fatura devem os Servigos de Contabilidade atestar se foi
publicitado o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do ndo
pagamento das mesmas.

. A fatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletrdnicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos
diretamente no documento, estas mengdes sdo colocadas em campos proprios do processo.
. A fatura deve conter o n.2 de compromisso conforme consta da requisicio externa ou

documento equivalente, sob pena de devolugdo da mesma.

Artigo 65.2 - Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Freguesia sdo efetuados pelos Servigos de Tesouraria.

Os pagamentos de despesa sdao obrigatoriamente antecedidos da autorizagdo de

pagamento e da emissfo a respetiva ordem.

Compete aos Servigos de Tesouraria proceder a emissdo das ordens de pagamento, de

acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo Servigo requisitante, ou quando
se justifique cépia do contrato;

b) No caso de protocoto, acordo, contrato-programa, existir, informagdo interna e
deliberagao ou despacho pelo drgdo competente, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiversido comprovada a regularizacdo da situagdo declarativa e contributiva, quando a
is50 obrigar a legislacdo em vigor,

As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas

pelo Presidente da Junta.

Nos documentos de suporte da despesa os Servigos de Tesouraria apdem, no momento do

pagamento, de forma legivel o carimbo ou outra indica¢do de “pago” e respetiva data.

Os Servigos de Contabilidade conferem diariamente o total de pagamentos efetuados com

o somatorio das ordens de pagamento, apds o que deverad extrair a folha de caixa e o

Resumo Diario de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

No decurso do exercicio econémico, o arquivo dos documentos de despesa em suporte

papel deve ser efetuado em pastas por ordem sequencial de data e nimero de OP ({Ordem
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de Pagamento). Findo o ano, os documentos de despesa devem ser arquivados de acordo

o classificador econdmico.

Artigo 66.2 — Meios de Pagamento

Os pagamentos a terceiros, bem como as remuneragdes dos trabalhadores e abonos dos
membros dos drgdos, devem ser efetuados preferencialmente através de transferéncias

bancérias eletrénicas ou por ordem ao banco.

SECCAO IV - Contrata¢do Publica
Artigo 67.2 - Processo de Aquisi¢do de bens ou servigos

1. Cabe aos Servigos de Aprovisionamento identificar o procedimento legalmente adequado
a adotar e elaborar o pedido de aquisicio para através da aplicacio informatica a despesa
ser cabimentada.

2. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, os Servigos de Contabilidade informam o Servigo
requisitante e o Servigo de Aprovisionamento desse facto, ficando o processo a aguardar
modifica¢do as demonstragBes previsionais.

3. Apds o cabimento da despesa, os Servicos de Aprovisionamento deverio proceder ao
desenvolvimento dos procedimentos de aquisicdo.

4. Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apds o procedimento de
contratacdo é emitida a respetiva Requisicio Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que deverd ser remetida ao adquirente com a adjudicaco, pelos Servicos de
Aprovisionamento.

5. Compete aos Servigos de Aprovisionamento assegurar a formagio e execugdo de guaisquer
contratos, bem como a sua publicitagdo no Portal dos Contratos Piblicos, sob pena da ndo
eficcia do respetivo contrato.

6. Cabe aos Servicos de Aprovisionamento, manter um ficheiro permanentemente atualizado,
com os montantes contratualizados e pagos por fornecedor {entidade terceira), garantindo

a aplicacdo dos limites de contratacio previstos no CCP.

Artigo 68.2 - Execuciio de Empreitadas

1. As execugbes de empreitadas necessérias a atividade da Freguesia devem ser planeadas
aquando da preparacdo do orgamento, tendo por base uma avaliagio objetiva das

necessidades, e transmitidas aos Servicos de Aprovisionamento.
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2. Quando os servicos detetam a necessidade de executar obras, elaboram a correspondente
requisicdo interna (Rl) / pedido interno (Pl), a qual, depois de visada pelo respetivo membro
do executivo é objeto de cabimento e enviada aos Servigos de Contabilidade.

3. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelos Servigos de
Aprovisionamento.

4. Os eleitos autorizam a realizaclo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegactes e subdelegacdes de competéncias.

Artigo 69.2 — Planeamento

1. As aquisicdes necessarias a atividade dos Servicos devem ser planeadas aguando da
preparagdo dos documentos previsionais, tendo por base uma avaliagio clara e objetiva das
necessidades, e transmitidas aos Servicos de Contabilidade,

2. Os eleitos autorizam a realizac8o da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegaces e subdelegacdes de competéncias.

Artigo 70.2 - Principios e Boas Priticas

1. Nos procedimentos de contratagdo sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da
tutela da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da nio-
discriminagdo.

2. No dmbito da conducdo dos procedimentos 0s intervenientes devem:

a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratagdo com objetos idénticos;

b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, nio fornecendo aos concorrentes
qualquer informagio privilegiada que lhes permita apresentar uma melhor proposta;

¢) Garantir a segregacdo de fungdes, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratac3o.
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CAPITULO X - Ativos Fixos Tangiveis e Ativos Intangiveis

SECCAQ | — Processo de inventariagio e Cadastro
Artigo 71.2 - Ambito de Aplicacgo

Oinventario e cadastro dos ativos fixos tangiveis compreende todos os bens de dominio privado
de que a Freguesia é titular e todos os bens de dominio publico de que seja responsével pela

administragdo e controlo e que estejam afetos & sua atividade operacional.

Artigo 72.2- Fases de inventério

1. A gestdo dos ativos compreende o registo da aquisicdo, da administracio e do abate.
2. A aquisicdo dos bens da Freguesia chedece ao regime juridico e as regras da contratacdo
puablica.
3. Ainventariacdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificacio
b} Registo - ficha de cadastro
¢} Mensuragdo — atribuigdo de valor
d} Etiquetagem
e) Verificagio Fisica
4. A administragdo compreende a afetacio, a transferéncia interna, a conservacio e o abate.

Os Servigos de Contabilidade e Patrimdnio mantém atualizado o inventério dos ativos.

Artigo 73.2 - Regras Gerais de Inventariaco

1. As regras gerais de inventariacfio sdo as seguintes:

a) A identificacio de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de codigo de barras a que
corresponde o nimero de inventario. Para cada bem etiguetado, o registo no inventdrio faz-
se através do preenchimento de uma ficha iniciai de cadastro, em suporte informético, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 {CC2) do SNC-AP.

b) Nosbens que ndo seja possivel a afixagdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto 3 ficha de cadastro em suporte de papel,

c) Os bens mantém-se no inventario desde o momento da aquisicdo até ao abate,
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2. A cada prédio rustico ou urbano corresponde uma ficha de inventario, que em anexo deve
conter deliberagdes, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,
planta {caso seja um edificio).

3. Em caso de aquisicdo de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisicio.

Artigo 74.2 ~-Suportes Documentais

1. As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideracio as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatdrios de registo de bens e devem manter-se sempre
atualizadas.

2. Os mapas de inventério sdo elementos com informag3o agregada portipos de bens de acordo
com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestio,

3. Paraalém dos documentos obrigatdrios previstos no SNC-AP, a Freguesia, para uma gestiio
eficiente do patriménio, utiliza os seguintes documentos, cuja informagdo deve constar do
registo na aplicagdo informatica:

a} Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico);
b) Auto de transferéncia;

¢} Auto de cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 75.2 ~ Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos tangiveis,
0s Servigos de Contabilidade, verificam periodicamente:
a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas fichas
de cadastro;
b) A contabilizagdo das valorizag®es efetuadas no decurso do processo de inventariacio;

c¢) Anualmente, deve ser efetuado um controlo do estado dos bens inventariados.

SECCAO I - Mensuracao, Depreciacdo e amortizagdo, grandes reparagbes e cadastro
Artigo 76.2 — Critérios de mensuragio, depreciacdes e amortizacoes

1. © reconhecimento e mensuracio dos bens da Freguesia deve corresponder aos critérios
definidos na NCP -PE - Norma de Contabilidade Piiblica — Pequenas Entidades integrante do
SNC-AP,
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2. Sao objeto de amortizagdo e deprecia¢do todos os bens madveis e imoveis, bem como as
grandes reparag¢des e beneficiacdes a que 0s mesmos estdo sujeitos e que aumentam o seu
valor reat ou a sua vida util.

3. O meétodo para o calculo das amortizagbes e depreciagfes é das quotas constantes.

4. Em regra, ndo sdo registados em contas de Ativos Fixos Tangiveis, os bens cujo valor unitério

seja inferior a 100 euros.

Artigo 77.2 — Grandes ReparagBes e conservagdes

Consideram-se grandes reparagdes ou beneficiagbes sempre que o respetivo custo exceda 30%
do valor patrimonial liquido do bem.

Artigo 78.2 —~ Viaturas

1. As viaturas de servico da Freguesia apenas poderdo circular se reunirem os seguintes
requisitos:
a} Possuam os documentos legalmente exigiveis;
b) Possuam certificado de seguro;
c) Estejam autorizadas a circuiar.

2. Os procedimentos a observar na utilizagdo, condugdo, abastecimento e parqueamento das
viaturas da Freguesia, serdo objeto de deliberagdo da Junta de Freguesia,

3. Todas as viaturas da Freguesia devem ser cadastradas, devendo ser mantido um registo
informatico atualizado.

4. Em todas as viaturas existe um mapa de quilémetros, em modelo a definir pelo Tesoureiro,

que devera ser preenchido pelos utilizadores das mesmas.

Artigo 79.2 — Responsabilidade pelo uso de bens

1. Os funcionarios e eleitos sdo responsaveis pelos bens (por exemplo: telemével, méaguina
fotogréfica, portatil, tablet, etc.) que lhe estejam distribuidos, devendo subscrever
documento de posse no momento da entrega do bem ou equipamento.

2. Os bens referidos no ndmero anterior devem ser devolvidos aos servigos quando:

a) Estiverem obsoletos ou avariados;
b) O funcionéario deixar de exercer as fungfes gue justificam a sua utilizacdo;
¢} O eleito suspender ou renunciar ao mandato autarquico.
3. Para cumprimento do n.2 2, deve ser preenchido um documento de devolugdo, com os

elementos do respetivo bem, devidamente assinado por quem devolve e por quem recebe.
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Periodicamente, devem os Servigos de Contabilidade com a colaboragdo de todos os Servigos da

Artigo 80.2 — Imparidades

Freguesia, apurar a existéncia de imparidades.

SECGAQ IIl - Furtos, roubos, extravios e incéndios
Artigo 81,2 — Furtos, roubos, extravios e incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o 6rgdo executivo
proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) No casode furto, roubo ou extravio, participar o facto as autoridades policiais;
b) Informar os Servicos de Contabilidade e Patriménio do sucedido, descrevendo os bens
desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia;
c} O recurso ao abate so deverd ser concretizado depois de esgotadas todas as

possibilidades de localizacio do bem.

Artigo 82.2 ~ Seguros

1. Todos os bens moéveis e iméveis da Freguesia devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo ao Servigo responsavel a realizagdo de diligéncias nesse
sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Servico responsavel procedera

nesse sentido,

CAPITULO XI - CONTABILIDADE DE GESTAO

Artigo 83.2 - Objetivos da Contabilidade de Gestdo (CG)

1. De acordo com a NCP 27 é adotado pela Freguesia um sistema de contabilidade de gestdo
que se destina a produzir informagio relevante e analftica sobre custos e sobre rendimentos
e resultados.

2. A CG baseada em Centros de Custo, permite determinar os gastos e rendimentos, com vista
a apurar os resultados associados as varias fungées, bens, servigos, programas.

3. A CG destina-se a proporcionar informagao adequada aos diversos destinatarios: internos e

externos.
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4. A CG permite a produgdo de informac3o em vérios dominios, designadamente:
a) No processo de elaboragdo do orgamento;
b} Na determinacdo do valor das taxas, que devem estar justificadas pelos gastos assaciados;
c} Na elaboragdo de relatério de execucio de programas, candidaturas e protocolos;

d) Na fundamentacdo econdmica de decises de gestdo.

Artigo 842 — Caracteristicas da Contabilidade de Gestdo {CG)

A CG tem as seguintes caracteristicas:
a) Esta organizada de forma flexivel em funcio das necessidades especificas da entidade;
b) Utiliza as informacdes da contabilidade financeira e os documentos que lhe servem de base;
¢} E atualizada de modo a fornecer a informacdo oportuna com periodicidade mensal por
forma a apoiar o planeamento operacional;

d) Tem por objetivo implementar atempadamente medidas para correcao de desvios.

CAPITULO XIl — RECURSOS HUMANOS

Artigo 85.2 — Pessoal

1. Os Servicos de Recursos Humanos procedem anualmente ao levantamento de necessidades
de pessoal da Freguesia e a planificacdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em funcdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas
para a Freguesia.

2. A admissdo de pessoal para a Freguesia, seja qual for a modalidade que se revista, depende
da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

3. N&o pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotacdo orcamental e que nio
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

4. As admissfes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados & forma de que se
revestem, nos termos da legisfagdo em vigor.

5. Os Servigos de Recursos Humanos sdo responséveis pelo contrelo dos limites e das despesas
com trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros

abonos suplementares, devendo, numa 6tica de gestio partilhada e de responsabilizagdo de

todos os dirigentes.
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Artigo 86.2 — Processo individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do proprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Protecio de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores dos Servigos de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungdes, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 87.2 - Contratos de Avenca e tarefa

. A proposta de celebragdo de contratos de avenga e tarefa é efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestagio do servico.

. A celebracdo de contratos de avenga e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autorizagdes pelos érgdos, bem como a observancia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Plblicas, na Lei do Orcamento de Estado,

conjugadas com o Codigo dos Contratos Plblicos.

Artigo 88.2 — Controlo da Assiduidade

Os Servigos de Recursos Humanos devem manter um registo que permita apurar o ndmero
de horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicacio da

hora de inicio e de termo do trabatho, bem como os intervalos efetuados.

Artigo 89.2 - Controlo do Periodo de Férias

. Os Servicos de Recursos Humanos devem manter um registo atualizado do nimero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

. No inicio de cada ano civil os Servios de Recursos Humanos elaboram um mapa
demonstrativo do nimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com
vista ao apuramento do saldo.

. O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no

mapa anual de férias.
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4. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 90.2 — Trabalho Extraordinario

1. Arealizac3o de trabalho extraordindrio somente serd admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do Servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacdo de tarefas especiais ou gue resultem de acumulac¢do anormal ou imprevista de
trabalho.

2. O pedido de autorizag3o, dirigido ao membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, deverd ser acompanhado de fundamentacgdo que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horério normal.

Artigo 91.2 — Processamento de Remuneragées

1. O processamento das remuneracdes é efetuado pelos Servicos de Processamento de
Salarios, através do Médulo Informatico de Vencimentos.

2. E da responsabilidade dos Servicos de Recursos Hurmanos o correto apuramento das
retencbes de IRS, © apuramento mensal das contribuicdes para a CGA e para a Seguranga
Social, bem como proceder aos demais descontos obrigatdrios e facultativos, dos
trabalhadores.

3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsavel pelos
Recursos Humanos, e pagos, preferencialmente, por transfer&ncia bancaria.

4. Deacordo com a ligagdo das aplicagées de gest3o de pessoal e contabilidade, s3otransferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo
processamento.

Artigo 92.2 - Acumulag¢do de funcBes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fung¢des publicas, ndo é permitida a acumulagio
de cargos ou lugares na administracio publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situacdes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas,

2. Aacumulagdo de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Freguesia, depende de autorizacdo, devendo a mesma ser
soficitada, por escrito e nos termos fegalmente estabelecidos, ao Presidente da Junta de

Freguesia.
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Artigo 93.2 — Avaliacdo de Desempenho

A Avaliacdo de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia é realizada nos termos e prazos

legalmente previstos.

CAPITULO XIIl — Apoios recebidos e concedidos

SECGAO | — Apoios Recebidos
Artigo 94.2 — Candidaturas e Contratos

1. Compete ao Servico responsavel pela candidatura a um programa ou contrato de delegacdo
de competéncias assegurar o acompanhamento da sua execuc¢do em articulagdo com a
Coordenadora de Servigos.

2. O Servigo responsavel referido no nimero anterior articula com a Coordenadora de Servicos
e os Servicos de Contabilidade, para efeitos de controlo das despesas e receitas,

apresentagdo de pedidos de pagamento e relatérios de execucio fisica e financeira.

Artigo 95.2 — Reconhecimento e Mensuracdo dos Apoios

1. Os apoios recebidos sdo considerados rendimentos de transagbes sem contraprestacdo,
devendo o seu reconhecimento e mensuracio efetuar-se nos termos da NCP -PE - Norma de
Contabilidade Pablica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

2. Para o efeito, todos os contratos desta natureza devem ser entregues nos Servigos de

Contabilidade para analise e correta contabilizaggo.

SECGCAQ Il - Apoios Concedidos
Artigo 96.2 — Formalizacdo do pedido de apoio

1. Aatribuicdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuices e competéncias
da Freguesia.
2. Para além do disposto no nimero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sdo

preferencialmente enquadradas em regulamento préprio para o efeito.
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existéncia de um dossier permanente relativo a cada entidade beneficidria, contendo os
seguintes elementos:
a) Fotocopia do cartdo de identificacio fiscal;
b) tdentificagdo dos representantes fegais da entidade;
c) Declaragdo de situacdo declarativa e contributiva regularizada perante as Finangas e
Seguranga Social;
d) Fotocdpia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
e} Orgcamento e Relatdrio de Atividades e contas, bem comeo as atas de aprovacio.
4. Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou
participacdo nos orgdos sociais da entidade beneficidria fica impedido de interferir em

qualquer fase do processo de atribuicio do apoio,

Artigo 97.2 — Efetivagiio do Apoio

1. Compete ao Servigo da atribuicio do apoio acompanhar a atividade das entidades
beneficiarias. Para o efeito, elabora informacdo onde consta a execucdo da atividade/projeto
e atestada a efetiva aplicacdo dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim
deliberado.

2. Osapoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunio de Junta de Freguesia, com a indicacdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

3. Os Servicos de Tesouraria s6 processam as ordens de pagamento relativas a apoios com a
informagdo expressa do Servigo proponente, mediante declaragdo de situacio declarativa e
contributiva regularizada perante as Financas e Seguranca Social, e autorizagdo do

Tesoureiro.

CAPITULO X!IV — INVENTARIOS

Artigo 98.2 - Reconcilia¢do de Contas Correntes

1. Os inventarios da Freguesia podem incluir:
a) Artigos Consumiveis:
b) Materiais de manutencio;
c¢) Bens detidos para revenda

2. O controlo de inventarios é assegurado pelos Servigos de Contabilidade.
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3. Sempre que um bem é recebido é realizada a conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa do

mesmo, verificando-se a guia de remessa ou documento equivalente.

4. Ao reconhecimento e mensuracio de inventarios & aplicivel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.

CAPITULO XV -TERCEIROS

Artigo 99.2 ~Contas a Pagar

1. As contas a pagar envolvem o registo dos passivos que podem ter vérias naturezas:

Fornecedores de bens e Servigos;
Apoios e transferéncias concedidos;
Dividas Financeiras;

Estado e outros entes publicos;
Processos judiciais;

Restituigdes e caucdes

2. Aoreconhecimento e mensuracio dos passivos financeiros é aplicavel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Piblica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP,

Artigo 100.2 -Contas a Receber

1. Ascontas a receber envolvem o registo de ativos, designadamente:

Prestages de servigos;

Taxas, licencas, multas e outras penalidades;
Arrendamento e concessdes;

Impostos municipais;

Receitas do Orcamento do Estado;
Transferéncia de Competéncias;

Processos Judiciais e axecuces fiscais,

2. Ao reconhecimento e mensuragdo dos ativos financeiros é aplicavel a NCP -PE - Norma de

Contabilidade Publica — Pequenas Entidades integrante do SNC-AP.
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Artigo 101.2 — Reconciliacio de Contas Correntes

1. Os Servicos de Contabilidade procedem a reconciliagio de contas correntes de devedores e
credores.

2. Mensalmente, deve ser efetuada reconciliagio de contas correntes de utentes e
fornecedores, sendo para o efeito confrontados os extratos de contas correntes com os
registos efetuados nas contas de contabilidade financeira.

3. Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagdes de contas de Qutros Devedores e Credores e

nas contas de Estado e Outros Entes Ptiblicos.

CAPITULO XVI - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 102.2 - Viola¢do das Normas de Controlo Interno

A violacdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pritica de
infracdo disciplinar, da lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administra¢do Central, Regional e Local.

Artigo 103.2 - Duvidas e omissbes

As dividas e omissdes decorrentes da interpretagdo e aplicacdo da presente Norma serio
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo
da legislagdo aplicavel.

Artigo 104.2 - Alteragdes

A presente Norma pode ser objeto de alteraces, aditamentos ou revogaces, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais alteraces de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no ambito das

respetivas competéncias e atribuigtes legais.

Artigo 105.2 - Norma revogatdria

Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sio revogadas todas

as disposi¢des que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.
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Artigo 106.2 - Entrada em vigor E

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte & data de aprovagdo pelo 6rgio executivo

da autarquia.

2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Freguesia na internet.
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